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PREGÃO PRESENCIAL Nº 71/2022  

EDITAL Nº 147/2022 

Critério para Julgamento: Menor preço global 

Data de Abertura: 29/09/2022 

Horário da Entrega dos Envelopes: 13h50min 

Horário da Abertura dos Envelopes: 14h00min  

Retificado o Anexo VII – Termo de Referência - Item 4 

 

PREÂMBULO 

A Prefeitura da Estância Turística de Itu torna pública, para conhecimento das empresas 

interessadas, que se encontra aberta a licitação acima referenciada, na modalidade 

PREGÃO PRESENCIAL, que objetiva a CONTRATAÇÃO DE EMPRESA PARA CESSÃO 

DE LICENCA DE SOFTWARES DESTINADOS À GESTÃO ORÇAMENTÁRIA, 

FINANCEIRA E CONTÁBIL; GESTÃO DE FOLHA DE PAGAMENTOS; GESTÃO 

ADMINISTRATIVA DE COMPRAS, LICITAÇÕES, CONTRATOS E PATRIMÔNIO 

(PERMANENTE E ALMOXARIFADOS); GESTÃO DE TRIBUTOS MUNICIPAIS; 

GESTÃO DE PROTOCOLO; PORTAL DO EMPREENDEDOR; BUSINESS 

INTELLIGENCE E TRANSPARÊNCIA PÚBLICA, conforme especificações contidas nos 

Anexos I e VII do presente Edital. 

A Licitação é do tipo MENOR PREÇO e será processado na conformidade do disposto na 

Lei 10.520/2002, no Decreto Municipal nº 312/2007, e subsidiariamente na Lei 

8.666/1993 e suas alterações, na Lei complementar nº 123/06, e das condições 

estabelecidas neste edital e nos seguintes anexos que o integram: 

Anexo I  Modelo de Proposta de Preços. 

Anexo II  Minuta de Credenciamento. 

Anexo III  Minuta de Declaração de Habilitação Prévia. 

Anexo IV – Minuta de Declaração de Cumprimento do disposto no inciso XXXIII do artigo 

7º da Constituição Federal. 

Anexo V  Minuta de Declaração de Inexistência de Fato Superveniente. 

Anexo VI - Minuta de Declaração de enquadramento como microempresa ou empresa de 

pequeno porte. 

Anexo VII – Termo de referência. 

Anexo VIII - Minuta de Contrato. 

Anexo IX - Termo de Ciência e Notificação 

 

1 – DAS INFORMAÇÕES 

1.1. O valor total estimado deste certame é de R$ 1.122.100,00.  

1.2. As propostas e os documentos dos interessados serão recebidos na Sessão Pública 

do Pregão Presencial, que ocorrerá no Centro Administrativo Municipal, na Sala de 

Licitações andar térreo - sito à Av. Itu 400 anos, 111 – Bairro Itu Novo Centro, Itu/SP, 

às 13h50min do dia 29 de setembro de 2022 ou, previamente, no mesmo 

Departamento, no horário das 08:00h as 17:00h, em dias úteis. 

1.3. Até 02 (dois) dias úteis antes da data fixada para a entrega das propostas e 

documentos, qualquer interessado poderá solicitar esclarecimentos ou impugnar o ato 

convocatório sobre o Pregão mediante petição a ser enviada para o endereço eletrônico 
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licitacao_esclarecimento@itu.sp.gov.br, ou no Departamento de Protocolo Geral, sito à 

Av. Itu 400 anos, 111 – Bairro Itu Novo Centro, Itu/SP, estando disponível para 

atendimento de segunda a sexta-feira, das 08h00min às 17h00min. 

1.3.1. Nos casos de Impugnação o(a) subscritor(a) deverá comprovar ter poderes para 

Impugnar. 

1.4. Decairá o direito de impugnar os termos do Edital o licitante que não apontar as 

falhas ou irregularidades supostamente existentes no Edital em até 02 (dois) dias úteis 

que anteceder à data da realização do Pregão. Sendo intempestiva, a comunicação do 

suposto vício não suspenderá o curso do certame. 

1.5. A impugnação feita tempestivamente pelo licitante não o impedirá de participar do 

processo licitatório, ao menos até o trânsito em julgado a ele pertinente. Acolhida a 

petição contra o ato convocatório, será designada nova data para a realização do 

certame, desde que a alteração proferida implique em alteração substancial da proposta. 

1.6. A impugnação deverá, obrigatoriamente, estar acompanhada de CPF ou RG, em se 

tratando de pessoa física, e de CNPJ, em se tratando de pessoa jurídica (por documento 

original ou cópia autenticada), bem como do respectivo ato constitutivo e procuração, na 

hipótese de procurador, que comprove que o signatário, efetivamente, representa e 

possui poderes de representação da impugnante. 

1.7. As respostas do Pregoeiro às dúvidas e questionamentos suscitados serão dadas por 

escrito, e encaminhadas a todos os adquirentes do Edital, para ciência geral. 

1.8. Acolhida a petição contra o ato convocatório, e, caso a alteração influencie 

diretamente nas propostas a serem apresentadas, será designada nova data para a 

realização do certame. 

1.9. Toda a documentação exigida deverá ser apresentada em original, ou cópia 

autenticado por Tabelião de Notas, ou por Servidor Público designado. 

1.10. Os documentos não poderão apresentar emendas, rasuras ou ressalvas. 

 

2  DAS CONDIÇÕES DE PARTICIPAÇÃO NA LICITAÇÃO 

2.1. Poderão participar deste Pregão todas as empresas interessadas do ramo de 

atividade pertinente ao objeto da contratação que atenderem a todas as exigências de 

credenciamento e de habilitação. 

2.2. Estará impedida de participar a empresa que: 

a) Esteja declarada inidônea para licitar ou contratar com a Administração Pública 

Federal, Estadual ou Municipal; 

b) Esteja suspensa e/ou impedida de contratar com a Prefeitura Municipal de Itu; 

c) Tiver registrado no seu contrato social atividade incompatível com o objeto deste 

Pregão. 

2.3. As interessadas poderão realizar visita técnica, que poderá ser agendada junto à 

Secretaria Municipal de Administração, com o Sr. Diego Camargo - telefone (11) 

4886-9250 e ou Sr. Rogério Pires - (11) 4886-9275, no endereço do Centro 

Administrativo Municipal, sito à Av. Itu 400 anos, 111 – Bairro Itu Novo Centro, 2º Andar 

– Departamento Central de Compras, Itu/SP, em data e hora marcada por representante 

da Licitante devidamente credenciado. 

2.4. A visita técnica poderá ser realizada até 11h00min da data da abertura da sessão 

pública de realização do Pregão. 
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2.5. A visita técnica representará a oportunidade para as licitantes interessadas 

conhecerem as características e especificações, condições especiais ou dificuldades que 

possam interferir na execução dos trabalhos, além de fazerem todos os questionamentos 

e solicitações técnicas que acharem necessários para elaboração de suas propostas 

comerciais. 

2.6. Após a realização da vistoria a declaração será expedida pela Secretaria Municipal de 

Administração, sendo esta assinada por representante legal da licitante que vistoriou as 

instalações, comprovando estar ciente das informações técnicas e das condições locais 

para o cumprimento das obrigações do objeto da licitação. 

2.7. Não serão aceitas alegações posteriores quanto a desconhecimento de qualquer 

detalhe, incompreensão, dúvidas ou esquecimento que possam provocar empecilhos na 

realização dos serviços aqui discriminados, ou mesmo gerar atrasos na execução das 

etapas dos trabalhos, arcando a empresa com quaisquer ônus decorrentes desses fatos. 

2.8. A realização da vistoria não é condição à participação na presente licitação, ficando, 

contudo, as licitantes cientes de que, após apresentação das propostas, não serão 

admitidas, em hipótese alguma, alegações posteriores no sentido da inviabilidade de 

cumprir as obrigações, face ao desconhecimento dos serviços e de dificuldades técnicas 

não previstas. 

 

3 – DO CREDENCIAMENTO 

3.1. A participação na licitação importa total e irrestrita submissão dos proponentes às 

condições deste Edital. 

3.2. Os interessados, ou seus representantes legais, deverão fazer seu credenciamento, 

na sessão pública de instalação do Pregão, comprovando possuir poderes para formular 

propostas, dar lances verbais, e para a prática de todos os demais atos do certame, 

conforme modelo constante do Anexo II.  

3.3. Para o credenciamento, deverão ser apresentados os seguintes documentos: 

a) Cópia autenticada do Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, 

devidamente registrado na Junta Comercial, no caso de sociedades mercantis, e, no 

caso de sociedades por ações, acompanhado de documentos de eleição de seus 

administradores, no qual deverá estar contemplada, dentre os objetivos sociais, a 

execução de atividade da mesma natureza ou compatíveis com o objeto da licitação. 

b) Tratando-se de representante legal, o estatuto social, contrato social ou outro 

instrumento de registro comercial, registrado na Junta Comercial, no qual estejam 

expressos seus poderes para exercer direitos e assumir obrigações em decorrência de 

tal investidura; 

c) Tratando-se de procurador, a procuração por instrumento público ou particular com 

reconhecimento de firma, da qual constem poderes específicos para formular lances, 

negociar preço, interpor recursos e desistir de sua interposição e praticar todos os 

demais atos pertinentes ao certame, acompanhada do correspondente documento, 

dentre os indicados na alínea “a”, que comprove os poderes do mandante para a 

outorga. 

3.4. A licitante deverá apresentar em separado dos envelopes o 

“Credenciamento e a Declaração de cumprimento das condições de habilitação” 

(Anexos II e III), sob pena de desconsideração da proposta. 

3.5. As microempresas e empresas de pequeno porte que quiserem postergar a 

comprovação da regularidade fiscal para o momento posterior à fase de habilitação, e ter 

preferência no critério de desempate quando do julgamento das propostas, nos termos 
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da Lei Complementar nº 123, de 14 de dezembro de 2006, deverão apresentar, 

também, fora dos envelopes, declaração, conforme modelo constante do Anexo 

VI de que estão enquadradas como microempresa ou empresa de pequeno porte 

(conforme o caso) nos termos do art. 3º da Lei Complementar nº 123/06, e que querem 

exercer a preferência no critério de desempate no julgamento das propostas de preços. 

 

4 – DA APRESENTAÇÃO DA PROPOSTA E DOCUMENTOS DE HABILITAÇÃO 

4.1. A Proposta e os Documentos de Habilitação deverão ser apresentados 

separadamente, em 02 envelopes fechados, não transparentes, lacrados e rubricados no 

fecho, com o seguinte endereçamento: 

À PREFEITURA DA ESTÂNCIA TURÍSTICA DE ITU 

PREGÃO PRESENCIAL Nº ______/2022 

OBJETO: ______________________________ 

ENVELOPE 01  PROPOSTA DE PREÇOS 

 

LICITANTE: _______________________ 

 

 

 

À PREFEITURA DA ESTÂNCIA TURÍSTICA DE ITU 

PREGÃO PRESENCIAL Nº ______/2022 

OBJETO: _________________________________ 

ENVELOPE 02  DOCUMENTAÇÃO DE HABILITAÇÃO 

 

LICITANTE: ______________________________ 

 

4.2. Após o recebimento dos envelopes, não serão aceitas juntada ou substituição de 

quaisquer documentos, nem retificação de preços ou condições. 

4.3. O recebimento dos envelopes não conferirá aos proponentes qualquer direito contra 

o Órgão da licitação, observadas as prescrições de legislação específica. 

 

5  DA PROPOSTA DE PREÇOS 

5.1. A Proposta de Preços, conforme modelo do Anexo I, compreenderá: 

5.1.1. A proposta propriamente dita, com clareza, em uma via, sem emendas ou 

rasuras, em papel timbrado da licitante ou impresso por processo eletrônico, contendo 

o preenchimento obrigatório do valor unitário de cada item e bem como o valor 

total da proposta, com a indicação do número desta licitação, a identificação e 

endereço completo da proponente e a qualificação do signatário. 

a) Na formulação da proposta, a licitante deverá computar todos os custos para 

atendimento do objeto, ficando esclarecido que não será admitida qualquer alegação 
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posterior que vise ao ressarcimento de custos não considerados nos preços cotados, 

ressalvadas as hipóteses de criação ou majoração de encargos fiscais.  

b) As propostas deverão contemplar todas as despesas incidentes, tais como encargos 

diretos e indiretos, impostos, taxas etc., sob pena de desclassificação da licitante. 

5.2. Constituem exigências deste Edital, conforme segue: 

a) Prazo de Validade da Proposta: 60 (sessenta) dias, contados da abertura do 

envelope nº 01 - ”Proposta de Preços”;  

b) Condições de Pagamento: Os pagamentos serão efetuados mensalmente, em até 

10 (dez) dias, após a quinzena, da entrega da Nota-Fiscal/Fatura, de acordo com os 

valores mensais, previsto na proposta apresentada, devidamente assinada pelo 

responsável da Secretaria Municipal requisitante, em depósito em conta corrente a ser 

indicada pela licitante. 

c) Prazo do contrato: O prazo de vigência do contrato será de 12 (doze) meses, 

podendo ser prorrogado nos termos do artigo 57, inciso IV, da Lei nº 8.666/93 e suas 

alterações. 

d) Da execução dos Serviços: Em conformidade com o Termo de Referência - Anexo 

VII. 

e) Declaração da licitante de que todos os softwares ofertados dão pleno atendimento às 

exigências descritas no Termo de Referência - Anexo VII do Edital, comprometendo-se, 

caso venha a sagrar-se vencedora na etapa de lances do Pregão, a demonstrar de forma 

prática tal atendimento. 

f) Não serão admitidos, nas propostas, descontos sobre preços ofertados nem variações 

condicionais destes em relação a outras propostas. 

g) Os preços apresentados contam com a inclusão de todos os acessórios, os custos 

operacionais e os tributos eventualmente devidos, bem como as demais despesas 

diretas e indiretas, inclusive transporte, taxas de frete e similares, não cabendo à 

Municipalidade nenhum custo adicional. 

5.3. Os preços propostos serão de exclusiva responsabilidade da licitante, não lhe 

assistindo o direito de pleitear qualquer alteração, sob alegação de erro, omissão ou 

outro pretexto. 

5.4. O preço ofertado permanecerá fixo e irreajustável até que se inicie a fase de lances. 

5.5. Independentemente de declaração expressa, a simples apresentação da proposta 

implica submissão a todas as condições estipuladas neste Edital e seus ANEXOS, sem 

prejuízo da estrita observância das normas contidas na legislação mencionada neste 

Edital e quaisquer outras normas legais correlatas. 

5.7. O critério de julgamento das propostas será o de MENOR PREÇO GLOBAL 

satisfeita todas as exigências constantes neste ato convocatório. 

5.8. Serão desclassificadas as propostas que não atenderem as exigências do presente 

edital e seus ANEXOS, sejam omissas ou apresentem irregularidades, ou defeitos 

capazes de dificultar o julgamento, e, ainda, aquelas que impuserem condições ou 

contiverem ressalvas em relação às condições estabelecidas neste edital, e que 

apresentarem preços excessivos ou manifestamente inexequíveis, quando comparados 

aos preços de mercado e estimados pela Administração. 
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6 – DA ABERTURA DA SESSÃO E ANÁLISE DAS PROPOSTAS 

6.1. A partir do horário previsto no preâmbulo deste Edital, terá início a sessão pública 

do Pregão, com o credenciamento dos licitantes e recebimento das Declarações, na 

forma prevista nos termos constantes dos Capítulos 3 a 5. 

6.2. Em seguida, o pregoeiro efetuará a abertura do Envelope nº 01 – PROPOSTA 

verificando se esta encontra-se em conformidade com as exigências do edital, e, ainda 

se o objeto cotado reproduz as especificações contidas neste instrumento convocatório e 

seus anexos. 

6.3. O pregoeiro desclassificará a(s) proposta(s) caso se verifique as situações 

constantes do item 5.8, e, classificará as propostas que participarão da fase de lances, 

sendo elas a de menor preço global, bem como as com valor superior a esta última 

em até 10% (dez por cento), sendo respeitada a ordem crescente de classificação. 

6.4. Não havendo, no mínimo, três propostas válidas nos termos do item acima, serão 

selecionadas até três melhores propostas e os seus autores convidados a participar dos 

lances verbais, quaisquer que sejam os preços ofertados nas propostas escritas. 

6.5. Em caso de empate das melhores propostas, todos os proponentes com o mesmo 

preço serão convidados a participar dos lances verbais. 

 

7 – DA FORMULAÇÃO DOS LANCES 

7.1. Aberta a etapa de competitividade, os licitantes poderão oferecer lances sucessivos 

e decrescentes, inferiores à proposta de menor preço global. 

7.2. Só serão aceitos os lances cujos valores forem inferiores ao último lance que tenha 

sido anteriormente ofertado, devendo ser aplicado o percentual mínimo de 1% (um por 

cento) entre os lances. 

7.3. A etapa de lances da sessão pública será encerrada quando todos os licitantes 

declinarem do direito de ofertarem lances.  

7.4. Por força dos arts. 44 e 45 da Lei Complementar nº 123/06, será observado: 

7.4.1. Como critério de desempate, será assegurada preferência para as microempresas 

e empresas de pequeno porte, entendendo-se por empate aquelas situações em que os 

lances apresentados pelas microempresas e empresas de pequeno porte sejam iguais ou 

até 5% (cinco por cento) superiores à melhor proposta classificada (art. 44, § 2º, da Lei 

Complementar 123/2006, alterada pela Lei Complementar 147/2014). 

7.4.2. A microempresa ou empresa de pequeno porte melhor classificada terá a 

oportunidade de apresentar imediatamente novo lance, sob pena de preclusão. 

7.4.3. O lance mencionado no item anterior deverá ser inferior àquele considerado 

classificado em primeiro lugar na etapa de lances, situação em que a primeira 

classificação na etapa de lances será dada em favor da detentora deste novo lance (ME 

ou EPP). 

7.4.4. Não ocorrendo a classificação em primeiro lugar da microempresa ou empresa de 

pequeno porte, na forma da alínea anterior, serão convocadas as ME´s ou EPP´s 

remanescentes, na ordem classificatória, para o exercício do mesmo direito, desde que o 

lance ofertado estejam dentro da margem de 5% (cinco por cento) do menor lance 

apurado. 
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7.4.5. No caso de equivalência de valores apresentados pelas microempresas e 

empresas de pequeno porte que se encontrem enquadradas no disposto no item 7.4.1, 

será realizado sorteio entre elas para que se identifique aquela que primeiro poderá 

exercer o direito de preferência. 

7.4.6. Na hipótese da não classificação em primeiro lugar nos lances, nos termos 

previsto do item 7.4.1, será assim considerada, então, a proposta originalmente melhor 

classificada nos lances. 

7.4.7. O disposto no item anterior, somente se aplicará quando a melhor oferta inicial 

não tiver sido apresentada por ME ou EPP. 

7.5. Caso não se realizem lances verbais, será verificada a conformidade entre a 

proposta escrita de menor preço global e os valores estimados para a licitação. 

7.6. Havendo empate na proposta escrita e não sendo ofertados lances, a classificação 

será efetuada por sorteio, na mesma sessão. 

7.7. Quando comparecer um único licitante ou houver uma única proposta válida, caberá 

ao pregoeiro verificar a aceitabilidade do preço ofertado. 

 

8 – DA ACEITABILIDADE DA PROPOSTA 

8.1. Encerrada a etapa de lances, o Pregoeiro e sua Equipe de Apoio, avaliarão a 

aceitabilidade da proposta melhor classificada na etapa de lances, validando as 

informações relacionadas ao objeto nela informadas, desde que fique comprovado o 

atendimento às exigências constantes neste instrumento convocatório e seus Anexos. 

8.2. Caso, excepcionalmente, seja suspensa a sessão antes de cumpridas todas as fases 

preestabelecidas, os envelopes 02 - HABILITAÇÃO ficarão sob a guarda do Pregoeiro, 

sendo exibidos aos licitantes na reabertura da sessão ou na nova sessão previamente 

marcada para prosseguimento dos trabalhos. 

 

9 – DO JULGAMENTO DA FASE DE PROPOSTA E DA NEGOCIAÇÃO 

9.1. Uma vez demonstrado pela licitante melhor classificada na etapa de lances o 

atendimento às exigências desta Administração descritas neste instrumento 

convocatório e seus Anexos, será a mesma declarada vencedora na fase de Proposta. 

9.2. Se a proposta vencedora na etapa de lances não for aceitável, o Pregoeiro 

examinará a proposta subsequente e, assim sucessivamente, na ordem de classificação 

de cada licitante, até a apuração da proposta que atenda integralmente a este Edital, 

declarando-a então vencedora. 

9.3. O Pregoeiro poderá negociar com a licitante vencedora da etapa de Proposta para 

que seja obtido preço melhor. 

9.4. Encerrada a fase de Proposta, passar-se-á, então à abertura do Envelope 02 – 

HABILITAÇÃO, da licitante vencedora, e a consequente avaliação de seu conteúdo. 

 

10  DA DOCUMENTAÇÃO DE HABILITAÇÃO 

10.1. Para a habilitação das licitantes, será exigida a seguinte documentação: 

10.1.1. Em relação à HABILITAÇÃO JURÍDICA: 
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a) Registro Comercial, no caso de empresa individual; 

b) Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado, em se 

tratando de sociedades comerciais, e, no caso de sociedades por ações, acompanhado 

de documento de eleição de seus administradores; 

b.1) Os documentos de que tratam as alíneas anteriores, deverão estar acompanhados 

de todas as alterações ou da consolidação respectiva; 

c) Decreto de autorização, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em 

funcionamento no País, e ato de registro ou autorização, para funcionamento expedido 

por órgão competente, quando a atividade assim o exigir; 

d) Inscrição do ato constitutivo, no caso de sociedades civis, acompanhada de prova de 

administração em exercício; 

10.1.1.1. Os documentos relacionados nas alíneas "a" a "d" deste subitem 

10.1.1 não precisarão constar do Envelope "Habilitação", se tiverem sido 

apresentados para o credenciamento neste Pregão.  

10.1.2. Quanto à REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA: 

a) Prova de inscrição no Cadastro Nacional de Pessoas Jurídicas – CNPJ; 

b) Prova de regularidade perante a Fazenda Federal (Certidão conjunta de débitos 

relativos a tributos Federais e dívida ativa da União); 

c) Prova de regularidade perante a Fazenda Estadual (Certidão negativa quanto à dívida 

ativa do Estado) pertinente ao seu ramo de atividade e compatível com o objeto do 

certame, (http://www.dividaativa.pge.sp.gov.br); 

d) Prova de regularidade para com a Fazenda Municipal (mobiliário) da sede ou domicílio 

da licitante, ou outra equivalente, na forma da lei, pertinente ao seu ramo de atividade e 

compatível com o objeto do certame;  

e) Prova de regularidade perante a Seguridade Social (INSS) e perante o Fundo de 

Garantia por Tempo de Serviço (FGTS) demonstrando situação regular no cumprimento 

dos encargos sociais instituídos por lei. 

f) Prova de inexistência de débitos inadimplidos perante a Justiça do Trabalho, mediante 

a apresentação de certidão negativa, nos termos do Título VII-A da Consolidação das 

Leis do Trabalho (CNDT), aprovada pelo Decreto-Lei no 5.452, de 1º de maio de 1943. 

g) Na hipótese de não constar prazo de validade nas certidões apresentadas, a 

Administração Municipal aceitará como válidas as expedidas até 60 (sessenta) dias 

imediatamente anteriores à data de apresentação das propostas.  

h) Para fins de comprovação de regularidade fiscal serão aceitas as competentes 

certidões negativas e as positivas com efeito de negativa. 

Obs: Nos termos da Portaria Conjunta PGFN/RFB nº 1.751, de 2 de outubro de 

2014, as Certidões conjunta de débitos relativos a tributos federais e dívida 

ativa da União e à relativa às contribuições Previdenciárias, poderão ser 

substituídas pela Certidão Negativa de Débitos relativos a Créditos Tributários 

Federais e à Dívida Ativa da União (CND). 

10.1.2.1. As microempresas e empresas de pequeno porte deverão apresentar toda a 

documentação exigida para efeito de comprovação da regularidade fiscal, mesmo que 

esta apresente alguma restrição; 

 

 

http://www.dividaativa.pge.sp.gov.br/
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10.1.2.2. Em se tratando de microempresas e empresas de pequeno porte, havendo 

alguma restrição na comprovação da regularidade fiscal, será assegurado o prazo de 5 

(cinco) dias úteis, cujo termo inicial corresponderá ao momento em que o proponente 

for declarado o vencedor do certame, prorrogável por igual período, a critério da 

Administração, para a regularização da documentação; 

10.1.2.3. A não regularização da documentação no prazo previsto no subitem anterior 

implicará decadência do direito à contratação, sem prejuízo das sanções previstas neste 

edital, sendo facultado à Administração convocar os licitantes remanescentes, na ordem 

de classificação, ou revogar a licitação. 

10.1.2.4. O Pregoeiro ou a Equipe de Apoio poderá diligenciar, efetuando consulta direta 

na Internet, para verificar a veracidade de documentos obtidos por este meio eletrônico. 

10.1.3. Será exigida, ainda, a apresentação da seguinte documentação: 

10.1.3.1. Declaração, sob as penalidades cabíveis, da inexistência de fatos 

supervenientes impeditivos para a sua habilitação neste certame (Anexo V); 

10.1.3.2. Declaração de que a empresa cumpre o disposto no inciso XXXIII do art. 7º da 

Constituição Federal e no inciso XVIII do art. 78 da Lei nº 8.666, de 1993 (Anexo IV). 

10.1.4. Quanto à QUALIFICAÇÃO TÉCNICA: 

10.1.4.1. Prova de aptidão para o desempenho de atividade pertinente e compatível em 

características, quantidades e prazos com o objeto desta licitação, por meio da 

apresentação de Atestado(s) expedido(s) por pessoa jurídica de direito público ou 

privado, necessariamente em nome do licitante, e que indique o licenciamento de 

softwares para, no mínimo, as áreas Orçamentária, Financeira e Contábil, Folha de 

Pagamentos e Transparência Pública, consideradas estas as de maior relevância do 

objeto – parcela de maior relevância 50% dos usuários.  

10.1.4.2. Prova de que a licitante possui, na data de realização do certame, em seu 

quadro permanente, profissional de nível superior ou equivalente, com graduação na 

área de informática, detentor de Atestado (s) expedido (s) por pessoa jurídica de direito 

público ou privado, em seu nome, que comprove a responsabilidade técnica por 

prestação de serviços atual ou anterior, por cessão de softwares. A comprovação deverá 

ser feita mediante Contrato Social, Registro na Carteira Profissional, Ficha de Empregado 

ou Contrato de Trabalho, sendo possível a contratação de profissional autônomo que 

preencha os requisitos e se responsabilize tecnicamente pela execução dos serviços, 

conforme previsto na Súmula n.º 25 do Tribunal de Contas do Estado de São Paulo.  

10.1.4.3. Declaração de disponibilidade de equipe técnica pertinente e adequada para a 

execução dos serviços objeto deste Pregão, dela constando, no mínimo, 01 (um) 

profissional de nível superior ou equivalente, graduado na área de informática, podendo 

estar incluído o profissional responsável técnico de que trata o item acima. A relação de 

que trata este item deverá vir acompanhada da anuência do (s) profissional (s) em 

compor a referida equipe, bem como comprovação de sua graduação. 

10.1.4.4. Indicação das instalações e equipamentos disponíveis para a execução das 

atividades objeto deste certame. 

10.1.5. Quanto à QUALIFICAÇÃO ECONÔMICO-FINANCEIRA: 

10.1.5.1. Certidão Negativa de Falência, expedida pelo distribuidor da sede da licitante, 

com data de expedição não superior a 60 (sessenta) dias, contados da data de 

apresentação da proposta, ressalvando-se a possibilidade de participação de 

entidade em recuperação judicial mediante apresentação do Plano de Recuperação 

Judicial já homologado pelo juízo competente e em pleno vigor, nos termos da Súmula nº 

50 do Tribunal de Contas do Estado de São Paulo.  
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10.1.5.2. Balanço Patrimonial e Demonstrações Contábeis do último exercício social, já 

exigível e apresentado na forma da Lei, inclusive os Termos de Abertura e Encerramento, 

que comprovem a boa situação financeira da empresa, vedada a sua substituição por 

balancetes ou balanços provisórios. O Balanço das Sociedades Anônimas ou por ações, 

deverá ser apresentado em publicação no “Diário Oficial”. As demais empresas deverão 

apresentar o balanço autenticado, certificado por contador registrado no Conselho de 

Contabilidade, mencionando, expressamente, o número do Livro “Diário” e folha em que 

o balanço se acha regularmente transcrito, podendo ser atualizado por índices oficiais 

quando encerrados há mais de 3 (três) meses da data prevista para a apresentação da 

Proposta. 

10.1.5.3. Para as empresas licitantes que ainda não tenham 01 (um) ano de exercício 

social, deverá ser apresentado Balanço de Abertura, devidamente chancelado na Junta 

Comercial ou entidade equivalente assinado por contabilista habilitado e por 

representante legal da empresa. 

10.1.5.5. Comprovação de que a empresa proponente possui capital mínimo equivalente 

a, pelo menos, R$ 112.210,00 (Cento e doze mil, duzentos e dez reais), 

correspondente a 10% (dez por cento) do valor estimado pela Prefeitura da Estância 

Turística de Itu, na data da abertura dos envelopes. 

10.2. Para fins de comprovação das condições de habilitação serão aceitos documentos 

apresentados na via original, por qualquer processo de cópia, autenticada, seja por 

Cartório competente, ou por servidor da Administração Pública Municipal.  

10.3. Não serão aceitos “protocolos de entrega” ou “solicitação de documento” em 

substituição aos documentos requeridos no presente Edital. 

10.4. A Licitante estrangeira deverá apresentar todos os documentos equivalentes aos 

exigidos as Licitantes brasileiras, no caso de ser considerada vencedora na etapa de 

Proposta. 

10.5. A Licitante que declarar que cumpre os requisitos de habilitação e não os cumprir 

será inabilitado e estará sujeito às penalidades previstas neste edital. 

10.6. Constituem motivos para inabilitação da licitante: 

10.6.1. A não apresentação da documentação exigida para habilitação; 

10.6.2. A apresentação de documentos com prazo de validade vencido, ressalvados os 

casos que se enquadrem no item 10.1.2.2; 

10.6.3. A apresentação de documentos comprobatórios da regularidade fiscal referentes 

à filial, nos casos em que Matriz for a licitante; 

10.6.4. A substituição dos documentos exigidos para habilitação por protocolos de 

requerimento de certidão; 

10.6.5. O não cumprimento de qualquer requisito exigido para fins de habilitação. 

 

11 – DOS RECURSOS 

11.1. Após ser declarado o vencedor do certame, serão os licitantes indagados para 

manifestar a sua intenção de interpor recurso, devendo a manifestação ser feita de 

forma imediata e motivada, explicitando sucintamente suas razões. 

11.2. Aceita a intenção pelo Pregoeiro, deverá o interessado, no prazo de 03 (três) dias, 

apresentar as razões recursais, mediante protocolo da petição no Departamento de 

Protocolo Geral, sito à Av. Itu 400 anos, 111 – Bairro Itu Novo Centro, Itu/SP, ficando os 

demais Licitantes, desde logo, intimados para, querendo, apresentarem contrarrazões 

em igual prazo e forma, que começará a contar do término do prazo do recorrente, 
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sendo-lhes assegurada vista imediata dos autos. 

11.3. A falta de manifestação imediata e motivada da Licitante importará a decadência 

do direito de recurso e adjudicação do objeto pelo Pregoeiro ao vencedor. 

11.4. O acolhimento do recurso importará na invalidação apenas dos atos insuscetíveis 

de aproveitamento. 

11.5. A decisão do Pregoeiro deverá ser motivada e submetida à apreciação da 

Autoridade Competente pelo processo licitatório, se não aceito o recurso interposto. 

11.6. Decididos os recursos e constatada a regularidade dos atos praticados, a 

Autoridade Competente adjudicará o objeto e homologará o resultado da licitação para 

determinar a contratação. 

11.7. Os recursos interpostos fora dos prazos não serão conhecidos. 

11.8. Os autos do processo permanecerão com vista franqueada aos interessados no 

Centro Administrativo Municipal, no Departamento Central de Compras sito à Av. Itu 400 

anos, 111 – Bairro Itu Novo Centro, Itu/SP, no horário das 08:00 às 17:00 horas. 

 

12  DO RESULTADO DO JULGAMENTO – HOMOLOGAÇÃO 

12.1. O resultado final da licitação constará da ata da sessão pública, a ser assinada 

pelo Pregoeiro e pelos licitantes, na qual deverão ser registrados os valores das 

propostas escritas, os valores dos lances verbais oferecidos, com os nomes dos 

respectivos ofertantes, as justificativas das eventuais declarações de 

aceitabilidade/inaceitabilidade e classificação/desclassificação de propostas, bem como 

de habilitação/inabilitação proclamadas, bem assim quaisquer outras ocorrências da 

sessão. 

12.2. Assinada a ata da sessão pública, e, ausente recurso administrativo, o Pregoeiro 

encaminhará o processo da licitação à autoridade competente, para adjudicação do 

objeto ao vencedor e homologação. 

12.3. O despacho de adjudicação e homologação será publicado no Diário Oficial do 

Estado. 

 

13  DA DOTAÇÃO ORÇAMENTÁRIA 

13.1. Os custos e despesas decorrentes dos pagamentos, objeto deste Pregão serão de 

responsabilidade da PREFEITURA DA ESTÂNCIA TURÍSTICA DE ITU e atendida pela 

dotação orçamentária nº 3390.4000.04.129.7020.2234 e 3390.4000.04.122.7006.2234 

(fonte 01:Municipal), constante do exercício de 2022 e subsequente. 

 

14. DO CONTRATO 

14.1. A licitante vencedora será convocada para assinar o contrato, no prazo de até 05 

(cinco) dias, a contar da homologação e a adjudicação do presente certame. 

14.2. Farão parte integrante do contrato, independentemente de transcrição ou 

anexação, o presente Edital, e a proposta da licitante vencedora. 

14.3. Serão incorporadas ao contrato, mediante termos aditivos, quaisquer modificações 

que venham a ser necessárias durante sua vigência. 

14.4. A PREFEITURA DA ESTÂNCIA TURÍSTICA DE ITU poderá declarar rescindido o 

contrato, independentemente de interpelação judicial e de qualquer indenização, se 
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ocorrer qualquer das hipóteses previstas no artigo 78 da lei Federal n. º 8.666/93 e suas 

alterações posteriores. 

 

15 – DAS PENALIDADES  

15.1. Aquele que fizer declaração falsa, deixar de apresentar as condições de habilitação 

exigidas, atrapalhar ou retardar a execução do presente Pregão, bem como recusar, 

injustificadamente, em entregar o objeto deste certame dentro do prazo estabelecido 

pela Administração, caracterizando o descumprimento total da obrigação assumida, 

ficará sujeito à: 

a) Advertência; 

b) Multa de 10% (dez) por cento do total global de sua proposta.  

c) Impedimento de licitar e contratar com a Prefeitura da Estância Turística de Itu, pelo 

prazo de até 5 (cinco) anos, sem prejuízo das multas previstas neste edital e contrato, 

bem como demais cominações legais 

d) Declaração de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administração Pública, nos 

termos do art. 87 da Lei 8.666/93. 

15.2. As sanções previstas nas alíneas "a”, “c” e “d” poderão também ser aplicadas 

concomitantemente com a da alínea "b", facultada a defesa prévia do interessado no 

prazo de 5 (cinco) dias úteis, contado a partir da data da notificação.  

15.3. Fica assegurada à CONTRATANTE a faculdade de rescindir totalmente o contrato 

decorrente do presente Pregão, sem que ao fornecedor assista o direito de qualquer 

indenização, nos casos de: 

a) Execução do objeto do referido certame que não esteja de pleno acordo com o 

especificado nos Anexos I e VII do Edital; 

b) Falência, liquidação amigável ou judicial. 

 

16- DAS DISPOSIÇÕES FINAIS 

16.1. A Prefeitura da Estância Turística de Itu reserva-se ao direito de: 

a) revogar o presente pregão, no todo ou em parte, sempre que forem verificadas razões 

de interesse público decorrente de fato superveniente, ou anular o procedimento, quando 

constatada ilegalidade no seu processamento. 

b) alterar as condições deste Edital, reabrindo o prazo para apresentação de propostas, 

na forma de legislação, salvo quando a alteração não afetar a formulação das ofertas. 

c) adiar o recebimento das propostas, divulgando, mediante aviso público, a nova data. 

16.2. O Pregoeiro ou a autoridade superior poderá, em qualquer fase da licitação, 

promover as diligências que considerarem necessárias, para esclarecer ou complementar 

a instrução do processo licitatório. 

16.3.Todos os horários lançados neste edital referem-se ao horário de Brasília. 

16.4. Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital, excluir-se-á o dia do início e 

incluir-se-á o do vencimento. Só se iniciam e vencem os prazos em dias de expediente no 

Município de Itu. 

16.5. Os proponentes são responsáveis pela fidelidade e legitimidade das informações e 

dos documentos apresentados em qualquer fase da licitação. 
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16.6. Após apresentação da proposta de preços não caberá desistência, salvo por motivo 

justo decorrente de fato superveniente e aceito pelo Pregoeiro. 

16.7. O desatendimento de exigências formais não essenciais não importará no 

afastamento da Licitante, desde que seja possível a aferição da sua qualificação, e a 

exata compreensão da sua proposta de preços durante a realização da sessão pública do 

Pregão. 

16.8. As normas que disciplinam este Pregão serão sempre interpretadas em favor da 

ampliação da disputa entre os interessados, sem comprometimento do interesse da 

Administração, a finalidade e a segurança da contratação. 

16.9. Para fins de aplicação das sanções administrativas constantes no presente Edital, o 

lance é considerado proposta de preços. 

16.10. Aos casos omissos aplicar-se-ão as demais disposições constantes da Lei nº 

10.520/02 e Lei 8.666/93. 

16.11. Quaisquer questionamentos necessários ao entendimento deste edital por parte 

dos interessados deverão ser feitos por escrito e protocolados no Protocolo Geral da 

Prefeitura da Estância Turística de Itu, sito à Av. Itu 400 anos, nº 111, Bairro Itu Novo 

Centro, Itu/SP, CEP 13309-640. 

16.12. O Edital completo está à disposição para consulta e impressão no site da 

Prefeitura: www.itu.sp.gov.br, ou diretamente na Prefeitura no qual o interessado deverá 

trazer um CD para cópia junto ao Depto. Central de Compras, sito na Av. Itu 400 anos, 

nº 111, B. Itu Novo Centro, Itu/SP, das 08h00 às 12h00 e das 13h00 às 16h:00. 

 

Itu, 15 de setembro de 2022. 

 

 

Moysés Alberto Leis Pinheiro  

Secretário Municipal de Finanças 
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ANEXO I 

PROPOSTA COMERCIAL – PREGÃO PRESENCIAL nº 71/2022 

Razão Social da Proponente: ____________________________________  
CNPJ:___________________  I.E.: _______________________________ 

Endereço: ___________________________________________________ 
Bairro:_________________ Cidade:_________ UF:____ CEP:__________ 

OBJETO DA LICITAÇÃO - CONTRATAÇÃO DE EMPRESA PARA CESSÃO DE LICENCA DE 

SOFTWARES PARA À PREFEITURA, DESTINADOS À GESTÃO ORÇAMENTÁRIA, 
FINANCEIRA E CONTÁBIL; GESTÃO DE FOLHA DE PAGAMENTOS; GESTÃO 
ADMINISTRATIVA DE COMPRAS, LICITAÇÕES, CONTRATOS E PATRIMÔNIO 

(PERMANENTE E ALMOXARIFADOS); GESTÃO DE TRIBUTOS MUNICIPAIS; GESTÃO DE 
PROTOCOLO; PORTAL DO EMPREENDEDOR; BUSINESS INTELLIGENCE E TRANSPARÊNCIA 
PÚBLICA. 

ITEM OBJETO UNID. QUANT. 
VALOR 

UNITÁRIO 

VALOR 

TOTAL 

01 Serviços de conversão/migração/implantação 
dos softwares. 

Serv. 01 
  

02 Licença de uso de Software de Gestão 
Orçamentária, Financeira e Contábil 

Serv./mês 12   

03 Licença de uso de Software de Gestão de Folha 
de Pagamentos. 

Serv./mês 12   

04 Licença de uso de Software de Gestão 
Administrativa de Compras, Licitações, 
Contratos e Patrimônio (Permanente e 
Almoxarifados). 

Serv./mês 12   

05 Licença de uso de Software de Gestão de 
Tributos Municipais. 

Serv./mês 12   

06 Licença de uso de Software de Gestão de 
Protocolo. 

Serv./mês 12   

07 Licença de uso de Software de Portal do 
Empreendedor. 

Serv./mês 12   

08 Licença de uso de Software de Business 
Intelligence. 

Serv./mês 12   

09 Licença de uso de Software de Transparência 
Pública. 

Serv./mês 12   

Valor total da Proposta  

Valor Global R$  ______________(________________________________________) 

Prazo de Validade da proposta: _______________________(nunca inferior a 60 dias). 

Condições de Pagamento: Conforme edital. 

Prazo de entrega: Conforme edital. 

Declaro sob as penas da Lei, que não existe fato que impeça nossa empresa de participar de 

licitações e contratar com a Administração Pública, assim como não existem fatos que descumprem 
o dispositivo no inciso XXXIII do artigo 7º da Constituição Federal. 

 

Data: _____/______/________. 

 
 

 
Assinatura: ____________________________. 
Nome: ________________________________. 

E-mail: ____________________________ 
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ANEXO II 

C R E D E N C I A L 

(em papel timbrado da licitante) 

 

 

 

À 

Prefeitura da Estância Turística de Itu  

Ref.: Pregão Presencial nº ____/2022. 

 

 

Prezados Senhores, 

 

_____________________, inscrita no CNPJ sob o nº ______________, com sede no 

endereço _______________, cidade de _________, vem através desta, por meio de 

seu(sua) representante legal, SR.(A) ______________, RG nº ____________ e CPF nº 

______________, credenciar ______________, portador(a) da Cédula de Identidade 

RG nº __________ e CPF nº __________, como seu Representante, para representar a 

empresa e oferecer lances, negociar preços, bem como praticar todos os demais atos 

pertinentes ao certame em seu nome, inclusive para desistir de interpor recursos, no 

processo de Licitação Pregão Presencial nº _____/2022, que objetiva 

_____________________________________________________.  

 

 

 ____________ (localidade), _____ de ___________ de 2022. 

 

 

______________________ 

(assinatura) 

 

Nome: _________________ 

RG: ___________________ 

e-mail: _______________ 
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ANEXO III 

 

DECLARAÇÃO DE CUMPRIMENTO DAS CONDIÇÕES DE HABILITAÇÃO 

(em papel timbrado da licitante) 

 

 

 

À 

Prefeitura da Estância Turística de Itu  

Ref.: Pregão Presencial nº _____/2022. 

 

 

Prezados Senhores 

 

 

_____________________, inscrita no CNPJ sob o nº ______________, com sede no 

endereço _______________, cidade de _________, vem através desta, por meio de 

seu(sua) representante legal, SR.(A) ______________, RG nº ____________ e CPF nº 

______________, para os fins de dar atendimento ao disposto “Do Credenciamento” do 

Edital relativo à licitação em referência, DECLARA estar cumprindo plenamente com as 

exigências e os requisitos de habilitação previstos no instrumento convocatório do 

Pregão Presencial nº ____/2022, o qual objetiva a 

_________________________________________________.   

 

 

____________ (localidade), _____ de ___________ de 2022. 

 

 

______________________ 

(assinatura) 

 

Nome: _________________ 

RG: ___________________ 

e-mail: _______________ 
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ANEXO IV 

 

 

Declaração de Cumprimento do disposto no inciso XXXIII do artigo 

 7º da Constituição Federal. 

 (em papel timbrado da licitante) 

 

 

À 

Prefeitura da Estância Turística de Itu  

Ref.: Pregão Presencial nº ____/2022. 

 

Prezados Senhores, 

 

_____________________, inscrita no CNPJ sob o nº ______________, com sede no 

endereço _______________, cidade de _________, vem através desta, por meio de 

seu(sua) representante legal, SR.(A) ______________, RG nº ____________ e CPF nº 

______________, para os fins de dar atendimento ao disposto no inciso V do artigo 27 

da Lei nº. 8.666/93, acrescido pela Lei nº. 9.854/99, DECLARA que não emprega 

menor de 18 (dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e não emprega 

menor de 16 (dezesseis) anos. 

 

( ) Ressalva: emprega menor, a partir de 14 (catorze) anos, na condição de aprendiz.* 

 

. 

____________ (localidade), _____ de ___________ de 2022. 

 

 

______________________ 

(assinatura) 

 

Nome: _________________ 

RG: ___________________ 

e-mail: _______________ 

 

 

* Observação: Em caso afirmativo, assinalar a ressalva acima. 
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ANEXO V 

 

DECLARAÇÃO DE INEXISTÊNCIA DE FATO SUPERVENIENTE  

(em papel timbrado da licitante) 

 

 

À 

Prefeitura da Estância Turística de Itu  

Ref.: Pregão Presencial nº ___/2022. 

 

 

Prezados Senhores, 

 

_____________________, inscrita no CNPJ sob o nº ______________, com sede no 

endereço _______________, cidade de _________, vem através desta, por meio de 

seu(sua) representante legal, SR.(A) ______________, RG nº ____________ e CPF nº 

______________, para os fins de dar atendimento ao disposto do item 10.1.3.1. do 

Edital do Pregão Presencial nº _____/2022, que objetiva a 

_________________________________________________________, DECLARA, sob 

as penas da lei, que até a presente data inexistem fatos supervenientes e impeditivos 

para sua habilitação no presente processo licitatório, ciente da obrigatoriedade de 

declarar ocorrências posteriores.  

 

____________ (localidade), _____ de ___________ de 2022. 

 

 

______________________ 

(assinatura) 

 

Nome: _________________ 

RG: ___________________ 

e-mail: _______________ 
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ANEXO VI 

 

Declaração de que estão enquadradas como microempresa ou empresa de 

pequeno porte nos termos do art. 3º da Lei Complementar nº 123/06. 

 

 

Declaração de enquadramento como microempresa ou empresa de pequeno porte 

Pregão nº.: 

Edital nº: 

Objeto: 

 

 

A________(nome da licitante)______________________________, qualificada como 

microempresa ( ou empresa de pequeno porte) por seu representante legal (doc. anexo), 

inscrita no CNJP sob no. ______, com sede à __________________________________, 

declara para os devidos fins de direito que pretende postergar a comprovação da 

regularidade fiscal para momento oportuno, conforme estabelecido no edital, e ter 

preferência no critério de desempate quando do julgamento das propostas, nos termos 

da Lei Complementar nº 123, de 14 de dezembro de 2006. 

Sendo expressão da verdade, subscrevo-me. 

 

____________ (localidade), _____ de ___________ de 2022. 

 

 

______________________ 

(assinatura) 

 

Nome: _________________ 

RG: ___________________ 

e-mail: _______________ 
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ANEXO VII 

 

TERMO DE REFERÊNCIA 

 

Objeto: Contratação de empresa especializada para a cessão de licença de 

softwares para a Prefeitura da Estância Turística de Itu, conforme as 

especificações deste Termo de Referência, que é parte integrante do Edital e do 

futuro Contrato.  

Cessão de softwares para atendimento à Prefeitura da Estância Turística de Itu, 

destinados à Gestão Orçamentária, Financeira e Contábil; Gestão de Folha de 

Pagamentos; Gestão Administrativa de Compras, Licitações, Contratos e Patrimônio 

(Permanente e Almoxarifados); Gestão de Tributos Municipais; Gestão de Protocolo; 

Portal do Empreendedor; Business Intelligence e Transparência Pública.  

Os softwares, objeto do presente Termo, deverão atender toda a legislação vigente e as 

que vierem a vigorar durante o período contratual, bem como a Auditoria Eletrônica do 

Tribunal de Contas do Estado de São Paulo – AUDESP, em todas as suas fases, instruções 

normativas e recomendações do TCE/SP e, em especial, o Sistema de Gestão 

Orçamentária, Financeira e Contábil que deverá atender as normas previstas no Decreto 

Federal nº 10.540, de novembro de 2020, permitindo sua operacionalização a partir de 

01 de janeiro de 2023 nos Poderes Executivos, Legislativo e Autarquias Municipais.   

O Sistema de Gestão Orçamentária, Financeira e Contábil estará à disposição da Câmara 

e Autarquias Municipais para implantação a partir da data de assinatura do instrumento 

de contrato da Prefeitura Municipal, todavia, para início de tais atividades haverá 

comunicação formal entre os Entes, no intuito de emissão da respectiva Ordem de 

Serviços pela Prefeitura à empresa Contratada.  

Caso o Poder Legislativo e as Autarquias não sinalizem à Prefeitura acerca da 

implantação imediata do Módulo de Gestão Orçamentária e Financeira (SIAFIC), garantir-

se-á à CONTRATADA que tais atividades terão início até de 30 de setembro de 2022, 

devendo ser observado, para conclusão, o prazo descrito de até 90 dias. 

O prazo de implantação dos softwares será de até 90 (noventa) dias a contar da data de 

assinatura do contrato, mediante entrega de todas as informações e base de dados pela 

Prefeitura da Estância Turística de Itu, incluindo em tal período a conversão das mesmas.  

A necessária conversão/migração dos dados entregues pela Prefeitura da Estância 

Turística de Itu (dados do exercício atual e dados históricos dos últimos 05 anos) para 

fins de implantação dos softwares correrá por conta e risco da empresa licitante 

vencedora do certame.  

Para fins da conversão/migração, os formatos das bases de dados dos softwares 

atualmente utilizados pela Prefeitura da Estância Turística de Itu são os seguintes: 

Gestão Orçamentária, Financeira e Contábil = DATAFLEX 

Gestão de Folha de Pagamentos = DATAFLEX 

Gestão Administrativa de Compras, Licitações, Contratos e Patrimônio = DATAFLEX e 

POSTGREE 

Gestão de Tributos Municipais = DATAFLEX e POSTGREE 

Gestão de Protocolo = POSTGREE 

Portal do Empreendedor = NÃO EXISTEM DADOS A SEREM CONVERTIDOS 

Business Intelligence = NÃO EXISTEM DADOS A SEREM CONVERTIDOS 
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Transparência Pública = NÃO EXISTEM DADOS A SEREM CONVERTIDOS 

Os softwares ofertados deverão funcionar em rede (multiusuário); ter alimentação 

simultânea da mesma informação e “online”; trabalhar no servidor preferencialmente 

com sistema operacional Linux; permitir aplicação nas estações de trabalho em ambiente 

Linux e Windows e dispor, ainda, de todas as características constantes deste Termo de 

Referência.  

Os softwares deverão trabalhar de forma integrada, conforme exigido no presente Termo 

de Referência, e estar em total concordância com o Projeto AUDESP do Tribunal de 

Contas do Estado de São Paulo, inclusive quanto à geração de relatórios e transmissões 

por meio eletrônico.  

Deverão estar incluídas no licenciamento dos softwares, a conversão de dados históricos 

e atuais, a migração de dados e customização dos mesmos - se necessário -, bem como 

a capacitação e treinamento dos servidores, a manutenção técnica e suporte técnico.  

Concomitante com a implantação dos softwares, a Contratada deverá realizar os 

procedimentos destinados a capacitar os servidores indicados pela Prefeitura da Estância 

Turística de Itu, para a utilização dos mesmos, abrangendo tal capacitação, inclusive, a 

geração de backups diários para segurança dos dados, cuja obrigação de realização será 

da Contratante, durante todo o período contratual.  

Para o atendimento ao disposto acima, o quantitativo mínimo de usuários por software e 

mínimo estimado de horas de treinamento dos servidores da Prefeitura (usuários) é: 

SOFTWARES 
USUÁRIOS 

ESTIMADOS 

HORAS 

MÁXIMAS DE 

TREINAMENTO 

Gestão Orçamentária, Financeira e Contábil 40 40 Horas 

Gestão de Folha de Pagamentos 40 30 Horas 

Gestão Administrativa de Compras, Licitações, 

Contratos e Patrimônio (Permanente e 

Almoxarifados) 

40 40 Horas 

Gestão de Tributos Municipais 40 24 Horas 

Gestão de Protocolo 40 10 Horas 

Portal do Empreendedor 10 32 Horas 

Business Intelligence 15 12 Horas 

Transparência Pública 10 12 Horas 

Durante o período de vigência do contrato, a licitante Contratada prestará a devida 

manutenção nos programas, atuando em todos os eventos que demandarem alteração 

nos mesmos, decorrentes estas de mudanças na legislação pertinente, inclusive 

oferecendo novas capacitações, sem custos, caso surja a necessidade de novas 

turmas/usuários. 

Caso ao término da implantação algum software não corresponda ao exigido no 

instrumento convocatório, a Contratada deverá providenciar no prazo máximo de 10 

(dez) dias, contados da data de notificação expedida pela Contratante, a sua adequação, 

visando ao atendimento das especificações, sem prejuízo da incidência das sanções 
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previstas no instrumento convocatório, na Lei n.º 8.666/93 e legislação correlata. 

 A implantação dos softwares deverá ser acompanhada de Termo de Implantação 

definitivo, devidamente atestado por servidor responsável da Prefeitura da Estância 

Turística de Itu.  

Durante todo o período de execução contratual, a Contratada deverá prestar suporte 

técnico aos usuários dos softwares, via atendimento remoto, por telefone, e, 

excepcionalmente, in loco.  

Deverá ainda, a Contratada, realizar manutenção técnica preventiva e corretiva nos 

softwares, durante todo o período de vigência contratual, e sempre que necessário em 

função da edição de novas regras, de legislação ou de instruções do Tribunal de Contas 

do Estado. 

Eventuais atividades de suporte e manutenção que demandarem acesso à base de dados 

da Contratante deverão ocorrer mediante contato prévio e autorização. 

A Solução Integrada poderá ser composta por módulos desde que atenda aos requisitos 

funcionais descritos neste anexo e que sejam fornecidos por um único proponente. Os 

módulos devem ser integrados entre si e trocarem informações conforme solicitado neste 

instrumento.  

Os sistemas, à exceção do Business Intelligence, da Transparência Pública, e do Portal do 

Empreendedor deverão ser instalados no servidor da Prefeitura da Estância Turística de 

Itu podendo a licitante interessada tomar maiores conhecimentos de suas condições 

quando da visita técnica.  

A comunicação entre o servidor e estações deverá utilizar o protocolo TCP/IP.  

O software básico complementar necessário à perfeita execução da solução no ambiente 

descrito deverá ser custeado integralmente pela licitante. 

Os softwares de Business Intelligence, Transparência Pública, Portal do Empreendedor, 

necessariamente deverão estar hospedados em Datacenter profissional, a expensas da 

contratada (admitindo-se neste caso a subcontratação), contendo toda a infraestrutura 

para rodar as mais diversas visões criadas pela Prefeitura da Estância Turística de Itu.  

A recuperação de falhas deverá ser feita na medida do possível, automaticamente 

ocorrendo de forma transparente ao usuário. A solução integrada deverá conter 

mecanismos de proteção que impeçam a perda de transações já efetivadas pelo usuário.  

As transações, preferencialmente, deverão ficar registradas permanentemente com a 

indicação do usuário, data, hora exata, hostname e endereço IP, informação da situação 

antes e depois, para eventuais necessidades de auditoria posterior.  

Em caso de falha operacional ou lógica, as soluções deverão recuperar-se 

automaticamente, sem intervenção de operador, de modo a resguardar a última 

transação executada com êxito, mantendo a integridade interna da base de dados 

correspondente ao último evento completado antes da falha.  

Os softwares de Gestão Orçamentária, Financeira e Contábil; Gestão de Folha de 

Pagamentos; Gestão Administrativa de Compras, Licitações, Contratos e Patrimônio 

deverão ser munidos de uma central de mensagens que sirva como um canal direto entre 

a Prefeitura e a empresa contratada no que diz respeito às atualizações de sistema 

(corretivas, evolutivas e tecnológicas), cursos de capacitação, notícias de relevância na 

matéria atinente ao software específico, alertas de mudanças de legislações que afetem o 

cotidiano dos diversos departamentos, mudanças relativas ao projeto do Tribunal de 

Contas do Estado de São Paulo (AUDESP), dentre outros. 

A empresa deverá dispor de um sistema que permita a inserção de todos os quesitos 

acima elencados, e que através da Internet, sejam capazes de online notificar os 
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usuários de cada software com relação às mensagens de seu interesse. As mensagens 

devem ser controladas e enviadas a todos os usuários dos softwares. A central de 

mensagens deve funcionar nas páginas principais dos softwares, emitindo alertas de que 

existem mensagens novas a serem lidas. As mensagens direcionadas deverão ser 

enviadas segundo os critérios: mensagem direcionada a um software específico; 

mensagem direcionada a mais de um software; mensagem direcionada a todos os 

softwares; mensagem pode conter links para sites externos; mensagem pode conter 

anexos que complementem as informações. A central de mensagens deve permitir log às 

informações contendo no mínimo as seguintes questões: quais mensagens foram 

direcionadas à contratante; quantas leituras foram realizadas na mensagem direcionada 

à contratante; quantas leituras foram realizadas dentro de cada software; para cada 

mensagem, informar qual ou quais softwares foram enviadas as mensagens, bem como 

quantos e quais usuários fizeram a leitura.  

 

1 - Requisitos Gerais Exigidos  

A empresa vencedora deverá providenciar a conversão dos dados históricos existentes 

para os formatos exigidos pela solução integrada. Isto requer o efetivo envolvimento do 

licitante para adaptação do formato dos dados a serem convertidos e seus 

relacionamentos.  

Deverá outrossim, executar os serviços de migração dos dados existentes nos atuais 

cadastros e tabelas da solução integrada, utilizando os meios disponíveis da Prefeitura.  

Nos relatórios de maior relevância deverão permitir a inclusão do brasão da Prefeitura.  

Por fim, todas as ferramentas deverão permitir a visualização de relatórios em tela, bem 

como possibilitar que sejam gravados em disco, em formato TXT ou outros, que 

permitam ser visualizados posteriormente ou impressos, além de permitir a seleção e 

configuração da impressora local ou de rede disponível, desde que garantam a segurança 

da operação informatizada; 

 

2 – Requisitos Específicos  

2.1. Gestão Orçamentária, Financeira e Contábil 

Para fins de Gestão de Finanças Públicas: 

1. Pleno atendimento à legislação vigente e às solicitações e atualizações atualmente 

exigidas pelo Tribunal de Contas do Estado de São Paulo, principalmente àquelas 

para fins de atendimento ao sistema Audesp  

2. Cadastramento das Receitas que financiarão os programas governamentais 

Cadastramento de indicadores, produtos e unidades, programas e ações  

3. Cadastramento de programas, contendo Unidades Executoras e responsáveis, 

função, subfunção, programa, ação, meta física – quantidade e unidade de medida, 

custo financeiro e indicadores  

4. Relatórios para acompanhar o Projeto de Lei do Plano Plurianual - PPA e Receitas 

que financiarão os Programas de Governo com estimativas para o quadriênio  

5. Relatórios de Resumo por Órgãos Responsáveis para o Quadriênio  

6. Relatórios de Resumo por Programa para o Quadriênio  

7. Relatórios de Resumo por Funções e Subfunções para o Quadriênio  

8. Relatórios de Programas de Governo para o Quadriênio  
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9. Relatórios de metas e prioridades para o 1º ano do Plano Plurianual - PPA  

10. Histórico do Plano Plurianual desde o Projeto de Lei até suas mais recentes 

alterações  

11. Interatividade na alteração de informações de elaboração do Plano Plurianual - PPA  

12. Integração de informações deste módulo ao de Diretrizes Orçamentárias – seleção 

anual de um exercício da despesa (Anexo de Prioridade)  

13. Priorização das metas estabelecidas no Plano Plurianual - PPA  

14. Cadastramento de metas e riscos fiscais  

15. Cadastramento de parâmetros  

16. Anexo de Metas e Riscos Fiscais de acordo com a Legislação vigente e as Portarias 

da STN  

17. Anexo à Lei de Diretrizes Orçamentárias, contendo as Prioridades dos Programas  

18. Integração com Plano Plurianual – PPA e de Orçamento – LOA  

19. Cadastramento de Receitas com a respectiva legislação, adequado ao novo 

ementário estabelecido pela Secretaria do Tesouro Nacional do Ministério da 

Fazenda/Secretaria do Orçamento Federal  

20. Cadastramento da Estrutura Orçamentária com a respectiva legislação  

21. Geração e emissão do Anexo 2 - Despesa por órgão e por unidade, sintético e 

analítico  

22. Geração e emissão do Anexo 2 – Receita  

23. Geração e emissão do Anexo 7 – Demonstrativo da despesa por funções, 

subfunções e programas por projetos e atividades  

24. Geração e emissão do Anexo 8 – Demonstrativo da despesa por funções, 

subfunções e programas conforme vínculo de recursos  

25. Geração e emissão do Anexo 9 – Demonstrativo da despesa por órgãos e funções  

26. Geração e emissão do Anexo 1 - Demonstrativo da receita e despesa segundo as 

categorias econômicas  

27. Geração e emissão do Sumário geral da receita por fontes; e, da despesa por 

funções  

28. Geração e emissão de estrutura orçamentária e de programas  

29. Geração e emissão dos demonstrativos de evoluções da receita e da despesa  

30. Geração e emissão dos quadros de subvenções  

31. Gerar e emitir quadros da legislação da receita e da despesa  

32. Gerar e emitir Demonstrativo de compatibilidade da Lei Orçamentária Anual x Lei 

de Diretrizes Orçamentárias conforme determinação da Lei 101/2000  

33. Cadastramento, manutenção e consulta das Unidades Orçamentárias, contendo as 

seguintes informações: Código da Unidade e código da Sub unidade, nome e nome 

reduzido da Unidade  

34. Cadastramento, manutenção (naquilo que for permitido pela legislação) e consulta 

da classificação funcional programática, contendo as seguintes informações: 

função, subfunção, programa, e, ação (projeto, atividade ou operação especial), 

nome  



 

Página 25 de 119 

 

35. Cadastramento, manutenção (naquilo que for permitido pela legislação) e consulta 

da Classificação Econômica da Despesa, contendo as seguintes informações: 

categoria econômica da despesa, grupo de natureza, modalidade de aplicação, 

elemento, item  

36. Cadastramento, manutenção (naquilo que for permitido pelo Audesp) e consulta da 

Aplicação, contendo as seguintes informações: código da aplicação, nome e código 

aplicação  

37. Integração com os módulos de Plano de Plurianual e Diretrizes Orçamentárias  

38. Registro de histórico da elaboração do Projeto de lei em relação à Lei aprovada pelo 

Poder Legislativo  

39. Conversão de dados para planilhas ou documentos (xlsx, docx, pdf, txt.)  

40. Geração e emissão de validação do orçamento para cumprimento das obrigações 

constitucionais bem como o equilíbrio orçamentário por fonte de recurso e código 

de aplicação  

41. Pleno atendimento à legislação vigente e às solicitações atualmente exigidas pelo 

Tribunal de Contas do Estado de São Paulo principalmente aquelas para fins de 

atendimento ao sistema Audesp  

42. Pleno atendimento às normas contidas na legislação federal, em especial a Lei nº 

4.320/64 e Lei Complementar nº 101/00, bem como demais normas contábeis 

atinentes à matéria, inclusive as novas normas de contabilidade aplicadas ao Setor 

Público – NCASP  

43. Inclusão integrada dos movimentos estoque gerados pelo sistema de almoxarifado  

44. Controle individualizado da movimentação da dívida ativa tributária e não tributária 

por natureza da receita, bem como de seu estoque detalhando, separadamente, o 

saldo do valor principal, o saldo do valor da atualização monetária e o saldo do 

valor de multas e juros  

45. Realização da contabilidade orçamentária, e geração dos demonstrativos contábeis 

com a emissão de Diário; e, Razão Mensal  

46. Realização da contabilidade financeira, demonstrativos contábeis com a emissão de 

Diário; e, Razão Mensal  

47. Realização da contabilidade patrimonial, e geração dos demonstrativos contábeis 

com a emissão de Balanço; Diário; e, Razão Mensal  

48. Realização da contabilidade das Variações Patrimoniais, e geração dos 

demonstrativos contábeis com emissão de Diário; e, Razão Mensal  

49. Geração do Demonstrativo de Fluxo de Caixa  

50. Contabilização automática das variações financeiras, dos créditos adicionais e das 

mutações patrimoniais dependentes e independentes da execução orçamentária  

51. Contabilização e controles sistemáticos das contas de compensação  

52. Consolidação das contas da administração indireta  

53. Consulta de Saldos da Conta Corrente, com as informações de código da conta, 

nome da conta, tipo de lançamento, valor do saldo anterior, valor do crédito no 

mês, valor do débito no mês, valor do saldo atual  

54. Inclusão de movimento de eventos independentes da execução orçamentária, 

contendo data do movimento, código da conta, histórico do movimento, valor do 

movimento, tipo de movimento  
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55. Manutenção de movimento de eventos independentes da execução orçamentária, 

contendo data do movimento, código da conta, histórico do movimento, valor do 

movimento, tipo de movimento  

56. Cadastramento (naquilo que for permitido pela legislação), manutenção e consulta 

das Contas de Compensação, relativas à movimentação de adiantamentos, fianças 

bancárias, contratos, convênios, seguros garantia, etc., de acordo com o Plano de 

Contas do sistema Audesp  

57. Relatórios de Diário e Razão Acumulados em Ordem de Conta e contendo número 

da conta, histórico do lançamento, data do lançamento, valor do débito, valor do 

crédito, valor do saldo  

58. Relatório de Conta Corrente em ordem de conta, contendo código e nome da conta, 

tipo de lançamento da conta, valor do saldo da conta  

59. Relatório Diário de Conta Corrente, contendo mês de referência, número da conta, 

histórico do lançamento, valor do movimento, tipo de lançamento, valor total dos 

movimentos do mês, nome da conta  

60. Geração e envio das Matrizes de Saldos Contábeis (MSC) ao Sistema de 

Informações Contábeis e Fiscais do Setor Público Brasileiro (SICONFI), conforme 

Seção III – Da Matriz de Saldos Contábeis da Portaria STN nº 549, de 2018  

61. Realização, de forma automática, da escrituração contábil no Plano de contas 

Aplicado ao Setor Público – PCASP  

62. Geração, a qualquer momento, os demonstrativos contábeis Aplicados ao Setor 

Público – DCASP: Balanço Orçamentário; Balanço Financeiro; Balanço Patrimonial; 

Demonstração das Variações Patrimoniais; e Demonstração dos Fluxos de Caixa 

(DFC).  

63. Pleno atendimento à legislação vigente e às solicitações atualmente exigidas pelo 

Tribunal de Contas do Estado de São Paulo, principalmente aquelas para fins de 

atendimento ao sistema Audesp  

64. Integração com o módulo de Compras, de forma a permitir a inclusão de empenhos 

com base nos pré-empenhos originado sistema de compras  

65. Integração com o módulo de Almoxarifado de forma a permitir a inclusão e 

liquidação com base nos documentos fiscais recebidos pelo sistema de 

almoxarifado  

66. Consulta e relatório de repasses ao terceiro setor destacando a entidade 

beneficiária do repasse  

67. Demonstrativo dos convênios recebidos (SICONV), com seleção de órgão 

concedente  

68. Cadastramento, manutenção e consulta de dados do credor/fornecedor contendo 

nome, nome reduzido, endereço, número, complemento, cidade, bairro, Estado, 

CEP, CPF/CNPJ, e suas respectivas contas bancárias (banco, agência, conta)  

69. Consulta de dotações orçamentárias por número de dotação, contendo número da 

dotação, unidade orçamentária, classificação funcional programática, categoria 

econômica de despesa, fonte de recurso e código de aplicação  

70. Cadastramento, manutenção e consulta dos valores das dotações orçamentárias 

contendo as seguintes informações: unidade orçamentária, classificação funcional 

programática, categoria econômica da despesa, e valor da dotação  
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71. Suplementação da dotação orçamentária, com impressão do documento da 

operação, contendo as seguintes informações: unidade orçamentária, classificação 

funcional programática, categoria econômica de despesa, valor da suplementação  

72. Redução da dotação orçamentária, com impressão do documento da operação, 

contendo as seguintes informações: unidade orçamentária, classificação funcional 

programática, categoria econômica de despesa aplicação, valor da redução  

73. Anexo de Créditos Adicionais, com as seguintes informações básicas: codificação da 

funcional-programática (função, subfunção, programa, projeto/atividade), órgão, 

fonte de recurso e natureza da despesa  

74. Anexo de créditos adicionais, com as seguintes informações básicas: codificação da 

funcional-programática (função, subfunção, programa projeto/atividade), órgão, 

fonte de recurso e natureza da despesa  

75. Inclusão de Crédito Extraordinário, com impressão do documento da operação e 

anexo, contendo as seguintes informações: unidade orçamentária, classificação 

funcional programática, categoria econômica da despesa, fonte e código de 

aplicação e valor  

76. Consulta a dotação incluída por crédito extraordinário contendo as seguintes 

informações as seguintes informações: unidade orçamentária, classificação 

funcional programática, categoria econômica da despesa, fonte e código de 

aplicação e valor    

77. Demonstrativos da execução orçamentária, contendo no mínimo: codificação da 

funcional-programática (função, subfunção, programa, projeto/atividade), órgão, 

fonte de recurso, (com opção de reduzido por ficha), valor orçado atualizado 

(inicial, mais suplementações, menos reduções), valor empenhado, valor reservado 

e saldo de dotação  

78. Ajuste diretamente pelos órgãos contábeis da Prefeitura, das informações 

gerenciais e das fontes financeiras, agregadas nos orçamentos para atender as 

necessidades da execução orçamentária  

79. Consulta aos valores das dotações orçamentárias, contendo código e nome da 

unidade orçamentária, código, código e nome da classificação econômica da 

despesa e valor da dotação atual  

80. Consulta aos valores das movimentações das dotações orçamentárias, contendo 

unidade orçamentária classificação funcional programática, classificação econômica 

da despesa e valor inicial, valor da suplementação, valor da redução e valor atual  

81. Consulta a suplementação da dotação orçamentária, contendo as seguintes 

informações: número da suplementação, unidade orçamentária, classificação 

funcional programática, classificação econômica da despesa, valor da 

suplementação, data de operação  

82. Consulta a redução da dotação orçamentária, contendo as seguintes informações: 

número da redução, unidade orçamentária, classificação econômica da despesa, 

valor da redução  

83. Consulta a movimentação da dotação orçamentária, contendo as seguintes 

informações: número da movimentação, valor da movimentação, unidade 

orçamentária origem, classificação origem, classifica origem, unidade orçamentária 

destino, classificação funcional programática de destino, classificação econômica de 

destino, data da operação  

84. Reserva Orçamentária, com impressão do documento da operação, contendo as 

seguintes informações: unidade orçamentária, classificação funcional programática, 
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classificação econômica da despesa, valor da reserva, processo, especificação da 

reserva, data da operação, número do documento da operação, fonte de recurso e 

código de aplicação   

85. Anulação da reserva orçamentária, com impressão do documento da operação, 

contendo as seguintes informações: número da reserva, processo, especificação da 

anulação, data da operação, número da dotação, valor liquido reservado  

86. Consulta a reserva orçamentária, contendo as seguintes informações: número da 

reserva, número da dotação, unidade orçamentária, classificação funcional 

programática, classificação econômica da despesa, valor da reserva, data da 

operação  

87. Empenho Ordinário, com impressão do documento da operação, contendo as 

seguintes informações: número da dotação, unidade orçamentária, classificação 

funcional programática, classificação econômica da despesa, código e nome do 

credor, tipo da despesa, valor do empenho, data da operação, fonte de recurso e 

código de aplicação  

88. Empenho Estimativo, com impressão do documento da operação, contendo as 

seguintes informações: número da reserva, número da dotação, unidade 

orçamentária, classificação funcional programática, classificação econômica da 

despesa, código e nome do credor, tipo da despesa, valor do empenho, data da 

operação, processo, especificação, vigência, número do documento da operação  

89. Empenho Global, com impressão do documento da operação, contendo as seguintes 

informações: número da reserva, número da dotação, unidade orçamentária, 

classificação funcional programática, classificação econômica da despesa, código e 

nome do credor, tipo da despesa, valor do empenho, data da operação, processo, 

especificação, vigência, número do documento da operação  

90. Anulação do Empenho Ordinário, com impressão do documento da operação, 

contendo as seguintes informações: número do empenho, unidade orçamentária, 

classificação funcional programática, classificação econômica da despesa, valor da 

anulação, data da operação, processo, especificação, número do documento da 

operação, saldo a empenhar anterior, saldo a empenhar atual  

91. Anulação do Empenho Estimativo, com impressão do documento da operação, 

contendo as seguintes informações: número do empenho, unidade orçamentária, 

classificação funcional programática, classificação econômica da despesa, valor da 

anulação, data da operação, processo, especificação, saldo a empenhar anterior, 

saldo a empenhar atual  

92. Anulação do Empenho Global, com impressão do documento da operação, contendo 

as seguintes informações: número do empenho, unidade orçamentária, 

classificação funcional programática, classificação econômica da despesa, valor da 

anulação, data da operação, processo, especificação, saldo a empenhar anterior, 

saldo a empenhar atual  

93. Reforço do Empenho Estimativo, com impressão do documento da operação, 

contendo as seguintes informações: número do empenho, unidade orçamentária, 

classificação funcional programática, classificação econômica da despesa, valor do 

reforço, processo, especificação, data da operação, tipo da despesa, nome do 

credor, saldo anterior e atual da dotação  

94. Reforço do Empenho Global, com impressão do documento da operação, contendo 

as seguintes informações: número do empenho, unidade orçamentária, 

classificação funcional programática, classificação econômica da despesa, valor do 

reforço, processo, especificação, data da operação, tipo da despesa, nome do 

credor, saldo anterior e atual da dotação  



 

Página 29 de 119 

 

95. Empenho de adiantamento, contendo as seguintes informações: número da 

dotação, unidade orçamentária, classificação funcional programática, classificação 

econômica da despesa, código e nome do servidor, tipo da despesa, valor do 

empenho, data da operação, processo, especificação, vigência, número do 

documento da operação, com a realização das etapas posteriores automaticamente 

(liquidação e ordem de pagamento) atendendo as limitações legais  

96. Relação de movimentação referente ao COVID19 contendo data da emissão, 

número do empenho, código e nome do credor, fonte e código de aplicação, valor 

do empenho, número do processo, valor processado, valor não processado, valor 

pago, saldo a pagar totalizando por credor  

97. Deverá aceitar a possibilidade de anexar comprovantes de documentos 

relacionados aos processos destinados ao Corona vírus (COVID19) aos empenhos e 

liquidações, conforme exigências estabelecidas pela Lei Federal nº 13.979/2020, 

Decreto Legislativo nº 2.495/2020 e o Comunicado SDG nº 18/2020 do Tribunal de 

Contas do Estado de São Paulo  

98. Consulta a Empenho Ordinário, contendo as seguintes informações: número do 

empenho, número da dotação, unidade orçamentária, classificação funcional 

programática, classificação econômica da despesa, valor do empenho, código e 

nome do credor, processo, especificação, data da operação, fonte de recursos e 

código de aplicação  

99. Consulta a Empenho Estimativo, contendo as seguintes informações: número do 

empenho, número da dotação, unidade orçamentária, classificação funcional 

programática, classificação econômica da despesa, valor do empenho, código e 

nome do credor, processo, especificação, data da operação, fonte de recurso e 

código de aplicação  

100. Consulta a Empenho Global, contendo as seguintes informações: número do 

empenho, número da dotação, unidade orçamentária, classificação funcional 

programática, classificação econômica da despesa, valor do empenho, código e 

nome do credor, processo, especificação, data da operação, fonte de recurso e 

código de aplicação  

101. Consulta da Anulação do Empenho Ordinário, contendo as seguintes informações: 

número da anulação, unidade orçamentária, classificação funcional programática, 

classificação econômica da despesa, valor da anulação, processo, especificação, 

data da operação, fonte de recurso e código de aplicação  

102. Consulta da Anulação do Empenho Estimativo, contendo as seguintes informações: 

número da anulação, unidade orçamentária, classificação funcional programática, 

classificação econômica da despesa, valor da anulação, processo, especificação, 

data da operação, fonte de recurso e código de aplicação  

103. Consulta da Anulação do Empenho Global, contendo as seguintes informações: 

número da anulação, unidade orçamentária, classificação funcional programática, 

classificação econômica da despesa, valor da anulação, processo, especificação, 

data da operação, fonte de recurso e código de aplicação  

104. Consulta do Reforço do Empenho Estimativo, contendo as seguintes informações: 

número do reforço, número da dotação, unidade orçamentária, classificação 

funcional programática, classificação econômica da despesa, valor do reforço, 

código e nome do credor, processo, especificação, data da operação, fonte de 

recurso e código de aplicação  

105. Consulta do Reforço do Empenho Global, contendo as seguintes informações: 

número do reforço, número da dotação, unidade orçamentária, classificação 

funcional programática, classificação econômica da despesa, valor do reforço, 
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código e nome do credor, processo, especificação, data da operação, fonte de 

recurso e código de aplicação  

106. Consulta do Empenho Estimativo efetuado por credor, contendo as seguintes 

informações: código e nome do credor, número do empenho, data da operação, 

valor pago, saldo a pagar, valor total empenhado, valor total pago, valor 

processado, valor não processado, fonte de recurso e código de aplicação  

107. Consulta do Empenho Global efetuado por credor, contendo as seguintes 

informações: código e nome do credor, número do empenho, data da operação, 

valor pago, saldo a pagar, valor total empenhado, valor total pago, valor 

processado, valor não processado, fonte de recurso e código de aplicação  

108. Possibilidade de anexação de comprovantes de documentos relacionados aos 

processos destinados Publicidade e Propaganda nas Despesas Orçamentárias e 

Restos a Pagar conforme exigências conforme exigências da Lei Federal nº 

12.232/2010  

109. Consulta a Posição Orçamentária por Estrutura, contendo as seguintes informações: 

número da dotação, código e nome da unidade orçamentária, valor da dotação 

inicial, valor da suplementação, valor da redução, valor da movimentação, valor da 

dotação atual, valor da reserva não empenhada, valor disponível a empenhar  

110. Consulta a posição do credor, contendo as seguintes informações: código e nome 

do credor, valor empenhado, valor pago, valor do saldo, valor total empenhado, 

valor total pago, valor total do saldo  

111. Consulta de credor/fornecedor por nome, com as informações de código do 

credor/fornecedor, nome  

112. Consulta de credor/fornecedor por código de credor/fornecedor, com as 

informações código do credor/fornecedor, nome  

113. Consulta a receita por exercício e rubrica, contendo as seguintes informações: 

código e nome da rubrica, valor da previsão  

114. Consulta a receita por exercício tipo de receita e rubrica, contendo as seguintes 

informações: código e nome da rubrica, valor da previsão atual, fonte de recursos e 

código de aplicação  

115. Consulta a receita, rubrica e código da aplicação, contendo as seguintes 

informações: código e nome da rubrica, código e nome do código da aplicação, 

valor arrecadado, fonte de recursos e código de aplicação  

116. Consulta de análise diária de arrecadação, contendo as seguintes informações: total 

valor arrecadado no dia  

117. Consulta dos empenhos liquidados, contendo as seguintes informações: data da 

liquidação, número do empenho, tipo do empenho, processo, valor da liquidação, 

fonte de recursos e código de aplicação, data de vencimento, número de 

documento fiscal, número da despesa e histórico da incorporação  

118. Consulta a pagamentos efetuados por credor, contendo as seguintes informações: 

exercício, código e nome do credor, número do pagamento, número do documento 

origem, data do pagamento, valor pago, data de devolução, valor da devolução, 

número do empenho, fonte de recursos e código de aplicação  

119. Consulta de pagamentos emitidos, contendo as seguintes informações: número do 

pagamento, número do documento origem, nome do credor, data do pagamento, 

valor pago, data de anulação, fonte de recursos e código de aplicação  
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120. Consulta de pagamentos por data de pagamento, contendo as seguintes 

informações: data do pagamento, número do pagamento, número do documento 

origem, nome do credor, valor pago, data de anulação, valor total pago no dia  

121. Consulta de empenhos inscritos em restos a pagar contendo as seguintes 

informações: número do empenho, código e nome do credor, valor inscrito, valor 

requisitado para pagamento, valor pago, valor do saldo a requisitar, fonte de 

recursos e código de aplicação.  

122. Consulta de restos a pagar por credor/fornecedor contendo as seguintes 

informações: código e nome do credor, número do empenho, valor inscrito, valor 

requisitado, valor pago, valor anulado, valor do saldo a requisitar, fonte de recursos 

e código de aplicação.  

123. consulta do número da dotação por Unidade orçamentária, classificação funcional 

programática, classificação econômica da despesa, contendo as seguintes 

informações: Unidade Orçamentária, classificação funcional programática, 

classificação econômica da despesa, Número da Dotação.  

124. Cancelamento parcial do pagamento, com impressão do documento da operação, 

contendo as seguintes informações: número do pagamento, valor cancelado, 

número do processo, especificação, data da operação, número do empenho, código 

e nome do credor, valor pago, unidade orçamentária, classificação funcional 

programática, classificação econômica da despesa, número do documento da 

operação, fonte de recursos e código de aplicação  

125. Consulta de processo pago de restos a pagar por código do credor, contendo as 

seguintes informações: código e nome do credor, número do processo, número do 

documento origem, data do pagamento, valor pago, número da despesa, data da 

devolução, valor da devolução, fonte de recursos e código de aplicação  

126. Liquidação de valores de restos a pagar, com impressão do documento da 

operação, contendo as seguintes informações: número do empenho, número do 

processo, especificação, data da operação, código e nome do credor, valor total 

requisitado, valor do saldo a requisitar, fonte de recursos e código de aplicação  

127. Cancelamento de restos a pagar, com impressão do documento da operação, 

contendo as seguintes informações: número do empenho, valor da anulação, 

número do processo, especificação, data da operação, código e nome do credor, 

classificação funcional programática, classificação econômica da despesa  

128. Controle de empenhos de restos a pagar; bem como a liquidação total ou parcial 

dos empenhos, sendo estes orçamentários ou de restos a pagar, bem como a 

anulação destas;  

129. Inclusão, pesquisas e relatórios de pagamento por meio eletrônico (borderô) de 

despesas orçamentárias, extraorçamentárias, de restos a pagar e de transferências 

financeiras  

130. Rotinas para emissão de cheques, possibilitando ao usuário a formatação do 

impresso conforme o modelo do banco vinculado ao cheque; edição de matrizes de 

cheques e emissão dos mesmos em formulário contínuo; anulação parcial ou total 

dos mesmos; realização da contabilização do cheque para cheques emitidos, com 

lançamento automático da saída do valor do cheque no banco origem e a entrada 

no banco destino  

131. Consulta de liquidações inscritas em restos a pagar por empenho contendo as 

seguintes informações: número do empenho, código e nome do credor, data da 

operação, data do pagamento, valor pago, data da anulação, valor anulado, 

número do processo, valor inscrito, fonte de recursos e código de aplicação  
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132. Consulta a empenho ordinário, por fonte de recursos e código de aplicação, 

contendo as seguintes informações: número do empenho, número da dotação, 

unidade orçamentária, classificação funcional programática, classificação econômica 

da despesa, valor do empenho, valor pago, código e nome do credor, processo, 

especificação, data da operação, data do pagamento, fonte de recursos e código de 

aplicação  

133. Consulta de Pagamento por fonte de recursos e código de aplicação e credor, 

contendo as seguintes informações: código e nome do credor, número do 

pagamento, número do documento origem, data do pagamento, valor pago, data 

da devolução, valor da devolução, fonte de recursos e código de aplicação  

134. Consulta do saldo de suplementação autorizado na Lei do Orçamento, contendo: 

valor do orçamento, limite de suplementação, valor utilizado, e saldo a 

suplementar  

135. Solicitação de impressão dos relatórios da receita: resumo das receitas por código 

de receita, análise diária da arrecadação, balancete da receita do mês, e resumo 

das receitas orçadas por código de receita  

136. Balancete das Despesas Orçamentárias do mês, contendo mês de referência, código 

da unidade orçamentária, código da classificação funcional programática, código da 

classificação econômica da despesa, valor da dotação atual, valor empenhado no 

mês, valor empenhado no ano, valor do saldo da dotação, valor pago no mês, valor 

pago no ano, valor do saldo a pagar  

137. Relação dos pagamentos efetuados no mês em ordem de data de pagamento, 

contendo data do pagamento, código e nome do credor, valor pago, número do 

processo, número do pagamento, valor total pago no dia, valor total pago no mês  

138. Relação das despesas empenhadas do mês, contendo mês de referência, código da 

unidade orçamentária, código da classificação funcional programática, código da 

classificação econômica da despesa, número da dotação, valor da dotação atual, 

valor empenhado no mês, valor empenhado no ano, valor do saldo da dotação, 

totalização no final, fonte de recursos e código de aplicação  

139. Balancete por função do mês, em ordem de função, contendo mês de referência, 

código da função, nome da função, valor da dotação atual, valor movimentado, 

valor empenhado no mês, no ano e valor do saldo da dotação  

140. Balancete por subfunção do mês, em ordem de subfunção, contendo mês de 

referência, código da subfunção, nome da subfunção, valor do saldo anterior, valor 

empenhado no mês e ano, valor do saldo atual, totalização no final  

141. Balancete por programa do mês, contendo mês de referência, código do programa, 

nome do programa, valor empenhado, valor no mês e ano, totalização ao final  

142. Relação dos Pagamentos de restos a pagar efetuados no mês em ordem de data de 

pagamento, contendo ano base, data do pagamento, número do empenho, código e 

nome do credor, valor pago, número do pagamento, valor total pago no dia, valor 

total pago no mês, fonte de recursos e código de aplicação  

143. Relação de empenhos efetuados em ordem de data de emissão, contendo data de 

emissão, número do empenho, tipo do empenho, código e nome do credor, valor do 

empenho, número do processo, número da dotação, valor total empenhado, fonte 

de recursos e código de aplicação  

144. Relação de empenhos anulados em ordem de data de emissão, contendo data de 

emissão, número do empenho, tipo do empenho, código e nome do credor, valor de 

anulação, número do processo, número da dotação, valor total da anulação, fonte 

de recursos e código de aplicação  
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145. Relação de liquidações efetuadas em ordem de data de emissão, contendo data de 

emissão, número do empenho, código e nome do credor, valor de liquidação, fonte 

de recursos e código de aplicação  

146. Relação de liquidações anuladas em ordem de data de emissão, contendo data de 

emissão, número do empenho, código e nome do credor, valor da anulação, valor 

total da anulação, fonte de recursos e código de aplicação  

147. Relação de restos a pagar em ordem de credor e exercício base, contendo código e 

nome do credor, número do empenho, valor inscrito, valor cancelado, valor 

requisitado, valor pago, valor do saldo a requisitar, valor total do credor, valor total 

inscrito, valor total cancelado, valor total requisitado, valor total pago, valor total a 

requisitar, fonte de recursos e código de aplicação  

148. Relatório de cancelamento de restos a pagar em ordem de exercício base, e data de 

emissão, contendo número do empenho, código e nome do credor, valor cancelado, 

valor total cancelado no dia, fonte de recursos e código de aplicação  

149. Relatório da natureza da despesa em ordem de classificação econômica da despesa, 

contendo código e nome da despesa, valor do sub elemento, valor do elemento, 

valor total da despesa  

150. Relatório da natureza da despesa por órgão, em ordem de classificação econômica 

da despesa, contendo código e nome da despesa, valor do sub elemento, valor do 

elemento, valor total da despesa  

151. Demonstrativo de funções, subfunções, programas de acordo com o vínculo, em 

ordem de função, contendo código e nome da função, valor ordinário, valor 

vinculado, valor total  

152. Balancete por natureza da despesa do mês, em ordem de natureza, contendo mês 

de referência, código da classificação econômica da despesa, nome da classificação 

econômica da despesa, valor do elemento, valor da modalidade de aplicação, valor 

total da natureza, valor total de despesa corrente, valor total de despesa de capital, 

valor total geral  

153. Balancete por natureza da despesa acumulada até o mês, em ordem de natureza, 

contendo mês de referência, código da classificação econômica da despesa, nome 

da classificação econômica da despesa, valor do elemento, valor da modalidade de 

aplicação, valor total de despesa corrente, valor total de despesa de capital, valor 

total geral  

154. Balancete por elemento da despesa do mês, em ordem de categoria, contendo mês 

de referência, código da classificação econômica da despesa, nome da classificação 

econômica da despesa, valor empenhado, valor do saldo atual, totalização no final  

155. Balancete por elemento da despesa acumulado até o mês, em ordem de categoria, 

contendo mês de referência, código da classificação econômica da despesa, nome 

da classificação econômica da despesa, valor empenhado, valor do saldo atual, 

totalização no final  

156. Geração de controles automáticos das fontes de financiamento, para 

acompanhamento da ordem cronológica de pagamentos, de que trata a Lei Federal 

8.666/93, contendo as seguintes informações: fornecedor/credor, nota de 

empenho, documento fiscal, data da exigibilidade, fonte de recursos, código de 

aplicação  

157. Balancetes, demonstrativos consolidados e movimentações financeiras analíticas 

dos fundos especiais  



 

Página 34 de 119 

 

158. Anexos para compor a prestação de contas anual, de que tratam as instruções do 

Tribunal de Contas do Estado de São Paulo  

159. Relatório de custos dos programas, de que trata a Lei de Responsabilidade Fiscal, 

contendo código e nome do órgão, código e nome da unidade orçamentária, código 

e nome do programa, código e nome do projeto e atividade, código e nome da 

categoria econômica da despesa, valor da dotação, valor da liquidação, valor do 

empenhamento, saldo de dotação e saldo a liquidar  

160. Movimentação de limitação de empenho  

161. Controle de adiantamentos com a admissão da concessão de adiantamentos e a 

gestão dos pendentes de prestação de contas, não permitindo que os limites 

contidos na legislação vigente, em especial aqueles contidos na Lei Federal 

4320/64, sejam ultrapassados; bem como possibilitando a inserção de 

detalhamentos e anexação de comprovantes, quando da prestação de contas, 

conforme exigências do Ministério Público Federal para disponibilização no Portal da 

Lei de Acesso à Informação – LAI  

162. Cadastramento, manutenção (naquilo que for permitido pela legislação) e consulta 

de código de receita, contendo as seguintes informações: código da receita, código 

da rubrica, código da aplicação, nome da rubrica, nome da aplicação  

163. Cadastramento, manutenção (naquilo que for permitido pela legislação) e consulta 

da extraorçamentária, contendo as seguintes informações: código e nome  

164. Geração de dados para consulta de análise diária de arrecadação, por data de 

arrecadação  

165. Consulta de análise diária de arrecadação, contendo as seguintes informações: data 

da análise, código e nome da rubrica, valor total da receita orçada, total valor 

arrecadado no dia, valor total arrecadado no mês, valor total arrecadado até a 

data  

166. Inclusão do movimento bancário, contendo as seguintes informações: data do 

movimento, número da conta, valor do movimento, tipo da operação, valor do 

saldo anterior, valor da entrada, valor da saída, valor do saldo atual, apenas para 

transferências entre contas bancárias  

167. Inclusão, manutenção e consulta de movimento de receita/despesa extra- 

orçamentária, contendo as seguintes informações: data do movimento, valor da 

receita do dia, valor da despesa do dia, valor da receita do mês, valor da despesa 

do mês, valor da receita do ano, valor da despesa do ano  

168. Inclusão, manutenção e consulta de saldos do movimento do dia, contendo as 

seguintes informações: data do movimento, valor do saldo bancário anterior, valor 

de entrada (bancos), valor de saída (bancos), valor do saldo atual (bancos), valor 

do saldo em caixa anterior, valor da entrada (caixa), valor da saída (caixa), valor 

do saldo atual (caixa), valor do saldo em espécie anterior  

169. Consulta do movimento bancário, contendo data do boletim, código da conta, valor 

do saldo anterior, retiradas, depósitos, valor do saldo atual  

170. Inclusão, manutenção e consulta do movimento da receita do dia, contendo data do 

movimento, valor do saldo anterior, valor recolhido na data  

171. Registro de pagamento, por número de ordem de pagamento, contendo número do 

documento, valor pago, data do pagamento  

172. Registro de pagamento, de despesa extraorçamentária, por ordem de pagamento, 

contendo data do pagamento, valor pago, número do documento, nome do credor  
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173. Manutenção e consulta do número da despesa, contendo data do pagamento, 

número do documento, nome do credor, valor pago, número da despesa  

174. Cancelamento do registro de pagamento, contendo data do pagamento, nome do 

interessado, valor estornado, número do documento, nome do credor  

175. Estorno/devolução da arrecadação, contendo, data da operação, origem da 

devolução, código e nome do tipo da receita, código da receita, código e nome da 

rubrica, valor da devolução  

176. Análise diária da arrecadação em ordem de rubrica, contendo data do movimento, 

código e nome da rubrica, valor da receita orçada, valor arrecadado no dia, valor 

arrecadado no mês, valor arrecadado até a data, valor total arrecadado  

177. Balancete da receita do mês ordenado por rubrica contendo mês de referência, data 

emissão, código rubrica, discriminação da rubrica, valores da receita anterior, do 

mês, da receita total, da receita orçada, da diferença  

178. Resumo da previsão de receitas contendo data emissão, mês de referência, código 

da rubrica, código da receita, descrição da receita  

179. Resumo diário da arrecadação por código da receita, contendo data do movimento, 

descrição da receita, valor, totais receitas orçamentárias  

180. Boletim de caixa e bancos diário, contendo o valor da movimentação de receita 

orçamentária do dia, o valor da movimentação de receita extraorçamentária do dia, 

o valor das retiradas bancárias do dia, o valor da movimentação dos pagamentos 

orçamentários do dia, o valor dos pagamentos extraorçamentários do dia, o valor 

dos depósitos bancários do dia  

181. Boletim de bancos diário, o saldo anterior de cada conta bancária, o valor da 

retirada bancária de cada conta bancária, o valor do depósito bancário de cada 

conta bancária e saldo atual de cada conta bancária, relativo às contas bancárias do 

ensino  

182. Importação automática dos arquivos de extratos bancários extraídos via internet, 

conciliando automaticamente os lançamentos do extrato com o lançamento 

efetuado pela tesouraria  

183. Conciliação automática dos lançamentos efetuados pela tesouraria formando lotes 

de conciliação  

184. Conciliação manual de lançamentos pendentes, com a utilização de recursos de 

buscas e filtros para auxiliar a conciliação desses lançamentos formando lotes de 

conciliação  

185. Conciliação de débito com débito e crédito com crédito, de lotes com divergência 

para apuração futura  

186. Quadro resumo da conciliação bancária, por conta bancária, contendo: saldo do 

extrato, débitos e créditos acumulados no mês considerados pela contabilidade e 

não pelo banco, débitos e créditos acumulados no mês considerados pelo banco e 

não pela contabilidade, saldo da contabilidade  

187. Relatório de movimentação analítica da conciliação bancária, por conta bancária, 

saldo do extrato, débitos e créditos, demonstrados analiticamente, considerados 

pela contabilidade e não pelo banco, débitos e créditos demonstrados 

analiticamente, considerados pelo banco e não pela contabilidade, saldo da 

contabilidade  

188. Relatório sintético dos investimentos  

189. Relatório analítico dos investimentos por conta bancária  
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190. Demonstrativos consolidados e movimentações financeiras analíticas do FUNDEB  

191. Geração automática e consolidada dos Relatórios Resumidos da Execução 

Orçamentária – RREO e dos Relatórios da Gestão Fiscal – RGF de acordo com os 

leiautes constantes do Manual de Demonstrativos Fiscais disponibilizados pela 

Secretaria do Tesouro Nacional – STN  

192. Geração de Relatórios Auxiliares e arquivos textos que possibilitem a inserção de 

dados junto ao SIOPS – Receita Orçamentária, despesa orçamentária, despesa por 

sub função, saldo financeiro, despesas por fonte, restos a pagar pagos e 

cancelados.  

193. Geração de Relatórios Auxiliares e arquivos textos que possibilitem a inserção de 

dados junto ao SIOPE– Receita Orçamentária, despesa orçamentária, despesa por 

subfunção, saldo financeiro, despesas por fonte, remuneração dos profissionais do 

magistério e outras despesas do FUNDEB, restos a pagar pagos e cancelados  

194. Relatório de movimentação analítica dos depósitos judiciais a título de pagamento 

de precatórios no do regime especial, conforme determina a Constituição Federal, 

bem como dos pagamentos realizados pela Diretoria de Execução de Precatórios e 

Cálculos (DEPRE), possibilitando a baixa nas contas correntes de precatórios 

judiciais  

195. Deverá possibilitar a geração de arquivos textos para alimentar o sistema MANAD 

(Manual Normativo de Arquivos Digitais) conforme Normativos do Governo Federal 

- MANAD – Sistema Orçamentário e Financeiro dos Órgãos Públicos  

196. Emitir Quadro Demonstrativo da receita e despesa segundo as categorias 

econômicas  

197. Emitir Anexo 2 - Por Órgão  

198. Emitir Anexo 2 - Por Unidades e Subunidades  

199. Emitir Anexo 2 – Consolidado  

200. Emitir Anexo 6 – Programa de trabalho  

201. Emitir Anexo 7 – Demonstrativo de funções, subfunções e programas por projetos, 

atividades e operações especiais  

202. Emitir Anexo 8 – Demonstrativo da despesa por funções, subfunções e programas 

conforme vínculo de recursos  

203. Emitir Anexo 9 – Demonstrativo da despesa por Órgãos e funções  

204. Emitir Anexo 10 – Comparativo da receita prevista com a arrecadada  

205. Emitir Anexo 11 – Comparativo da despesa autorizada com a realizada  

206. Emitir Anexo 16 – Demonstrativo da dívida fundada  

207. Emitir Anexo 17 – Demonstrativo da dívida flutuante  

208. Emitir Livro Anual das Contas Correntes Bancárias  

209. Emitir Livro Anual de Conta Corrente Fornecedor (orçamentário e de restos a 

pagar)  

210. Emitir Livro Anual de Registro Analítico da Receita (orçamentária e 

extraorçamentária)  

211. Emitir Livro Anual do Registro Analítico da Despesa (orçamentária, extra e restos a 

pagar)  

212. Emitir Livro Anual do Registro de Empenhos  
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213. Emitir Livro Caixa Anual  

214. Atendimento a toda legislação aplicável à área de direito público, inclusive às 

normas editadas pelo Tribunal de Contas do Estado de São Paulo e Sistema Audesp 

do Tribunal de Contas do Estado de são Paulo  

215. Movimentação de receita orçamentária, possibilitando a importação de dados; 

receita extraorçamentária, pagamentos; contas bancárias  

216. Emissão de ordens de pagamento, destacando os descontos ocorridos e respectivos 

valores líquidos  

217. Geração de arquivo para alimentar automaticamente borderôs eletrônicos  

218. Boletim de tesouraria diário, contendo as seguintes informações: valor da 

movimentação de receita orçamentária do dia; valor da movimentação de receita 

extraorçamentária do dia; valor das retiradas bancárias do dia; valor da 

movimentação dos pagamentos orçamentários do dia; valor dos pagamentos 

extraorçamentários do dia; valor dos depósitos bancários do dia  

219. Boletim de bancos diário contendo as seguintes informações: saldo anterior de cada 

conta bancária; valor da retirada bancária de cada conta bancária; valor do 

depósito bancário de cada conta bancária; saldo atual de cada conta bancária, 

relativo às contas bancárias do ensino; saldo anterior de cada conta bancária; valor 

da retirada bancária de cada conta bancária; valor do depósito bancário de cada 

conta bancária; saldo atual de cada conta bancária, relativo às contas bancárias da 

saúde  

 

2.2. Gestão de Folha de Pagamentos 

Para fins de Gestão de Pessoal: 

1. Pleno atendimento às normas legais, à Lei Complementar nº 101/00, e aos demais 

normativos atinentes à matéria, possuindo processos específicos com 

customizações adequadas à Legislação Municipal vigente.  

2. Cadastramento único obrigatório por pessoa, identificado pelo CPF, com os dados 

pessoais de nome, nome social, PASEP, Carteira Identidade, Órgão expedidor, UF 

órgão expedidor, título eleitor, CPF, carteira profissional, alistamento militar, data 

de nascimento, naturalidade, nacionalidade, sexo, estado civil, grau de instrução, 

especialidade da instrução, endereço (completo), nome do pai, nome da mãe, nome 

do cônjuge, data de nascimento, cartão de identificação do SUS, tipo de deficiência  

3. Cadastramento de vínculos empregatícios, contendo prontuário, nome, data de 

admissão, portaria de nomeação, informações do concurso público, data de posse, 

cargo/função, especialidade da função, regime de trabalho, cbo, categoria, órgão 

orçamentário, setor, cargo beneficiário pensão, data de nascimento do beneficiário, 

código do banco, tipo de conta, número da conta, dependente de Imposto de 

Renda, salário base, identificação de ocorrência do FGTS, identificação de conta 

pagadora contábil  

4. Cadastramento de contribuintes individuais (prestadores de serviço pessoa física), 

com registro de nome, categoria, identificação de NIT (PIS/PASEP/CEI)  

5. Cadastramento de pensionistas (Pensão Judicial), reportando-se ao cadastro 

funcional, identificando o beneficiário com nome completo, informações bancárias 

(Banco/Agência e conta corrente/poupança)  
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6. Cadastramento de estagiários conforme com registro de nome, CPF, natureza do 

estágio, área de atuação, número da apólice de seguro, valor da bolsa, CNPJ da 

Instituição de Ensino e do agente de integração e supervisor responsável  

7. Validação do dígito verificador CPF e PIS/PASEP  

8. Alteração de cadastro por lote, com a possibilidade de realização, pelo usuário, de 

filtros necessários identificados pelos campos do cadastro  

9. Cadastramento de dependentes, reportando-se ao cadastro funcional, com campos 

detalhados de identificação, como nome, filiação, documento de identidade, CPF, 

grau de parentesco, estado civil, motivo de dependência, Cartão de Identificação 

SUS, Declaração de Nascido Vivo  

10. Relação dos servidores com dependentes em ordem alfabética de nome do 

servidor, contendo número do prontuário, setor, data nascimento, número de 

dependente para Imposto de Renda, nome do cônjuge, nome dos filhos, data de 

nascimento dos dependentes, sexo dos dependentes, idade dos dependentes  

11. Cadastramento de vantagens pessoais como valor de acréscimos, tipo de função 

gratificada, percentual universitário, tipo adicional médico, adicional terça parte, 

adicional sexta parte, adicional noturno, adicional esposa, horas mensais, valor 

vantagem, tipo adicional professor, adicional periculosidade, tipo insalubridade, 

adicional quebra da caixa, adicional gratificações diversas  

12. Consultas, para verificação pelo usuário, de todos os dados cadastrais, 

dependentes, recibos de pagamentos, lançamentos de afastamentos, lançamentos 

de férias, rescisão e vantagens fixas  

13. Localização de servidores por nome ou parte dele e pelo CPF  

14. Localização de servidores por nome ou parte dele e pelo PIS/PASEP  

15. Mecanismo de identificação, no momento do cadastro do servidor, se o mesmo já 

não possui informações na base de dados, verificando, o CPF, nome, conta 

corrente, documento de identidade ou PIS/PASEP  

16. Manutenção e visualização da Tabela de Locais de Trabalho, contendo número do 

local, nome, endereço.  

17. Controle de senhas e de usuários, através de código de segurança, com níveis de 

acesso e registrar quem fez alterações no sistema  

18. Registros de histórico salarial, funcional e disciplinar do funcionário  

19. Histórico Funcional e Financeiro  

20. Controle de todas as inclusões, alterações e exclusões ocorridas em todo o cadastro 

do servidor (prontuário, dependentes, vantagens ou descontos, férias, ocorrências 

e outros) identificando a data, hora, operador, informação anterior e informação 

atual  

21. Liberação das funcionalidades por usuário e com controle de acesso restrito por 

órgão/lotação, permitindo acesso exclusivo das informações por órgão/lotação de 

acesso, para descentralização das atividades, controle de acessos  

22. Controle e registro de pagamento de funcionários estatutários, celetistas, 

pensionistas, inativos, contratados e estagiários e permitir a realização de 

simulações antes do processamento efetivo  

23. Controle das fórmulas de cálculos dos eventos, possibilitando que o usuário efetue 

as parametrizações conforme Estatuto, ou lei superior, e alterações posteriores  
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24. Processamentos parciais, totais e complementares e prever emissão quinzenal, 

mensal ou eventual relativos a adiantamentos, pagamento mensal, pagamentos 

eventuais, pagamentos extraordinários, 13º salário  

25. Inclusão ou exclusão de vantagens ou descontos dos funcionários por código de 

lançamento, número de prontuário, nome ou cargo  

26. Reajuste de valores das vantagens ou descontos dos funcionários por código de 

lançamento, número do prontuário, nome ou cargo  

27. Geração e emissão da folha de pagamento de contribuintes individuais  

28. Cálculo e controle do redutor Constitucional (art. 37, XI, CF)  

29. Disponibilização do processamento de progressão salarial de forma automatizada, 

possibilitando a alteração de períodos de forma individualizada, sempre respeitando 

a legislação vigente  

30. Cálculo de eventos em que a remuneração seja baseada no nível de origem do 

servidor  

31. Cálculo de verbas remuneratórias que sejam baseadas no valor do salário inicial de 

uma função  

32. Cálculos de média de eventos paras fins de rescisão, férias e 13º salário sendo por 

valor ou referência  

33. Visualização do Resumo da Folha de Pagamento por ano e mês, contendo nome do 

servidor, prontuário, código do vencimento, código do desconto, valores por código, 

função, valor contratado, valor FGTS, total bruto, total desconto, total líquido  

34. Controle automático de dependentes para fins de salário família, Imposto de Renda, 

e, invalidez permanente  

35. Apuração e cálculo automático INSS-Aposentadoria Especial (exposição a agentes 

nocivos)  

36. Geração de arquivo de líquido bancário para crédito em conta, para diversos tipos 

de agências bancárias  

37. Geração de cálculos e guias dos recolhimentos previdenciários – GPS, geral e 

próprio  

38. Importação das planilhas eletrônicas de apontamentos sem a necessidade de 

redigitação  

39. Controle de margem consignável para os servidores com percentuais 

parametrizados pelo usuário  

40. Geração de arquivo para a exportação de consignável com layout pré-definido: 

matrícula, CPF, nome, órgão/secretaria, local de trabalho, data de admissão, 

regime de trabalho, data de nascimento e valor consignado  

41. Importação de arquivo de consignável com layout pré-definido: matrícula, CPF, 

código do evento, valor consignado, competência inicial e final  

42. Consultas de importação dos dados do arquivo consignável diretamente nas 

vantagens fixas do servidor  

43. Geração de arquivo de desconto de consignável após o processamento dos dados 

através do layout pré-definido: matrícula, nome, código do evento, referência e 

valor  
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44. Vedação, após cálculo mensal fechado, de movimentações que afetem o resultado 

do cálculo ou histórico mensal, permitindo que somente um usuário autorizado 

possa abrir o cálculo mensal e liberar a movimentação  

45. Relatório das Despesas Orçamentárias por dotação indicando o valor a ser 

empenhado para cada secretaria e despesa de acordo com o orçamento da 

Entidade  

46. Relatório de empenho estimativo anual, obedecendo às especificações da NCASP  

47. Controle de todos os saldos de dotações de pessoal, armazenando mensalmente os 

registros contabilizados  

48. Estorno dos lançamentos efetivados no sistema financeiro  

49. Emissão de demonstrativos de execução, informando as despesas executadas, 

folhas de pagamentos associadas, valores efetivados, status dos lançamentos, e 

controle do saldo de dotação  

50. Bloqueio da emissão do resumo contábil, caso o saldo de dotação seja insuficiente 

para os gastos de pessoal  

51. Emissão de relatório de demonstração de lançamentos contábeis por servidor, 

identificando os registros de classificações orçamentárias por elemento, código 

reduzido da despesa, lançamentos das receitas e líquido bancário  

52. Relatórios dos quadros contábeis, identificando: DO – Despesas Orçamentárias, 

número do fornecedor contábil, unidade orçamentária, classificação econômica 

(Código e Descrição), código reduzido da despesa, regime previdenciário, valor; DE 

– Despesas Extras Orçamentárias, descrição do item e valor; RO – Receitas 

Orçamentárias, descrição do item e valor; REO – Receitas Extras Orçamentárias, 

descrição do item e valor  

53. Limitação de despesas em um valor definido, transferindo o excedente para outra 

despesa  

54. Direcionamento de despesa com o objetivo de remanejamento orçamentário 

conforme necessidade dos setores de planejamento e/ou contábil  

55. Utilização de liquidação de 13º para provisionar os valores ao longo do exercício  

56. Controle de ponto eletrônico efetuando as parametrizações necessárias para 

controle de funcionários e emitir as críticas para análise  

57. Atendimento, pelo módulo de controle de ponto eletrônico aos requisitos da Portaria 

MTE nº 1510/2009, mantendo controle de banco de horas  

58. Apontamentos automáticos de horários para utilização do Ponto Eletrônico (sendo 

parametrizável pelo próprio usuário)  

59. Cadastramento e controle de horários diferenciados, quando houver  

60. Tratamento do apontamento antes do fechamento final  

61. Transferência automática do apontamento para processamento da folha  

62. Geração e emissão de relatórios de marcações  

63. Geração e emissão de relatórios de ocorrências  

64. Geração e emissão de relatórios do espelho do cartão de ponto  

65. Cálculo de diferenças por níveis salariais, com valores preestabelecidos, valores 

fixos ou percentual sobre verbas remuneratórias definidas pelo usuário, no qual 
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possibilitará a inserção e alimentação de índices de atualização monetária e que 

permita a definição de um período a ser processado  

66. Relatórios com detalhamento das diferenças apuradas por verba remuneratória, 

considerando o intervalo de datas definido no processamento, a atualização 

monetária e o valor total apurado mês a mês.   

67. Totalização dos valores apurados ao final do relatório, com separação de valores 

em que são pagos por cada verba remuneratória de pagamento de valores 

retroativos, a ser definido pelo usuário  

68. Disponibilização de lançamento automático dos valores apurados e definidos como 

pagamento de valores retroativos no processamento de cálculo, possibilitando ao 

usuário agendá-lo em uma competência corrente ou futura, para concessão de 

pagamentos  

69. Cadastramento das empresas que fornecem o vale-transporte  

70. Especificação de itinerários de meios de transporte  

71. Controle total dos servidores que optarem pela entrega do vale transporte, 

inclusive com a identificação de numeração de cartão magnético, quando o meio de 

transporte ser realizado com carga magnética  

72. Controle de Recarga de cartão de vale transporte contendo nome, prontuário, 

quantidade e local para assinatura e data  

73. Controle de saldo de recarga mediante arquivo “.txt” das empresas fornecedoras de 

Vale-transporte, desde que o formato do arquivo garanta a segurança 

informatizada da operação.  

74. Relação de servidores com Vale Transporte contendo prontuário, nome, RG, Setor e 

data de Nascimento  

75. Relatório para compra e aquisição de vale transporte, contendo a totalização de 

servidores, separados por órgão/secretaria  

76. Relatório do Demonstrativo de Vale-Transporte por número de prontuário, nome, 

secretaria ou categoria do servidor, demonstrando o valor entregue ao servidor, o 

valor descontado e o valor do encargo da entidade  

77. Controle e gerenciamento de concessão de cesta básica  

78. Relatórios de distribuição de cesta básicas por locais exclusivos  

79. Controle e gerenciamento de concessão de plano de saúde, inclusive com controle 

automático da idade de titulares e dependentes  

80. Geração, cálculo e controle de licença-prêmio, com possibilidade de parametrização 

pelo usuário conforme legislação municipal  

81. Geração e emissão de notificações de opção de pagamento licença-prêmio  

82. Controle de férias permitindo alterações de data de saída, desdobramento de férias, 

cancelamento de férias, com emissão de aviso de férias  

83. Manutenção de férias contendo período, número do prontuário, nome, período 

aquisitivo, data de saída, opção para 1/3 em pecúnia  

84. Consulta de férias contendo prontuário, nome, período, saída, dias, pecuniário, 

situação, indicação de recebimento  

85. Geração automática e emissão de programação de férias  
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86. Comunicado de férias, contendo nome do servidor, prontuário, cargo, setor, período 

aquisitivo, data início, data término, faltas no período, data admissão, nota de 

direito a férias e pecúnia, local para data e assinatura da ciência  

87. Geração e emissão de avisos, recibos de pagamentos ou notificações de férias  

88. Relatório para escala de férias para o exercício por setor em ordem alfabética de 

nome do servidor, contendo setor, número do funcionário, nome do funcionário, 

função, data admissão, data direito férias, local para início das férias, local para 

opção 1/3 pecúnia, local para rubrica, local para rubrica chefe do setor  

89. Relação dos servidores com férias gozadas em ordem de nome do servidor, 

contendo número do prontuário, nome, período, data saída, quantidade dias, 

quantidade abono, setor  

90. Parametrização, lançamento e controle de afastamentos do servidor como faltas, 

atestados médicos, faltas abonadas e afins  

91. Lançamento de Tempo Averbado para finalidade de bonificação de tempo de 

serviço, como também gerenciar afastamentos que causam prejuízo de tempo ao 

servidor  

92. Controle de saldo de abonadas parametrizável conforme necessidade do cliente  

93. Importação de afastamentos  

94. Relatório de afastamentos permitindo filtros de regime, causa de afastamento, 

função, órgão, CID, data de afastamento e matricula do servidor  

95. Lançamento e contagem de afastamento de meio período  

96. Cadastramento de CID  

97. Cadastramento de nome, número de CRM ou CRO de profissionais da saúde que 

emitem Atestados de Licença Saúde  

98. Relatório destes profissionais contendo: número do CRM ou CRO, nome, 

especialidade  

99. Relatório de Atestados Médicos por médico ou dentista emissor  

100. Cadastramento e controle de Processos Administrativos, Sindicâncias e Ocorrências, 

vinculados aos servidores envolvidos.  

101. Cadastramento e controle de Cursos e treinamentos e a vinculação aos servidores  

102. Relação dos Servidores em Ordem Alfabética de Nome, contendo Número do 

Prontuário, Nome do servidor, RG, CPF, cargo  

103. Relação dos servidores que recebem função gratificada em ordem alfabética de 

nome do servidor contendo número do prontuário, nome do servidor, endereço, 

cargo, código da função gratificada, setor  

104. Listagem dos servidores por cargo e data de nascimento contendo número do 

prontuário, nome do servidor, cargo, setor, data nascimento, data admissão  

105. Relação dos servidores por cargo ordenado por nome do cargo e nome do servidor, 

contendo número do prontuário, nome do servidor, cargo, lotação, código do cargo, 

salário, quantidade de servidores por cargo  

106. Relação dos servidores em ordem alfabética de nome, contendo número do 

prontuário, nome, lotação setor, cargo, data admissão, regime  

107. Relação dos trabalhadores em ordem de número do prontuário contendo número do 

prontuário, nome, setor, sexo, idade, tempo de serviço, regime  
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108. Relação de servidores em ordem de nome do servidor, contendo prontuário, RG, 

sexo, data de nascimento e endereço completo  

109. Gerador de Relatório possibilitando ao usuário a confecção de acordo com sua 

necessidade, possibilitando utilizar informações de cadastro dos servidores, bem 

como movimentação financeira  

110. Gerador de arquivos textos, com separadores de campos, permitindo ao usuário a 

confecção de acordo com a sua necessidade, possibilitando utilizar informações de 

cadastro dos servidores, bem como movimentação financeira  

111. Certidão para o servidor contendo descrição padrão da certidão, nome do servidor, 

prontuário, data admissão, função atual, licenças médicas, faltas, suspensões, 

informações sobre licença prêmio, data assumida para efeito de contagem de 

tempo  

112. Relatório Resumo Mensal da Folha de Pagamento em ordem de nome do servidor 

contendo mês de referência, data de emissão, nome do servidor, conta bancária do 

servidor, prontuário, setor, cargo, categoria, código do vencimento, valor do 

vencimento, código do desconto, valor do desconto, valor do FGTS, valor bruto, 

valor total do desconto, valor líquido  

113. Relatório de Totais da Folha de Pagamento para empenho em ordem de lotação, 

contendo data emissão, tipo de contratação, código da lotação, valor da despesa 

fixa, valor salário família, valor total  

114. Quadro Relação dos Totais gerais dos descontos contendo mês de referência, 

descontos realizados relativos a convênios, imposto de renda, indenizações e 

restituições, pensão vitalícia, pensão alimentícia  

115. Relatório de Totais de Fundo de Garantia por dotação em ordem de código da 

dotação orçamentária, contendo código da dotação, quantidade e valor do FGTS  

116. Relação de Departamento com Horas Extras no Mês contendo mês de referência, 

data emissão, nome da secretaria, quantidade e valor da hora extra 50%, 

quantidade e valor da hora extra 100%, quantidade e valor total, total geral  

117. Resumo da Folha de Contratados do Mês em ordem de nome do contratado, 

contendo mês de referência, nome do contratado, prontuário, setor, cargo, 

categoria, conta bancária, códigos e valores de vencimento, códigos e valores 

descontos, total bruto, total desconto, valor líquido, valor FGTS  

118. Relação de Movimentos mensais da folha de contratados contendo nome do 

servidor, número do contrato, vencimento/desconto, quantidade de dias, valor e 

observação  

119. Resumo dos vencimentos específicos por mês contendo total servidores, código 

vencimento, valor total do código vencimento, descritivo do vencimento, 

porcentagem relativa ao vencimento  

120. Totalizações diversas para fins de empenho e de controles internos  

121. Realização de manutenção, consulta, impressão de Relatório de Gestão, de cargo, 

de banco, de setor, de vencimento e descontos, de lotação  

122. Relatório de Prestação de Contas com valores brutos, valores empenhados, valores 

de patronais e total, contendo resumo por órgão, separado por fonte e código de 

aplicação  

123. Desligamento de servidores obedecendo os critérios e tipos de desligamentos 

legais  
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124. Inclusão de Rescisão por lote, estabelecendo filtros como regime, função, matrícula 

e data de desligamento  

125. Parametrização de desligamentos conforme o eSocial  

126. Geração e emissão de Termo de Rescisão de Contrato de Trabalho - TRCT   

127. Realização de cálculos rescisórios, de forma automática  

128. Processos de encaminhamento de informações relativos à RAIS, DIRF e Informe de 

Rendimentos  

129. Geração de arquivos de contribuições para SEFIP/INSS-CEF, juntamente com os 

demais servidores e agentes públicos/políticos  

130. Verificação de divergências apresentadas pelo sistema SEFIP, realizando o 

comparativo das informações do SEFIP com a base de dados da folha de 

pagamento, sendo para FGTS e base previdenciária  

131. Parametrização e verificação de CNAE preponderante  

132. Cálculo e abatimento INSS para a proporcionalidade de Salário Maternidade no 13º 

salário  

133. Geração de arquivo FGTS/INSS – SEFIP conforme padrão Caixa Econômica Federal  

134. Importação de arquivo PASEP para pagamento abono/rendimento em folha de 

pagamento (PASEPFOP)  

135. Geração de arquivo para cadastramento de servidores no PASEP (padrão Banco do 

Brasil)  

136. Geração de arquivos para recolhimento de FGTS em atraso e parcelamento  

137. Geração de arquivos digitais MANAD à Previdência Social, nos termos da legislação 

e da regulamentação vigentes;  

138. Geração de arquivo e emissão de relatório CAGED, de acordo com a Lei nº 

4.923/65  

139. Geração dos arquivos para exportação ao SIPREV, contendo os bancos: servidores, 

dependentes, pensionistas, órgão, carreira, vínculo funcional, histórico financeiro, 

benefício servidor, benefício pensionistas, tempo de contribuição RGPS, tempo de 

contribuição RPPS, tempo fictício, tempo sem contribuição e função gratificada  

140. Geração de arquivo para exportação de dados para cálculo atuarial, com separação 

de massas previdenciárias  

141. Relatório do quadro de cargos e empregos para publicação, conforme art. 39, § 6º 

CF (Emenda Constitucional nº. 19)  

142. Geração dos anexos exigidos pelo Tribunal de Contas do Estado, nos termos da 

Instrução vigente;  

143. Geração dos arquivos para validação dos dados do sistema Audesp - Fase III - Atos 

de Pessoal, atos normativos, cargos, funções, quadro de pessoal, quadro funcional, 

lotação e histórico de lotação, dentro do formato .xml  

144. Geração dos arquivos para validação dos dados do sistema Audesp - Fase III - 

Remuneração, Cadastro de Aposentados, Folha Ordinária, Pagamento da Folha 

Ordinária, Remuneração e Verbas Remuneratórias, dentro do formato .xml  

145. Relação Anual de Informações Sociais – RAIS contendo nome do servidor, 

PIS/PASEP, CPF, Data de Nascimento, data de Admissão, CBO, vínculo, instrução, 
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nacionalidade, salário base, 13º salário, tipo de salário, data e causa de Rescisão e 

salário mensal  

146. Visualização de dados de Informe de Rendimentos contendo CPF, prontuário, nome, 

ano, total rendimentos, valor previdência, pensão alimentícia, imposto retido, 

proventos para doenças, indenizações, outros, salário família, despesas médicas, 

13º salário, IR 13º salário, benefício pensão.  

147. gerar arquivo para a remuneração dos profissionais da educação, conforme layout 

do SIOPE  

148. Relatório de Conferência do SIOPE  

149. Relatório de Prestação de Contas ao FUNDEB contendo nome do servidor, função, 

Órgão, condição funcional, constando valores pagos ao servidor oriundos do 

FUNDEB 60%, FUNDEB 40% e advindos de Recursos Próprios; valores dispendidos 

ao pagamento de encargos patronais, também separados em FUNDEB 60%, 

FUNDEB 40% e recursos próprios, inclusive com coluna totalizadora dos valores 

empenhados por servidor  

150. Geração de arquivos e envio de lotes referentes às Tabelas Iniciais, grupo S-1000 a 

S-1080  

151. Geração de arquivos e envio de lotes referentes aos Eventos não Periódicos, grupo 

S-2190 a S-2399  

152. Geração de arquivos e envio de lotes referentes aos Eventos Periódicos, grupo S-

1200 a 1210  

153. Software intermediador entre o sistema de folha de pagamento e o eSocial de 

forma a permitir o cadastro de usuários e realizar controle de permissões em 

diversos níveis, o cadastro de entidade, registro e anexo do certificado digital  

154. Realização do controle de lotes de envio para eSocial, obedecendo a métrica 

estabelecida pelo governo  

155. Gerenciamento e envio de lotes com as devidas verificações e validações para 

apuração de divergências  

156. Emissão de Relatórios de inconsistências com o detalhamento da ocorrência 

apurada e a matrícula do servidor e as ações estabelecidas para a correção do erro  

157. Reenvio dos lotes e distinção das informações a serem prestadas em caso reenvio   

158. Controle e histórico dos lotes enviados classificados pela situação de 

processamento  

159. Integração com o módulo financeiro e de Business Intelligence - BI  

160. Mecanismo de exportação automática, conforme layout específico, para o módulo 

Business Intelligence - BI 

Para fins do Módulo de Portal de Holerite Eletrônico: 

161. Disponibilização de portal pela internet, por meio de senha exclusiva aos 

Servidores  

162. Cadastramento atual  

163. Holerite emitidos  

164. Informe de Rendimentos  

165. Período de férias  

166. Evolução salarial  
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167. Acesso aos recibos de pagamentos  

168. Comunicados em formatos PDF, JPG, PNG na tela de login, em períodos pré-

estabelecidos pela Entidade  

169. Sincronização de dados em Servidor web separado do Servidor principal, uma única 

vez ao dia, para e sempre após o backup diário do servidor principal  

170. Atualização de dados e temas disponibilizados vinte e quatro horas por dia, com 

custos de armazenamento sob responsabilidade da empresa 

Para fins do Módulo de Portal de Recadastramento de Servidores: 

171. Disponibilização de recadastramento de informações pessoais do servidor, 

pertinentes a administração de pessoal para a finalidade de atualização de dados, 

no qual o sistema deverá possibilitar que um perfil de usuário ou gerente, mediante 

autenticação prévia de acesso ao sistema, possa acessar e realizar as alterações 

necessárias  

172. Atualização cadastral de dependentes, além das informações pessoais dos 

servidores, com a inserção de vínculos empregatícios anteriores  

173. Validação das informações prestadas ou alteradas pelo usuário, visando a 

facilitação do preenchimento correto das informações, a observância dos campos 

obrigatórios e a prestação correta de dados, tanto no preenchimento das 

informações pessoais do servidor, de dependentes e de vínculo empregatícios 

anteriores  

174. Inclusão de arquivos em PDF ou de imagem, para comprovação das informações 

prestadas nos itens supracitados e realizar validações para auxiliar o usuário na 

prestação correta das informações  

175. Disponibilidade de itens que auxiliam ao usuário na prestação das informações 

orientando para a correção em casos de erros de preenchimento, campos 

obrigatórios não preenchidos e informações sem o seu respectivo documento 

comprobatório  

176. Disponibilidade de links de ajuda ao usuário, no que se refere a busca por CPF, 

CNPJ e manual de preenchimento, cada qual em seu respectivo módulo  

177. Emissão, na finalização do processo, de ficha de recadastramento contendo todos 

os dados do servidor para fins de comprovante de inscrição e arquivo.  

178. Vedação, após a finalização do processo, de mais alterações e inserções de dados 

pelo servidor, até que o gerente faça a aprovação ou reprovação do 

recadastramento  

179. Perfil de usuário padrão, para que o servidor possa fazer apenas o seu 

preenchimento do recadastramento e perfil de gerente/administrador para possa 

fazer as validações, preenchimento de mais de um servidor e gerenciar o 

andamento do processo  

180. Aprovação e reprovação do processo finalizado, no perfil de gerente/administrador, 

dispondo de campo para que o gerente demonstre os motivos para a reprovação e 

envio de e-mail para o servidor, comunicando-o do resultado da validação  

181. Possibilidade, em caso de reprovação, do usuário padrão realizar as correções 

necessárias no recadastramento, e finalizar novamente o processo para aprovação 

do perfil gerente/administrador  

182. Emissão de relatório de servidores, classificando pela situação de preenchimento no 

recadastramento, medida que facilita o controle do processo e localiza aqueles que 

não terminaram o recadastramento  
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183. Disponibilização da exportação dos dados obtidos no recadastramento para o 

sistema de folha de pagamentos de forma automática, afim de evitar a digitação 

das informações e garantia da correção das informações  

 

2.3. Gestão Administrativa de Compras, Licitações, Contratos e Patrimônio 

(Permanente e Almoxarifados) 

Para fins de Gestão de Compras e Licitações: 

1. Atendimento às normas da Lei de Licitações 8.666/93, Lei 10.520/02 e suas 

atualizações, e Lei Complementar nº 123/06, referente às Microempresas (ME) e 

Empresas de Pequeno Porte (EPP), alterada pela Lei Complementar 147/2014 e o 

Sistema Audesp – Fase IV para o Tribunal de Contas do Estado de São Paulo em 

sua plenitude, bem como todas as tabelas de referências para a geração dos 

arquivos .xml ao referido sistema  

2. Integração aos sistemas: financeiro, almoxarifado, patrimônio e contratos  

3. Emissão de requisições de materiais, serviços ou obras com dados gerenciais: 

número da requisição, órgão, material, origem, destino, que contenha o controle de 

aprovação pelo responsável, inclusive permitindo o relacionamento das requisições 

de compras com o cadastro de compradores  

4. Emissão de requisições de serviços e obras o detalhamento do tipo de obra ou 

serviço de engenharia identificando o local da obra ou prestação de serviço, latitude 

e longitude  

5. Pré-contração de preços pelo requisitante ou departamento competente para 

agilizar o andamento das requisições emitidas contendo: objeto, fornecedor, valor 

unitário do orçamento, data do orçamento  

6. Pré-aprovarão eletrônica pelo setor competente podendo neste momento autorizar 

ou desaprovar a compra. Para realizar este processo com segurança o operador 

poderá visualizar informações gerenciais como: itens das requisições, saldo de 

dotações e pré-cotações de preços  

7. Reserva de dotação de forma integrada com o setor contábil, inclusive para 

processos plurianuais, de forma automática e com atualização através de 

indicadores financeiros levando em conta os valores da última aquisição e as 

cotações de preços captadas pelo setor requisitante ou setor responsável  

8. Inserção de informações relacionadas às fontes de recursos orçamentários, bem 

como o preenchimento detalhado das informações  

9. Indicação da espécie da despesa de acordo com os artigos nº. 16 e 17 da Lei de 

Responsabilidade Fiscal  

10. Impressão da reserva de dotação para que a mesma seja inserida dentro do 

processo licitatório ou procedimento autorizado  

11. Agrupamentos de objetos, para garantir economia de escala  

12. Registro de audiência pública relacionada ao processo, indicando a data da 

audiência  

13. Registro de garantia para participação da licitação, identificando o item do edital 

que contém a exigência, valor do edital e percentual do valor exigido  

14. Registro de exigência dos atestados de desempenho, identificando o item do edital, 

o objeto  
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15. Realização de processo licitatório destinado exclusivamente a participação de 

Empresas ME/EPP, conforme Lei Complementar n. 147/2014  

16. Reserva de cotas até o limite de 25% do objeto para a contratação de ME/EPP 

conforme Lei Complementar n. 147/2014, disponibilizando pesquisas e relatórios 

que demonstrem o percentual e quantidades aplicadas para o objeto e possibilitar o 

remanejamento manual dos quantitativos  

17. Identificação na modalidade Convite da condição de participação dos licitantes.  

18. Controle das modalidades de licitação ou procedimentos de acordo com a Lei de 

Licitações e suas atualizações: concorrência, tomada de preços, convite, pregões 

presenciais (por preço individual/lote); dispensa, inexigibilidade; compra de 

pequeno porte, registros de preços, chamamento ou credenciamento  

19. Verificação automática de envio por data/valor conforme critérios do sistema 

Audesp – FASE IV do Tribunal de Contas do Estado de São Paulo   

20. Inserção das informações das publicações dos Editais, identificando o número do 

edital, veículo de comunicação, data da publicação e descrição do veículo utilizado  

21. Agendamento de licitação ou procedimentos informando os prazos que o 

departamento de licitação ou compras poderá receber requisições bem como 

alertas aos usuários em tela das licitações agendadas  

22. Alertas de atualizações e mensagens referentes aos prazos de processos de atas de 

registro de preços que irão expirar  

23. Registro da Adesão de Registro de Preços indicando:  o número da licitação, objeto, 

vigência da ata, data da autorização e o órgão detentor da Ata de Registro de 

Preços  

24. Classificação de modalidade ou procedimentos de forma automática de acordo com 

a tabela de limites de licitação; cancelamento, revogação e anulação de 

modalidades; aditamentos e controle de remanescentes de licitações; controle de 

fracionamento de compras  

25. Registro da exigência de índices econômicos na licitação, detalhando o item do 

edital e o índice exigido  

26. Relacionamento das modalidades ou procedimentos ao número de protocolo ou 

processo administrativo interno  

27. Relacionamento as modalidades ou procedimentos classificados com artigos da lei 

de licitações, possibilitando listagem de licitações ou procedimentos com os artigos 

relacionados  

28. Cadastramento de informações de pré-qualificação dos licitantes em processos 

licitatórios, detalhando o edital de pré-qualificação, o veículo de comunicação 

utilizado para a divulgação, data da publicação e descrição do veículo utilizado, 

garantias de participação, atestados de desempenho, índices econômicos, 

identificando os licitantes qualificados e não qualificados, critérios de julgamento, 

interposição de recursos e resultado da pré-qualificação  

29. Relacionamento das modalidades ou procedimentos classificados com documentos 

pré-definidos em edital, possibilitando a checagem dos mesmos no momento da 

abertura do envelope de habilitação  

30. Indicação da exigência de amostra e o item do edital que contém a exigência  

31. Registro dos dados da visita técnica, identificar o item do edital que contém a 

exigência, informar a quantidade de empresas que realizaram a visita, qual o prazo 

estabelecido para a visita e as exigências das documentações  
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32. Inserção das exigências de quitações dos tributos Municipais, Federais e Estaduais;  

33. Formação, na modalidade pregão presencial, de lotes, lances parametrizados por 

valor ou percentual  

34. Relacionamento das modalidades ou procedimentos com fornecedores de forma 

automática ou de forma individual  

35. Geração de Anexo I a fornecedores de acordo com o formulário utilizado pela 

Administração  

36. Controle de distribuição de processos a compradores previamente cadastros  

37. Coleta de propostas de forma eletrônica (importação e exportação) através de 

trocas de arquivos magnéticos com o licitante  

38. Disponibilização do módulo de Resposta eletrônica a todos os licitantes, para que 

seja instalado de forma rápida e segura; contendo manual on-line para a resposta 

eletrônica, para facilitar o suporte; e que permita o cadastramento da empresa 

licitante de modo a garantir os dados atualizados dentro do certame licitatório; a 

garantir, ainda integração com o sistema de proposta de licitante da Administração 

afim de evitar a redigitação das informações fornecidas pelo licitante e cadastrar 

automaticamente as empresas que por ventura não sejam cadastradas pela 

Administração, afim de agilizar os procedimentos internos de cadastro; Importação 

dos processos disponibilizados aos licitantes; cadastramento das propostas com a 

indicação de marca e valor a fim de compor a proposta; ao final, emitir a proposta 

em meio magnético e impressa que serão encaminhadas à Administração quando 

do início do certame; criptografar os dados cadastrais que serão enviados à 

Administração para que haja segurança no envio dos mesmos  

39. Inserção manual de propostas de preços quando não for possível a utilização 

automática de preços  

40. Controle de licitantes tipo ME´s e EPP´s nas mais diversas fases do procedimento 

licitatório  

41. Registro de interposição de recursos, identificando o recorrente (CNPJ, CPF, 

documento estrangeiro) e número do documento, data da impetração do recurso, 

respeito ao prazo legal, resultado do recurso  

42. Geração de grade comparativa de preços de forma de melhor preço e global 

informando dados de empates e ausências quando houver, destacando a presença 

de ME´s e EPP´s  

43. Geração de planilhas para a composição de preços para pregões realizados por lote 

e inserção de forma automática dos preços compostos pelo vencedor  

44. Julgamento de forma Individual ou automática de acordo com a grade comparativa 

de preços e integrada ao setor contábil        

45. Geração do quadro resumo  

46. Homologação e adjudicação dos processos  

47. Geração de arquivos para a publicação de atas de registro de preços (extratos)  

48. Geração da ata da sessão dos pregões presenciais  

49. Geração e controle de atas de registros de preços  

50. Controle específico para atas de registros de preços como: aditamentos, rescisões, 

remanescentes, adesões, inclusão ou exclusões de itens da ata formulada  
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51. Pré-Empenho dos processos contendo todos os dados para empenhamento 

automático ou semiautomático pelo setor contábil  

52. Estatísticas de compras demonstrando a modalidade ou procedimento valor 

comprado e percentual representativo dentro do total comprado  

53. Geração de autorizações de fornecimento de forma global ou parcial após o 

empenho efetivado pelo setor de contabilidade e controlar a baixa, alimentando 

quando necessário os contratos registrados pela administração  

54. Cancelamento parcial ou total das autorizações de fornecimento  

55. Controle das baixas e recebimentos das autorizações de fornecimento observando 

sempre o centro de custo  

56. Geração de todos os dados necessários para o cadastramento de contratos 

possibilitando alimentação automática do sistema Audesp  

57. Manutenção de processos até a fase de pré-empenho, observando cada exigência e 

integrações  

58. Consultas gerais por diversos filtros como por: processo; requisição de compra, 

objeto, fornecedor, empenho, despesa, número de protocolo, unidade; número de 

contrato, modalidade ou procedimento, número de autorização de fornecimento, 

data de autorização de fornecimento, por número de registro de preço identificando 

cada fase processual  

59. Aditamentos e contratação de remanescentes de processos de acordo com os 

artigos 24, 65 e 57 da Lei de Licitação  

60. Manutenção e controle de cadastros auxiliares como: fornecedores, almoxarifados, 

setores, destinos, materiais, serviços, unidades comerciais, locais de entrega, 

indicadores financeiros, limites de licitação, condições de pagamentos, finalidades 

de licitações, feriados, leis, compradores, ramos de atividades, documentos, 

comissão de licitação, pregoeiros, equipes de apoio, representantes, sindicatos, 

tipos de baixas, justificativas, compradores  

61. Informações, no cadastro de fornecedores contendo o controle de razão social; tipo 

de fornecimento; CNPJ; endereço; ramo de atividade; documentos para o cadastro 

na Prefeitura; exigência de sócio/administrador contendo: tipo de participação, tipo 

de documento, nome do sócio, número do documento e campo informando se o 

sócio é administrador ou não  

62. Controle dos cadastros oficiais de fornecedores de acordo contendo: denominação 

social, prédio próprio, área, sindicato, junta comercial, data de constituição, bens e 

instalações, capital registrado, capital integralizado, faturamento médio, vendas 

exercício anterior, quantidade total de funcionários, quantidade de funcionários da 

área Administrativa, quantidade de funcionários da área Industrial, representante e 

ramo de atividade  

63. Controle de restrição de acesso e relacionamento de usuários a determinadas 

modalidades de licitação e suas movimentações, as suas respectivas secretarias, 

almoxarifados e as famílias de materiais específicos  

64. Envio e recebimento de mensagens entre usuários, facilitando assim a comunicação 

interna  

65. Consulta a saldo de dotação limitando a visualização de acordo com a secretaria de 

atuação e nível de dotação  

66. Atendimento ao artigo 16 da Lei 8.666/93 de forma analítica e sintética contendo: 

unidade; processo; fornecedor; valor; códigos de produtos ou serviços  
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67. Inserção de documentos para o atendimento da LAI (Lei de Acesso a Informação, 

Lei Federal 12.527, novembro de 2011)  

68. Relatórios de compras efetuadas por fornecedor por: secretaria; objeto; palavra 

chave de objeto; destino  

69. Relatórios de ranking de compras por fornecedor contendo as seguintes 

informações: fornecedor; valor; telefone; contato  

70. Relatórios de custos de serviços  

71. Relatórios de reservas efetuadas  

72. Relatórios estatísticos para planejamento com possibilidade de projeção de compras 

para “x” meses  

73. Relatórios de fracionamento de compras  

74. Declaração negativa de modalidade  

75. Relatório demonstrando a fase processual  

76. Arquivo para publicação trimestral de atas de registros de preços  

77. Relatório demonstrando a movimentação por ata registrada  

78. Relação de processos efetuados no exercício e de acordo com o layout pré-

estabelecido pelo Tribunal de Contas do Estado de São Paulo e Unidade Regional  

79. Relatórios de baixas de AF´s efetuadas e a efetuar por Órgão  

80. Relatório de remessa para conserto contendo as seguintes informações: objeto; 

unidade; fornecedor, número da ordem de serviço  

81. Relatório do quadro resumo dos registros de preços  

82. Relatório de processos plurianuais apontando os saldos remanescentes a serem 

reempenhados  

83. Demonstração e diferenciação de valores estimados para o exercício em curso e 

para o futuro (previsto)  

84. Demonstração da numeração do empenho anterior e do empenho atual  

85. Geração parametrizada de etiquetas  

86. Geração de arquivo .xml, contendo as informações necessárias para atendimento 

as exigências do Tribunal de Contas do Estado de São Paulo para envio das 

informações ao sistema Audesp – Fase IV  

87. Pré-validador Audesp - Fase IV, evitando armazenamento indevido dos arquivos 

XML junto ao Tribunal de Contas do Estado de São Paulo, de forma a validar, no 

mínimo as seguintes informações: adesão de Ata; código da licitação; tipo de 

modalidade; Lei 14.133/21 de regência; divisão do objeto; objeto da licitação; 

finalidade do objeto; valor da licitação; tipo de objeto; processo administrativo; ano 

do processo administrativo; Comissão de Licitação; vencedor - sócio/administrador; 

edital; pré - cotação - orçamento  

Para fins de Gestão de Almoxarifados: 

88. Integração aos sistemas financeiro, de compras e licitações, patrimônio  

89. Cadastramento de materiais obedecendo a critérios de grupos, subgrupos e nome 

do material com descrição detalhada para melhor o caracteriza  

90. Valor unitário apurado das movimentações de acordo a média ponderada  
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91. Movimentações com observância do regramento de saldo por unidade orçamentária 

e almoxarifado  

92. Cadastramento de materiais que controle estoque máximo e mínimo, quantidade 

comprada no exercício, controle de validade, última compra efetuada e fonte da 

mesma, se é incorporável, a conta Audesp, saldos quantitativos, valores totais, 

unitários (preço médio ponderado), status (ativo, inativo ou bloqueado)  

93. Consulta através do código de material cadastrado: os respectivos movimentos, 

saldos quantitativos e financeiros, fornecedores relacionados, lotes de validades, 

almoxarifados/locais de armazenamentos com as informações de corredor, 

prateleira e box, órgãos relacionados, movimentações de exercícios anteriores, 

consumos (diários e mensais), destinos, etc.  

94. Manutenção do cadastro de materiais existente sem prejudicar os históricos 

anteriores  

95. Consultas de requisições de saída de almoxarifados e dos seus mais diversos 

destinos  

96. Controle de data de validade de produtos levando em conta o consumo médio 

mensal possibilitando a saída de lotes com data de validade superior  

97. Controle da troca de mercadorias entre almoxarifados e unidade orçamentária  

98. Controle da distribuição de datas de validade e troca de lotes  

99. Controle de devoluções; doações; baixa de materiais por desuso com a sua 

justificativa   

100. Transferência entre contas do sistema AUDESP dos mais diversos grupos de 

materiais; saldo físico por unidade orçamentária e almoxarifados;  

101. Vedação de movimentação quando houver qualquer divergência nos saldos;  

102. Seleção de operações: diária; mensal; eventual; anual; opção data; almoxarifado; 

setor  

103. Solicitação de fechamento contendo: mês; ano; data do último fechamento, 

impedindo movimentações após e envio de dados ao sistema Audesp  

104. Alimentação de forma automática, após o fechamento mensal, das contas contábeis 

para envio dos dados ao sistema Audesp  

105. Entrada de materiais no estoque de forma parcial ou total, de acordo a autorização 

de fornecimento e atendendo as especificações do sistema Audesp - Fase IV  

106. Alteração de número de nota fiscal  

107. Saída de material do estoque de forma manual ou automática, de acordo com a 

autorização de fornecimento recebida  

108. Consulta dos materiais por almoxarifado contendo as seguintes informações: 

almoxarifado; material; código do material; nome do material; unidade; quantidade 

estoque; valor médio; valor em estoque; média da quantidade de consumo diária  

109. Cadastramento de materiais por grupo e subgrupo contendo as seguintes 

informações: almoxarifado; grupo e subgrupo; descrição do material; unidade; 

quantidade mínima; última compra; valor da última compra e quantidade comprada 

no exercício  

110. Consulta de material contendo as seguintes informações: almoxarifado, código do 

material, data de entrada, fornecedor, nota fiscal, nome do fornecedor, quantidade, 

valor da entrada e unidade  
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111. Consulta de material por fornecedor contendo as seguintes informações: 

almoxarifado; código do fornecedor; código material; nome do material; data; 

quantidade; valor; unidade  

112. Consulta de saldos de material as seguintes informações: almoxarifado; código do 

material; data; quantidade; valor médio; valor saldo; unidade  

113. Consulta de movimento de material por data contendo as seguintes informações: 

almoxarifado; data do movimento; material; nome do material; entrada ou saída; 

quantidade; valor; unidade; nota fiscal; fornecedor  

114. Consulta de materiais por palavra chave em três níveis que demonstrando: código 

do material; nome do material; unidade; quantidade estoque; valor médio; valor 

total em estoque  

115. Consultas nas contas movimentadas na transferência de contas do sistema Audesp 

de materiais do movimento gerado  

116. Quadro Resumo mensal da movimentação as seguintes informações: mês de 

referência; data da emissão; código e nome do almoxarifado; valor de entrada do 

material de consumo; valor de saída do material de consumo; valor total de 

entrada e valor total de saída  

117. Relatório de movimentação de materiais em ordem de código de material contendo 

as seguintes informações: data, código do material, nome do material, número 

requisição, unidade, número da nota, quantidade entrada e quantidade saída  

118. Relatório de posição de estoque do almoxarifado para conferência por ordem 

alfabética, contendo as seguintes informações: código do material, descrição do 

material, data de emissão; quantidade; unidade; estoque anterior, entradas, 

saídas, estoque atual e valor total  

119. Relatório demonstrando as movimentações de entrada estoque, contendo: data, 

código do material, descrição do material, conta plano, quantidade, valor total, 

número do documento fiscal e fornecedor.  

120. Relatório demonstrando as movimentações de saída estoque, contendo: data, 

código do material, descrição do material, conta plano, quantidade, valor total, 

número do documento da saída, órgão e centro de custo  

121. Relatórios que demonstrem aos setores o posicionamento em estoque de seus 

materiais estocados  

122. Emissão de Relatórios: ficha de prateleira com ou sem movimento  

123. Balancete sintético de acordo com o sistema Audesp  

124. Inventário analítico por grupo de material  

125. Relatório da Ficha Kardex, informando o saldo no período em que for selecionado  

126. Relatório de posição do estoque de materiais do almoxarifado por nome de material 

contendo: nome do material, código do material, quantidade, unidade, valor 

unitário e valor total  

127. Relação dos materiais existentes por grupo em ordem de código de material 

contendo, quantidade, valor  

128. Relatório de estoque mínimo global ou por órgão  

Para fins do Módulo de Gestão de Pregão Presencial: 

129. Utilização em rede, trabalhando perfeitamente de forma simultânea caso seja 

necessário realizar vários processos licitatórios ao mesmo tempo  
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130. Cadastramento da licitação discriminando o número do processo licitatório, o 

número do edital de abertura, a data de abertura da sessão; objeto da licitação  

131. Cadastramento de itens da licitação, discriminando o objeto licitado, a quantidade 

requisitada, unidade de medida e valor de referência para os itens / lotes  

132. Manutenção de cadastro de todos os fornecedores e membros da equipe de apoio 

que já participaram de pregões anteriores excluindo a necessidade de realizar 

novamente os cadastros para novos pregões presenciais que venham a ser 

realizados  

133. Consulta dos licitantes, membros da equipe de apoio e informações dos lotes 

processados  

134. Geração de ocorrências do pregão com alto nível de complexidade de forma 

automatizada, sendo dispensável em 99% dos processos a necessidade de 

digitação de ocorrências  

135. Adequação à legislação em vigor Lei 8.666/93, Lei 10.520/02 e Lei Complementar 

123/06  

136. Possibilidade de paralisação e reinício do o pregão presencial a qualquer momento 

sem prejudicar os dados em transação  

137. Cadastramento de fornecedores participantes na abertura da licitação  

138. Cadastramento dos representantes credenciados para a sessão  

139. Cadastramento de pregoeiro e Equipe de Apoio  

140. Tela de acompanhamento da disputa de lances exclusivo para licitante  

141. Integração com o sistema de Compras/Licitações (importação e exportação de 

arquivos)  

142. Realização de sessão do pregão presencial por itens ou por lotes; atendendo a Lei 

10.520/2002  

143. Cadastramento de propostas comerciais e a indicação da marca do objeto  

144. Coleta de proposta de forma eletrônica através de trocas de arquivos magnéticos 

com o licitante  

145. Aplicação do empate presumido/ficto para empresas ME/EPP de acordo com a Lei 

123/2006  

146. Realização de pregão para modalidades com participação exclusiva de ME/EPP ou 

com cota reservada em atendimento a Lei 147/2014  

147. Reversão de itens da cota reservada exclusiva a participação de licitantes ME/EPP  

148. Lances parametrizados por valor ou percentual  

149. Opção de desclassificação de proposta antes da fase de lance, detalhando o motivo 

da desclassificação  

150. Parametrização de classificação de licitantes para lances (mínimos 3 ou 4) com 

opção de seleção da ordem de disputa dos itens na fase de lance  

151. Ações no momento do lance (registrar lance, excluir lance, passar a vez ou declinar 

lance)  

152. Definição de quais itens serão adjudicados ao final da sessão  

153. Parametrização de tipo de habilitação jurídica (ao final da disputa de lances por 

item ou ao final da sessão)  
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154. Opção de fracasso de item, em qualquer momento do pregão (mediante critério do 

pregoeiro)  

155. Indicação do recurso interposto pelo licitante, sendo na disputa item a item ou ao 

término da sessão, mantendo o histórico no qual constará na ata da sessão  

156. Reclassificação dos licitantes na disputa de lances, após a inabilitação de 

fornecedor  

157. Geração de ata automática em PDF e DOC ao final do processo licitatório 100% 

personalizável contemplando toda as ocorrências da sessão (etapas de lances, 

desclassificação, inabilitação, ocorrências e recursos) possibilitando, ainda, a edição 

do texto  

Para fins do Módulo de Gestão de Contratos: 

158. Integração aos sistemas de compras/licitações e contabilidade  

159. Informações exigidas pelo Tribunal de Contas do Estado de São 

Paulo, para prestação de dados ao sistema Audesp - FASE IV, bem como geração do 

arquivo .xml de ajuste para envio através do Coletor Audesp  

160. Notificação de Término de vigência do Contrato através de e-mail ao gestor do 

contrato, contendo:  número e ano do contrato; tipo, número e ano da modalidade; 

fornecedor; natureza do objeto de contratação; data de assinatura do contrato; 

data de início e término de vigência; valor inicial do contrato; saldo atualizado do 

contrato   

161. Determinação prévia do prazo de Notificação, no momento do 

cadastro do instrumento de contrato  

162. Cadastramento dos contratos da Administração, contendo: número e ano do contrato; 

tipo, número e ano da modalidade; data de assinatura; data de início e término de 

vigência; número do processo administrativo; natureza da licitação; fornecedor; 

tipo de instrumento; plano de contas; valor total do contrato; empenho contábil; 

descrição; tipo, valor, vencimento, clausula e percentual da garantia; gestor do 

contrato e auxiliares de gestão; cláusula financeira e penal; determinação do prazo 

de notificação de término de vigência do contrato; responsáveis da parte 

contratante e contratada (CPF, nome do responsável, e-mail pessoal, e-mail 

profissional e assinatura do contrato); itens do contrato; data e veiculo de 

publicação, anexo do documento de publicação    

Cadastro dos Termos de Aditamento, contendo:  número e ano do contrato; número e 

ano do termo aditivo; tipo do aditamento; data de assinatura; data de término de 

vigência; data de autorização; descrição/motivo do aditamento; valor do termo 

aditivo (se houver acréscimo de valor); valor acumulado – aditamentos anteriores; 

empenho contábil (se houver acréscimo de valor); reforço da garantia (Descrição, 

tipo, valor, vencimento, clausula e percentual da garantia); justificativa da 

Administração para aditamento; responsáveis da parte Contratante e 

Contratada (CPF, nome do responsável, e-mail pessoal, e-mail profissional e 

assinatura do contrato); data e veiculo de publicação, anexo do documento de 

publicação  

163. Cadastro de Termos de Apostilamento, contendo: número e ano do contrato; 

número e ano do termo de apostilamento; tipo do apostilamento; índice financeiro; 

motivo do apostilamento; valor do apostilamento (se houver reajuste de valor); 

empenho contábil (se houver reajuste de valor)  

164. Cadastro de baixas contratuais, no qual são realizadas automaticamente ao 

contrato através da integração ao sistema contábil mediante emissão da 

liquidação contábil do documento fiscal, contendo: número e ano do contrato; tipo, 
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número e ano da modalidade; fornecedor; saldo atualizado do contrato; número e 

descrição do empenho e despesa orçamentária relacionada; valor do empenho; tipo, 

número e ano do documento fiscal; valor do documento fiscal/baixa; data da baixa  

165. Cadastro de Ordem de Serviço, contendo: número e ano do contrato; tipo, número 

e ano da modalidade; fornecedor; número da Ordem de Serviço; início e término de 

vigência; data de assinatura; responsável; descrição; valor  

166. Cadastro de rescisão contratual, contendo: número e ano do contrato; tipo, número 

e ano da modalidade; fornecedor; data da rescisão; motivo da rescisão; valor a 

rescindir   

- campo de observações gerais  

167. Anexação de documentos para o atendimento a Lei de Acesso à Informação, Lei 

Federal 12.527, novembro de 2011, contendo: registro de Inidoneidade de 

Fornecedor para contratos em execução, com indicação de fornecedor; número e 

ano do contrato; sansão aplicada; data de Início e término da sanção; 

histórico/descrição do Parecer Jurídico; anexação de arquivo  

168. Opção de salvar modelos de documentos em formato. RTF para edição   

Consulta Geral do Contrato contendo todos os dados cadastrais, status do contrato 

(vigente ou não vigente), movimentações do contrato (aditamentos, 

Apostilamento, baixas contratuais, empenhos de aditamento/Apostilamento e 

plurianuais, ordem de serviço, anexos do contrato, comprovante de publicação) e 

demonstração detalhada como valor inicial do contrato, valor acumulado dos 

aditamentos, valor acumulado dos Apostilamento, cancelamento de saldo 

(rescisão), valor acumulado das baixas contratuais, saldo atualizado do contrato e 

percentual executado   

169. Consulta de Aditamentos e Apostilamentos, contendo todos os dados cadastrais do 

termo e podendo ser localizado através do número e ano do contrato e/ou número e 

ano do termo e/ou tipo do aditamento/Apostilamento e/ou por modalidade e/ou por 

fornecedor e/ou por data  

170. Consulta de Baixas, contendo todos dos dados cadastrais da baixa e saldo 

atualizado do contrato, podendo ser localizada através do número e ano do contrato 

e/ou por modalidade e/ou por empenho e/ou por tipo/número/ano do documento 

fiscal e/ou data da baixa  

171. Relatórios/Listagem, de forma a possibilitar a composição e edição dos campos e 

filtros a qualquer momento, com emissão nos formatos .PDF, .TXT, com formatação 

e planilha em excel  

172. Disponibilização de Modelos de relatório geral de contratos e aditamentos; relatório 

de contrato com saldo atualizado; relatório de baixas de contrato; relatório de 

rescisão de contrato; relatório de contratos por conta contábil  

Para fins do Módulo de Gestão de Patrimônio: 

173. Atendimento às solicitações atualmente exigidas pelo Tribunal de Contas do Estado 

de São Paulo, principalmente aquelas para fins de atendimento ao Sistema Audesp 

e às normas básicas do Controle Patrimonial de Órgãos Públicos  

174. Integração aos sistemas financeiro, compras e licitações e almoxarifado  

175. Inclusão de bens móveis e imóveis de forma manual ou automática, sendo que na 

forma automática o usuário deverá apenas cadastrar as informações referentes ao 

patrimônio como: número do bem, número da chapa, data da incorporação, 

responsável e setor de destinação as demais informações deverão estar disponíveis 

em tela sem que haja por parte do usuário qualquer interferência, visto que são 

informações procedentes dos sistemas integrados  
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176. Inclusão, na forma individual, de alteração por lote de acordo com o sistema 

Audesp do Tribunal de Contas do Estado de São Paulo  

177. Relacionamento, em se tratando de frota, com o cadastramento: marca, tipo, ano, 

modelo, cor, série, potência, tipo de combustível, placa, dimensão, capacidade, 

prefixo, chassis, RENAVAM, IPVA, com o controle de anos e licenciamento  

178. Cadastros auxiliares como cartórios, bairros, loteamentos, endereços, setores, 

responsáveis, tipos de baixas, tipos de aquisição, seguradoras, doadores, 

donatários, permutantes, órgãos externos para qualquer manutenção no cadastro e 

nas movimentações  

179. Cadastramento de fornecedores, materiais, órgãos internos integrados e disponíveis 

para o complemento dos cadastros de bens móveis e imóveis  

180. Inclusões e alterações de bens móveis e imóveis levando em conta dados de 

aquisição da época, e, o plano de contas estabelecido pelo sistema Audesp  

181. Controle de atualização de bens imóveis, sem que se dê alteração no histórico de 

movimentações, permitindo a emissão de relatórios com os dados em época  

182. Movimentações de baixas com a tipagem da mesma, transferências, doações, 

remessas para conserto, alienações, depreciações de acordo com o método usado 

pela Receita Federal, reavaliações, empréstimos e estorno dos movimentos  

183. Registro de todas as movimentações, permitindo consulta de número do bem, 

descrição do bem, por data de movimentação, por número de movimentação  

184. Impedimento de que no fechamento se realizem movimentações de qualquer 

natureza com data retroativa, alimentando automaticamente o sistema contábil 

para envio dos dados ao sistema Audesp  

185. Consulta completa aos campos inseridos no patrimônio do Ente  

186. Consulta de históricos das movimentações por bem; setor, palavra-chave, 

descrição, por frota (placa, chassi, modelo, RENAVAM, prefixo), por situação, por 

empenho, nota fiscal, por fornecedor, por inscrição, por bairro, loteamento, por 

matricula e por endereço  

187. Relatórios com filtros para facilitar a informação impressa  

188. Listagem os bens móveis, por código de chapeamento, descrição, órgão, setor, 

responsável, conta patrimonial, ficha do bem  

189. Listagem de relatórios para os bens móveis relacionados à frota, por veículo, 

licenciamento, marca prefixo e termo de responsabilidade de veículos  

190. Rotinas de reavaliação, correção, depreciação, baixa e incorporação de bens  

191. Controle de responsável e da localização dos bens patrimoniais de forma histórica  

192. Emissão e registro de Termo de Guarda e Responsabilidade, individual ou coletivo 

(setorial) dos bens  

193. Transferência pela comissão de inventário de bens localizados, mas pertencentes a 

outro setor, durante o inventário  

194. Controle da destinação dos bens patrimoniais em desuso (alienação, cessão e 

baixa)  

195. Fornecimento de dados para contabilização no sistema do valor justo, da correção, 

depreciação, alienação, incorporação e reavaliação em conformidade com legislação 

vigente  
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196. Consulta aos bens por diversos critérios como código de identificação, localização, 

natureza ou responsável  

197. Relatórios com opções de emissão detalhada com e sem depreciação, tanto os 

simplificados, como completos  

198. Relatório de Inventário dos Bens por unidade administrativa, por setor e por 

responsável  

199. Relatório de Bens em inventário, informando aqueles localizados e pertencentes ao 

setor, relatório mensal e anual, da movimentação de bens informando: saldo 

anterior, entradas, saídas, saldo atual, depreciação acumulada anterior, no período 

(ex: mês) e acumulada atual  

200. Relatórios da Frota por veículo, prefixo ou unidade  

201. Relação de bens incorporados  

202. Relação de bens desincorporados  

203. Inventário de bens por centro de custo  

204. Inventário de bens por responsável  

205. Relatório de bens localizados pertencentes ao setor  

206. Relatório de movimentação patrimonial  

207. Relação de bens reavaliados  

208. Demonstrativo de incorporação e baixa  

209. Termo de Responsabilidade  

210. Relatório de liquidações contábeis com seu respectivo histórico de incorporação por 

data, por documento fiscal, por número de empenho  

211. Relatório de critérios de mensuração usados para determinar o valor contábil bruto, 

os métodos de depreciação usados para cada tipo de bem; as vidas úteis ou taxas 

de depreciação utilizadas; e reconciliação do valor contábil bruto no início e no fim 

do período  

212. Livro de registro do patrimônio  

213. Listagem de relatórios para bens imóveis, por número de bem, descrição, inscrição 

e por área de terreno, ficha do bem imóvel, inventário tanto analítico como 

sintético  

214. Contagem de bens móveis através de planilhas em PDF, agilizando todo o 

procedimento de inventário.  

215.  Importação de arquivos .txt para início dos trabalhos e exportação de arquivos 

após a finalização da reavaliação  

216. Descentralização do trabalho de reavaliação patrimonial, com uma interface web 

que permite a criação de diversos usuários relacionados diversos setores, 

gerenciados e administrados pelo administrador do sistema  

217. Avaliação e reavaliação de bens patrimoniais de forma unitária e em grupos de 

materiais iguais, com seleção de múltiplos bens e visualização em tempo real das 

avaliações realizadas, bem como a possibilidade de refazê-las, se necessário  

218.  Relatórios em formato PDF e em EXCEL (.csv) dos bens, em forma de inventário 

dos locais para avaliação in loco e relatórios para conferência final do trabalho de 

reavaliação  
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219. Controle do trabalho descentralizado de avaliação por parte do administrador 

através de gráfico de acompanhamento real-time  

 

2.4. Gestão de Tributos Municipais 

Para fins do Módulo de Gestão de Tributos Imobiliários: 

1. Controle, e, cadastramento de todos os imóveis existentes no Município sendo eles 

residencial, comercial ou industrial, bem como todos os dados referentes as 

características do imóvel e históricos de alterações  

2. Consulta de todas as alterações cadastrais permitindo saber qual era a informação 

anterior e a nova  

3. Criação ou alteração de novos campos no cadastro de imóveis, bem como as 

características dos mesmos (campos complementares)  

4. Desmembramento de um imóvel, criando automaticamente novos imóveis com as 

mesmas características do original.  

5. Alteração das áreas e validação se o total é igual ao valor original  

6. Unificação de imóveis selecionados, com validação do total das áreas dos imóveis 

originais confrontando com a do novo  

7. Emissão de ficha cadastral contendo os dados do imóvel e seu histórico de 

alterações  

8. Inclusão de histórico cadastral, para acompanhamento de alterações  

9. Consulta de todas as informações referentes a um determinado cadastro, tais 

como: dados cadastrais, lançamentos, dívida ativa, histórico de observações, 

histórico de valores venais, recebimentos e ações  

10. Emissão de certidões genéricas e de cancelamento  

11. Gerador de relatórios do cadastro imobiliário que permita ao usuário escolher 

qualquer campo para sair nos relatórios, além de poder filtrar e selecionar sua 

ordenação  

12. Configuração da Planta de Valores conforme boletim cadastral e localização do 

imóvel  

13. Cálculo do IPTU baseado da legislação municipal, bem como definição das datas de 

vencimento, percentual de desconto para parcela única e valor mínimo de parcela  

14. Cálculo e emissão de carnê independentes (Bombeiro, Iluminação Pública – CIP e 

Coleta de lixo)  

15. Cálculos ou recálculos individuais, ou de um grupo de contribuintes  

16. Emissão de 2º via  

17. Demonstração de quais imóveis não puderam ser calculados por inconsistência 

cadastral  

18. Cálculo dos imóveis com isenção para efeito de contabilização  

19. Revisão de cálculo de um determinado imóvel, gerando os novos valores com 

abatimento de possíveis pagamentos  

20. Cálculo complementar de IPTU com a diferença de valores e a manutenção do 

lançamento original  
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21. Exportação de arquivo de cálculo para impressão em gráficas, com modelo pré-

definido;  

22. Cancelamento do lançamento do imposto e ou das taxas  

23. Cancelamento do lançamento por parcela ou integral  

24. Histórico dos valores calculados de cada exercício  

25. Simulação de cálculos para efeito de estudo de mudança de legislação  

26. Integração com sistema de controle de arrecadação, para efetivação de 

pagamentos e classificação de receita  

27. Duplicação de um cenário para efeito de simulação  

28. Geração de relatórios de lançamento, permitir que o usuário possa escolher os 

campos, filtros e ordem que deseja o relatório  

29. Geração de arquivo em formato .txt do lançamento, permitindo que o usuário possa 

escolher os campos, filtros e ordem que deseja no arquivo  

30. Emissão de carnê do IPTU, com informações da capa, e das parcelas de acordo com 

o formato FEBRABAN  

31. Configuração da cobrança de multa e juros de acordo com as faixas utilizadas pela 

Prefeitura  

32. Configuração para mensagens de carnê  

33. Emissão de guia com recolhimento da forma unificada do saldo devedor de 

lançamento  

34. Geração de arquivos para impressão dos carnês por terceiros  

35. Emissão de extrato de débitos com o mínimo das informações de data de 

vencimento, valor da parcela e o valor dos acréscimos legais em casos de atraso  

36. Emissão de certidão negativa através da inscrição municipal  

37. Emissão de certidão de valor venal  

38. Possibilidade de que o usuário desenhe o layout das certidões nas extensões .rtf e 

.docx  

39. Emissão de relatório comparativo de valores lançados e arrecadados do ano vigente 

e anteriores  

40. Emissão de relatório de cancelamento de lançamento  

41. Emissão de relatório totalizador de cadastro por característica do imóvel  

42. Controle de entrega e devolução de carnês  

43. Estorno do cancelamento por parcela ou total  

44. Registro de entrega que permite o cadastramento da situação de envio do carnê 

para o contribuinte.  

Para fins do Módulo de Gestão de Tributos Mobiliários: 

45. Cadastramento de contribuintes com opção de inclusão de atividades, dos 

contribuintes autônomos, comércio, indústria e prestadores de serviços  

46. Cadastramento, edição, e, exclusão de índices financeiros  

47. Cadastramento de contador responsável pela empresa  
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48. Cadastramento de sócios das empresas bem como controle do período de 

responsabilidade pela empresa  

49. Cadastramento de taxistas bem como os respectivos veículos  

50. Cadastramento de feirantes bem como as suas respectivas barracas  

51. Cadastramento de toda e qualquer publicidade realizada no Município, bem como a 

metragem e local onde é realizada a divulgação  

52. Cadastramento de tabela CNAE com possibilidade de atribuição de valor  

53. Cadastramento de Pessoa Física/Jurídica  

54. Cadastramento do Simples Nacional contendo entrada e saída da opção de regime 

de tributação  

55. Autonomia ao usuário para a criação de campos novos de diversos tipos (número, 

texto, data, entre outros) no cadastro, com a possibilidade de serem usados no 

cálculo dos tributos municipais  

56. Consulta de todas as alterações realizadas no cadastro municipal  

57. Tributação das publicidades realizadas no município de acordo com a lei em vigor  

58. Recursos para execução do cálculo, emissão, controle de arrecadação e cobrança 

dos tributos mobiliários, tais como: ISSQN fixo anual; ISSQN estimativa fiscal 

(contendo recursos para processar estimativas); e ISSQN sujeito à homologação  

59. Geração dos dados dos lançamentos gerados em formato .csv para envio à gráfica  

60. Recálculo de lançamentos  

61. Montagem de documentos por natureza de crédito  

62. Emissão de boleto personalizado  

63. Cálculo individual ou em lote  

64. Cancelamento por lançamento, parcela ou por cálculo  

65. Geração de Boleto de Quitação  

66. Geração de Boleto Atualizado  

67. Impressão de carnês em lotes  

68. Suspensão de um lançamento  

69. Cálculo automático de ISS fixo, levando em conta períodos proporcionais a data de 

inscrição  

70. Controle de Suspensão de atividades da empresa, contendo processo, data e 

motivo de suspensão  

71. Controle de encerramento de atividades da empresa, contendo processo, data e 

motivo de encerramento  

72. Gerador de relatórios possibilitando a seleção dos campos gravados no banco de 

dados além dos campos criados pelo usuário; bem como a seleção de filtros, 

quebra e totalização de valores  

73. Gravação e a nomeação da configuração do relatório gerado  

74. Exportação de dados em formato .cvs ou similar, nos mesmos moldes do gerador 

de relatórios  
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75. Extração de dados em forma de listagem (publicidade, alvará, cadastro mobiliário, 

tributação, lançamentos) montando sua própria listagem  

76. Emissão de Certidão Negativa/Positiva  

77. Emissão de Extrato de débitos, com lançamentos em abertos do ano, débitos 

inscritos em Dívida Ativa, contribuições voluntárias e lançamentos de diferenças de 

recebimento  

78. Cadastramento das tabelas de cálculo, bem como a sua atualização automática 

através de índices de correção  

79. Autonomia ao usuário para criação de novas tabelas usadas no cálculo dos tributos  

80. Taxas de Licença: anual (nova ou renovação), temporada, eventual, ambulante, 

utilização de logradouro público, publicidade, entre outras  

81. Controle de empresas isentas ou com reduções de cálculo; emissão, controle e 

gestão do cálculo dos impostos e taxas ajustáveis, de acordo com a legislação em 

vigor  

82. Controle de isenção total ou parcial de lançamento, separado por taxa e 

contribuinte  

83. Emissão de demais taxas, ligadas ao cadastro mobiliário do município (Taxas pelo 

exercício de poder de polícia)  

84. Autonomia ao usuário para parametrizar o cálculo de acordo com sua necessidade  

85. Integração com o controle de arrecadação lançando os impostos calculados para 

controle e cobrança e classificação de receita  

86. Envio automático dos débitos para inscrição em dívida ativa  

87. Possibilidade de o usuário escolher quais tributos sairão juntos no mesmo carnê  

88. Emissão de guias com código de barras em formato Arrecadação ou Ficha de 

compensação estabelecidos em layout FEBRABAN  

89. Emissão ficha cadastral do contribuinte, contendo dados de endereço, atividade, 

taxas, além de histórico de alteração cadastral  

90. Emissão de alvarás com layouts diferenciados de acordo com o tipo de atividade do 

contribuinte  

91. Relatório pré-definido de alvarás emitidos, contendo filtros de data, número e 

cadastro mobiliário  

92. Relatório de relacionamento de taxas do contribuinte, contendo, dados de 

vinculação do contribuinte com sua carteira de taxas vinculadas no Município  

93. Integração com o sistema GISS ICAD, possibilitando a importação dos cadastros 

mobiliários, suas atividades e CNAEs, sócios, contadores, encerramento e 

suspensão quando houverem  

94. Controle no cadastro de alvará provisório, validade da vistoria do bombeiro e da 

vigilância sanitária  

95. Consulta de dados cadastrais, tributação, lançamentos, dívida ativa, histórico, 

alvará, documentos e impressão de documentos em uma única tela  

96. Controle de acesso de usuários, contendo, cadastro de perfis, com separação de 

permissão de acessos, para um ou mais usuários  

97. Exportação de dados de permissionários do Município para informação ao TRE  
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Para fins do Módulo de Gestão de Imposto de Transmissão de Bens Imóveis: 

98. Cadastramento todos os campos necessários para emissão de cálculo  

99. Lançamento de guia do ITBI com todos os dados impressos de cálculo e alíquota  

100. Cancelamento de lançamento com controle de data, usuário e motivo de 

cancelamento  

101. Emissão de guia para pagamentos com código de barras em formato Febraban, ou 

em convênios específicos de acordo com os bancos arrecadadores (ficha de 

compensação)  

102. Cadastramento de controle de índices financeiros para cálculo de alíquota dos 

lançamentos  

103. Parametrizar mais de um índice para emissão de lançamentos para atendimento de 

leis diversas  

104. Integração com sistema de cadastro imobiliário para atualização cadastral 

automática  

105. Consulta de lançamentos com filtros por número, data, contribuinte  

106. Emissão de guia complementar de ITBI com diferenciação de tipo de lançamento  

107. Isenção de lançamento  

108. Parametrização de mais de uma alíquota para cálculo de lançamentos  

109. Parametrização com prazo para vencimento da guia por tipo de transação do 

imóvel   

110. Gerador de relatórios com opção de gravação do relatório pré-formulado  

111. Controle de usuários (senhas) com grupos de acessos e limitações aos usuários  

112. Formulação de documento para emissão de guia com texto definido pelo usuário, 

permitindo alteração de forma prática  

113. Acesso disponível para emissão de lançamentos por unidades externas (cartório de 

imóveis) com acesso diferenciado da Administração   

114. Utilização de cálculo de valor venal diferenciado para a cobrança do ITBI  

115. Emissão de certidão de cálculo  

Para fins do Módulo de Gestão de Arrecadações  

116. Gestão dos cadastros de imobiliários, mobiliários, ligação de água, pessoa física, 

jurídica e servidores, com todas as informações necessárias para os devidos 

lançamentos de receitas municipais  

117. Associação de casos de homônimos existentes  

118. Cadastramento de campos adicionais para alimentação de dados, de forma prática, 

utilizando de forma descritiva ou para cálculo de receitas  

119. Cadastramento das contas orçamentárias e extraorçamentárias, possibilitando 

amarração das mesmas aos lançamentos de receitas e integrando sua arrecadação 

ao sistema contábil  

120. Edição das contas das naturezas cadastradas sob um determinado exercício  

121. Inclusão de novas receitas, e também suas edições, exclusões e consulta  

122. Parametrização de todos os tributos conforme a legislação municipal, quanto à sua 

fórmula de cálculo, multa, correção, índices e moedas  
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123. Cálculo de juros e multas de débitos correntes baseado em fórmulas, podendo 

variar de ano para ano e também de receita para receita  

124. Emissão de DAM (documento de arrecadação municipal) em código de barras no 

formato FEBRABAN, ou em convênios específicos de acordo com os bancos 

arrecadadores (ficha de compensação)  

125. Controle de caixa, com abertura, fechamento, sangria e reforço de valores, além de 

possibilidade de criação de caixa para recebimento retroativo  

126. Efetivação de transferência de saldo entre caixas durante expediente  

127. Estorno de recebimento por débito automático  

128. Recebimento por cheque com controle de compensação  

129. Devolução de cheques e consulta  

130. Consulta de credores municipais por período ou nome  

131. Abertura do ano financeiro  

132. Disponibilização de descontos para multa, juros e correção em uma parcela 

específica, com possibilidade de amarração da movimentação de desconto a 

número de processo  

133. Fechamento do mês impedindo movimentação do passado para fechamento 

contábil  

134. Geração de arquivo remessa bancário para efetivação de cobrança registrada  

135. Recebimento do arquivo de retorno dos bancos conveniados  

136. Cancelamento da cobrança registrada gerada  

137. Cadastramento de lotes de emissão, estipulando tributo, exercício, convênio, 

emissão entre outros  

138. Edição, remoção e consulta dos lotes de emissão criados  

139. Lançamento de débitos tributários e/ou não tributários de acordo com os valores, 

parcelas e datas de vencimento parametrizados  

140. Emissão de boletos em formato FEBRABAN, arrecadação ou ficha de compensação  

141. Emissão de boleto vencido de forma atualizada  

142. Emissão de boleto para quitação de lançamento com mais de uma parcela em 

aberto;  

143. Geração de boletos de diferença automático para pagamentos a menor contra os 

bancos arrecadadores ou contra o contribuinte  

144. Cancelamento parcial ou total de lançamento efetuado  

145. Transferência do responsável de um lançamento  

146. Inclusão, edição e consulta dos cálculos relativos a um tributo, podendo montar 

cálculos prévios a serem utilizados no lançamento  

147. Alteração do convênio cadastrado em um lançamento  

148. Suspensão de lançamentos, bem como cancelamento de suspensão  

149. Inclusão de débitos retroativos a um contribuinte  

150. Recebimento dos lançamentos no caixa  
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151. Geração de relatório prévio a cobrança eletrônica para verificação de 

inconsistências na baixa  

152. Recebimento dos lançamentos através de cobrança eletrônica  

153. Gestão de agendamentos de pagamento eletrônico através do arquivo de retorno 

do banco podendo ser agendados mais de um arquivo  

154. Emissão de relatório de recebimentos do Simples Nacional por período ou a partir 

do arquivo de retorno do banco  

155. Recebimento manual  

156. Recebimento através de depósito judicial  

157. Recebimento através de dação em pagamento  

158. Recebimento dos lançamentos através de débito automático, com a opção de gerar 

o relatório de crítica que exibe o status da parcela importada no arquivo  

159. Consulta de Recebimento com informações de data de pagamento, data de 

movimento, operador, valor recebido  

160. Gerador de relatórios com opção de gravação do relatório pré-formulado  

161. Gerador de listagens que possibilita a escolha dos campos que serão apresentados 

no relatório, permitindo a inclusão de filtros limitadores, além de ordenadores de 

conteúdo  

162. Relatório analítico da receita, filtrando por ano, natureza ou lote  

163. Relatório sintético da receita, filtrando por período, lote, agente arrecadador e 

caixa  

164. Relatório de demonstrativo de uma ou mais receitas, e exibe sua arrecadação por 

mês  

165. Relação de autenticação de caixa, apresentando os valores, horário de abertura e 

situação de um caixa  

166. Relatório de créditos bancários por período, lote ou agente arrecadador  

167. Relatório de lançamentos, apresentados através dos filtros de responsável, 

composição do exercício, período do lançamento e situação  

168. Relatório de lançamentos por itens ou usuário  

169. Rol de lançamentos efetuados  

170. Rol de credores  

171. Extratos de débitos por contribuinte  

172. Relatório estatístico de lançamentos por exercício, mês e intervalo de parcelas 

recebidas  

173. Sangria de cheques recebidos  

174. Relatório de créditos indevidos  

175. Relatório de débitos em aberto por contribuinte  

176. Relatório de DARMs lançadas, exibindo informações relativas as parcelas e 

contribuinte  

177. Relatório de relação entre as receitas  

178. Relatório de arrecadação por período de recebimento  
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179. Relatório de naturezas por plano de receita  

180. Totalizador por Banco conveniado arrecadador  

181. Gestão da parametrização de configuração do sistema  

182. Gestão de cadastro de arquivos auxiliares  

183. Controle de usuários com grupos de acessos, e limitações aos usuários  

184. Edição dos arquivos em formato .rtf  

185. Parametrização possibilitando que o município crie seu padrão de guias para 

cobrança  

186. Parametrização permitindo formas de cobrança de encargos diferenciados por taxa  

187. Parametrização de fórmulas de cálculo para emissão de lançamentos  

188. Parametrização de documento para emissão de guia, sendo um por tributo  

189. Tabela de dias não úteis para fins de cálculo de juros/multa  

190. Geração de arquivo com relação débitos  

191. Parametrização das permissões de cada grupo de usuários  

192. Importação de débitos, atualizando os cadastros do sistema  

193. Gestão da configuração dos parâmetros das importações  

194. Compensação de baixas, permitindo utilizar valor pago a maior ou em duplicidade 

para pagamento de débito em nome do contribuinte  

195. Controle de antecipação de receita, visando a classificação antecipada de 

pagamentos referente IPTU e demais lançamentos do próximo ano  

 

2.5. Gestão de Protocolo 

1. Controle geral de todos os processos arquivados, ou, que estão tramitando, com 

consulta por vários filtros de requerente, departamento, data de cadastro, assunto, 

entre outros  

2. Cadastramento e manutenção de tabelas para utilização do sistema tais como 

assuntos processuais, departamentos, usuários, funções, entre outras  

3. Lançamento automático de guia individualizada por processo, para assuntos que 

exijam pagamento, impedindo a movimentação do mesmo em caso de 

inadimplência  

4. Emissão de documentos   para   controle   de   processo   como   etiquetas, capa, 

folha   de informação, requerimentos  

5. Parametrização de etiquetas pelo usuário, com margem de página, tamanho de 

página, tamanho   de   etiqueta, texto e campos   pré-definidos   do   sistema   

que   devem   trazer   a informação no formato mala-direta  

6. Controle de movimentações de processo com envio e recepção pelos 

departamentos envolvidos, tal qual emissão de comprovante de movimentações  

7. Apensamento e desapensamento de processos com controle de data e verificação 

de hierarquia de processos, tal qual demonstração de apensamento nas 

movimentações; arquivamento e desarquivamento dos processos  

8. Anexação e desanexação de documentos ao processo, com consulta e visualização 

do documento anexo  
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9. Consultas de movimentações do processo, com possibilidade de download do 

arquivo anexo diretamente da consulta de movimentações, agilizando o trabalho  

10. Possibilidade de visualização e impressão, referente a anexação, de todos os 

anexos do processo, de forma única e sequencial, além de página de rosto ou 

similar que identifique o processo impresso, seu requerente, data de abertura e 

departamento de origem do processo  

11. Solução de certificado, assinatura ou chave digital para fins de assinatura de 

documentos a serem anexos ao processo, de forma que não seja necessária a 

impressão do documento, tornando o procedimento de protocolo e movimentação 

totalmente digital, essa chave deve ser gerada por usuário e deve ainda validar se 

o usuário está ou não ativo, para sua validade  

12. Comunicação entre departamentos via e-mail sobre as movimentações dos 

processos de uma unidade para a outra de forma automática  

13. Geração de relatórios de processos por departamento, e, data, para fins de 

verificação de período de movimentação, contendo dados de número, abertura, 

requerente, assunto  

14. Consultas de outras áreas, devidamente cadastradas, para fins de obtenção de 

informações de protocolo, tais como número do processo, nome do requerente, 

andamento dos processos, apensos a um determinado processo  

15. Informações ao munícipe, permitindo que o sistema envie de forma prática 

mensagem eletrônica   ao   contribuinte   para   informações   quanto   ao   

processo   ou   solicitação de documentos via e-mail  

16. Possibilidade de parametrizáveis dos e-mails remetidos ao usuário, por tipo de 

movimentação (cadastro, arquivamento, envio a outro departamento, 

recebimento)  

17. Gerador de relatórios, com opção de gravação do relatório pré-formulado  

18. Cancelamento ou reprovação de processo, por administrador, em caso de 

cadastramento indevido  

19. Remessa e recebimento de processo com emissão de comprovante de entrega  

20. Possibilidade de cobrança automática, com emissão de guias de taxa processual 

para cada assunto de processo, admitindo taxas diferenciadas, conforme o caso  

21. Controle de pagamento das guias, vedada a sua movimentação em caso de 

inadimplência  

22. Isenção de guias de recolhimento em caso de processos com ação de promoção 

social ou outros assuntos, permitindo, ainda, a busca de guias por processo, e 

isenção do processo de cobrança, além de motivo da isenção no momento a 

movimentação  

23. Página, painel e dashboard de consulta geral para acompanhamento de processos, 

por usuário, permitindo que o mesmo tenha em tela única todos os processos que 

estão pendentes de seu recebimento ou seu prosseguimento  

24. Página, painel ou dashboard de consulta geral para acompanhamento de processos 

por parte dos gestores de departamento, permitindo que o gestor tenha em tela 

única todos os processos que estão pendentes em seu departamento e por 

usuário.  

25. Possibilidade, a partir da tela citada acima, de o usuário efetuar as movimentações 

solicitadas    anteriormente   como envio, recebimento, anexação, apensamento, 

não necessitando sair da tela de consulta geral para movimentar o processo  
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26. Página geral que possibilita ao usuário a identificação do tempo em que o processo 

está parado sem movimentação  

27. Cadastramento de prazos processuais, para fins de controle de atendimento 

tempestivo, cadastro de prazo em quantidade de dias, separado por assunto de 

processo  

28. Cadastramento de histórico pré-selecionável, para processos de mesma 

característica  

29. Emissão de segunda via de requerimentos, capa de processo, folha de informação  

30. Relatório de processos pré-definidos com informações de tipo de processo, número, 

assunto, localização  

31. Controle de usuários e senhas, com grupos de menus e limitações de acesso  

32. Rotinas de confidencialidade de processos, com controle de acessos por usuário, 

sendo que o processo deverá ser encarado como confidencial, quando vinculado a 

pessoas específicas que terão acesso ao seu conteúdo e demais usuários não 

permitidos, deverão conseguir consultar o processo, para saber a existência do 

mesmo, porém sem conseguir acessar seu conteúdo  

33. Opção de despacho processual, informação que deve constar das movimentações 

do processo com possibilidade de anexar ou não documento ao despacho  

34. Despachos a qualquer momento, independente de outra movimentação, como 

envio a departamento posterior  

35. Controle de tipos de processo, com numeração específica para cada tipo, 

permitindo a separação de processos, como exemplo, os processos administrativos 

daqueles processos de pagamento  

36. Consultas de processos por parte do histórico de cadastro dos mesmos  

37. Notificação do responsável ou Funcionário de departamento em todas as 

movimentações, via e-mails  

38. Escolha dos tipos de movimentos para fins de notificação de usuário (remessa, 

recepção, arquivamento)  

39. Possibilidade de registro de número de processo manual, restringindo duplicação, 

mesmo que a geração do número de processo esteja como automática  

40. Emissão de mensagens para que de forma automatizada, o gestor do sistema possa 

remeter a todos usuários em tela específica, mensagens referentes a atualizações 

no sistema, manutenções, entre outras  

41. Controle, pelo gerente de departamento, de acesso ao sistema por usuário e por 

data, afim de verificar data e hora de utilização do sistema  

42. Controle de andamento e prazos de tramitação, por usuário, e, por departamento  

43. Amarração de processos, porém diferente do apensamento, possibilitando que os 

processos sejam movimentados em separado, e, a visualização de processos que 

tenham relação entre si  

44. Possibilidade de consulta, a qualquer processo que esteja amarrado a outro 

processo, trazendo em tela a cadeia de processos relacionados, e, seu grau de 

relação  

45. Solicitação on-line de abertura de protocolos para os contribuintes, em assuntos 

pré-determinados  
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46. Visualização de processos solicitados em pagina especifica ou painel especifico para 

aprovação ou reprovação  

47. Formulário de solicitação contendo dados mínimos de preenchimento como Assunto 

da solicitação, Nome do solicitante, Cpf do solicitante, e-mail do solicitante, 

confirmação de e-mail do solicitante e descrição da solicitação  

48. Função para envio de um ou mais documentos digitalizados  

49. Envio de e-mail ao solicitante para confirmação do pedido de protocolo contendo  

 link de confirmação da solicitação  

 Cpf do solicitante  

 Descrição da solicitação  

50. Envio de e-mail ao solicitante após ação de aprovação ou rejeição do protocolo 

contendo  

 Em caso de aprovação: número, ano e link para consulta do protocolo  

 Em caso de rejeição: Descritivo de motivo da rejeição do protocolo  

51. Envio automático de e-mail ao solicitante após aprovação ou rejeição por parte da 

administração para acompanhamento do protocolo  

52. Em caso de protocolo aprovado o solicitante deve receber e-mail de confirmação 

contendo número e ano do protocolo  

53. Em caso de protocolo rejeitado o solicitante deve receber e-mail contendo motivo 

da rejeição do mesmo  

54. Solução deve permitir verificação dos protocolos solicitados por painel (dashboard) 

ou tela especifica de análise das solicitações  

55. Possibilidade de efetuar tramitação do processo automaticamente ao departamento 

responsável no momento da aprovação do mesmo  

56. Possibilita que as solicitações efetuadas via solução online tenham identificação 

especifica no sistema interno da administração ou por usuário especifico ou 

identificação semelhante  

57. Possibilidade de consulta online do protocolo e seu atual status  

58. Possibilidade de envio de notificações referente ao protocolo, para comparecimento, 

solicitação de documentos, entre outros  

59. Na fase de confirmação do pedido por parte do solicitante deve possuir prazo de 

expiração  

60. Opção de reenvio de e-mail de solicitação do protocolo por parte do solicitante  

61. Possibilidade de validação dos dados do solicitante como nome e documento com a 

base interna da administração de forma integrada  

62. Os dados transmitidos entre a solução online e a solução interna devem ser de 

forma criptografada.  

63. Portal de acesso público a prestação de contas à população com resultados da 

implementação do protocolo digital  

64. Disponibilização através de página na internet no sitio oficial da entidade, um 

resumo que seja automaticamente alimentado através dos processos gerados 

através do sistema digital  
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65. Apresentação, com base nas normas que regem o controle ambiental, dos 

resultados obtidos com a implementação do projeto digital, demonstrando a 

economia em litros de água pela não produção do papel, a quantidade de páginas 

economizadas com o processo digital, a economia financeira do resultado, a 

quantidade de árvores preservadas com a retirada do papel do processo, o impacto 

obtido no lançamento de gás carbônico no ar  

66. Disponibilização, à medida em que os processos são iniciados ou documentos 

digitais anexados aos processos existentes, para a página oficial, para que a 

população possa ter acompanhamento diário dos resultados acima expostos.  

67. O projeto título da página, bem como os esclarecimentos à população deverão ser 

parametrizados permitindo ao gestor alterar o texto na medida que entenda 

satisfazer os anseios da sociedade na prestação de contas do esclarecimento da 

página.  

 

2.6. Portal do Empreendedor 

1. Pesquisa prévia de viabilidade locacional através do site, em atendimento à Lei 

14195/2021, por meio de seleção da natureza jurídica, endereço e atividade 

econômica atrelada ao geoprocessamento da prefeitura. O sistema deverá 

analisar automaticamente a viabilidade locacional através de rotinas de inteligência 

geográfica, tendo por base as normativas de uso do solo, a atividade e o respectivo 

grau de grau de risco. O resultado da viabilidade é exibido juntamente com os 

dados do imóvel, o grau de risco e o mapa georeferenciado.  

2. Integração com a VRE-REDESIM para análise automatizada da viabilidade 

locacional, conforme resoluções 61/20 e 63/20 com resposta positiva automática de 

no máximo 5 minutos.  

3. Possibilidade de a prefeitura cadastrar certidão de uso de solo para exceções 

devidamente registradas em nome do servidor.  

4. Mecanismo em ambiente web para abertura de inscrição municipal, integrado ao 

sistema Via Rápida Empresa da Jucesp, com rotinas de inteligência geográfica para 

análise automatizada da viabilidade de localização da atividade econômica, tendo 

por base as normativas de uso do solo, garantindo a legalidades das atividades 

exercidas no âmbito do Município  

5. Constituição automatizada da inscrição municipal, a partir do consumo das 

informações disponíveis nos serviços web disponibilizados no Via Rápida Empresa 

pela Jucesp, sem a necessidade de operação de servidor público, bem como a 

devolução do número da inscrição para o VRE.  

6. Disponibilidade de todas as informações necessárias à formação do cadastro de 

contribuintes mobiliários do Município, conforme a legislação vigente, a fim de 

permitir a integração com o sistema tributário implantado e em utilização pela 

Administração  

7. Observância dos padrões estabelecidos pela REDESIM - Rede Nacional para a 

Simplificação do Registro e da Legalização de Empresas e Negócios, permitindo 

associar a Tabela Municipal de Atividades à Classificação Nacional de Atividades 

Econômicas (C.N.A.E.) ou Classificação Brasileira de Ocupações (C.B.O.) conforme 

sua natureza, observadas as atividades já utilizadas pela Administração  

8. Interface, em ambiente web, para alteração dos dados cadastrais, integrado ao 

sistema Via Rápida Empresa da Jucesp, com rotinas de inteligência geográfica para 

análise automatizada da viabilidade de localização da atividade econômica, tendo 
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por base as normativas de uso do solo, garantindo a legalidades das atividades 

exercidas no âmbito do Município  

9. Alterações realizadas via integração, jornalizadas no sistema, permitindo o 

acompanhamento dos históricos pela Administração  

10. Disponibilização de dispositivo web para Recadastramento, contendo campos 

exigidos para o procedimento de Abertura Eletrônica  

11. Interface, em ambiente web, para baixa da inscrição municipal, integrada ao 

sistema Via Rápida Empresa da Jucesp, sendo que todas as baixas realizadas via 

integração são jornalizadas no sistema, permitindo o acompanhamento dos 

históricos pela Administração  

12. Possibilidade, a fim de viabilizar o procedimento de Abertura de inscrição municipal 

e Alteração de dados cadastrais, de forma a prescindir da presença do requerente 

em todas as suas fases, que, com base na Declaração Eletrônica de Abertura de 

Inscrição Municipal ou Declaração Eletrônica de Alteração de Dados Cadastrais, os 

laudos e licenças necessários ao exercício da atividade declarada sejam requeridos 

automática e eletronicamente aos respectivos órgãos competentes atuantes no 

processo.  

13. Disponibilização de interface aos órgãos, construída em ambiente web viabilizando 

seu acesso em áreas externas à rede municipal  

14. Classificação do grau de risco da atividade econômica, conforme estabelecido por 

cada órgão licenciador, considerando os critérios estabelecidos na Lei Federal nº 

13.874/2019  

15. Consideração do grau de risco da atividade econômica, definido por cada órgão 

licenciador, para fins da expedição do Alvará de Funcionamento, dispensando do 

Alvará as atividades identificadas como baixo risco  

16. Emissão de Alvará automaticamente para as inscrições municipais que exerçam 

atividades classificadas como de risco médio  

17. Controle dos pareceres emitidos pelos órgãos licenciadores estaduais e municipais 

como condição para emissão do Alvará para atividades classificadas como alto 

risco  

18. Interface para gestão do alvará pelo servidor público, permitindo controle do prazo 

de validade das licenças e a revogação do Alvará  

19. Notificação ao contribuinte de vencimento de prazo de alvará bem como de 

revogação do mesmo, através e-mail cadastrado.  

20. Operação, de forma integrada ao Via Rápida Empresa disponibilizado pela Junta 

Comercial do Estado de São Paulo – JUCESP e ao Sistema Tributário Mobiliário, 

implantado no Município  

21. Interface para consulta das inscrições municipais através de filtros das informações 

do cadastro, permitindo a visualização espacial de sua localização considerando o 

endereço de estabelecimento georreferenciado, para monitoramento do 

Desenvolvimento Econômico do Município nas diferentes áreas da Atividade 

(Serviço, Comércio e Indústria etc), nos espaços urbanos (por bairro, logradouro ou 

zoneamento de uso de solo), disponibilizando ferramentas que permitam ao Gestor 

Público analisar em tempo real o perfil geográfico e econômico-fiscal das atividades 

realizadas no Município a partir de gráficos, mapas temáticos e relatórios 

gerenciais.  
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22. Interface que permite o monitoramento das declarações e integração junto ao VRE, 

permitindo acompanhar as viabilidades aprovadas diariamente bem como sues 

enquadramentos.  

23. Tratamento dos registros existentes relativos ao Cadastro Mobiliário, retirando as 

inconsistências ou redundâncias eventualmente existentes, a fim de garantir a 

integridade dos dados disponíveis para a Administração, por ocasião da conversão 

dos dados dos sistemas legados.  

 

7. Business Intelligence 

1. Capacidade de impressão de todas as informações visíveis pelo usuário nas visões  

2. Exportação dos dados em formato de planilha eletrônica, após a aplicação de filtros 

e ao chegar ao resultado desejado  

3. Análises com diferentes visualizações em uma mesma tela (gráficos, tabelas, 

mapas), onde as alterações em uma das visualizações reflitam automaticamente 

nas demais  

4. Criação via web de alertas visuais de destaque sobre os indicadores que se 

enquadram em regras de negócio pré-estabelecidas pelos usuários  

5. Função nativa para geração de relatórios e análises que cruzem uma ou mais 

dimensões em linhas e colunas  

6. Capacidade de gravação e disponibilização de relatórios para utilização pública, de 

grupos de usuários ou de usuários distintos  

7. Ambiente de portal, com utilização da mesma interface para o acesso de qualquer 

usuário, possibilitando a customização desta interface única (portal), para que cada 

usuário possa ter suas preferências atendidas  

8. Função de drill-through, acessando de forma transparente novas visões de outras 

bases de dados através de chamada a relatórios pré-desenvolvidos que contenham 

o detalhe das informações apresentadas nas análises gerenciais  

9. Capacidade de impressão de todas as informações visíveis pelo usuário na 

elaboração das visões e dos dashboards  

10. Criação de relatórios em formato de dashboard permitindo a integração de textos, 

gráficos, tabelas, mapas, templates sema a necessidade de customização específica 

ou desenvolvimento adicional de programas, ou seja a própria ferramenta deve 

permnitir a alteração, criação e deleção dos componentes que farão parte do 

dashboard  

11. Funcionalidade de exportação dos relatórios desenvolvidos nos formatos (.xml, .pdf 

e excel formatado)  

12. Inclusão, de forma nativa, de várias formas de visualização (mapas, dashboards, 

gráficos e tabelas) em uma mesma tela criando um painel de controle, sem que 

para isto seja necessária à utilização de hiperlinks ou sobreposição de imagens  

13. Aplicação de regras para agrupamento de informações (por exemplo, 80/20 ou 

pareto), deixando livre para o utilizador da ferramneta escolher o critério que 

desejar (70/30, por exemplo), através de parametrização dos filtros dos 

dashboards, ou até mesmo nos componentes que o compõem  

14. Visão única e integrada de todo o ambiente do portal de Business Intelligence, 

permitindo ao usuário da ferramenta visualizar os dashboards, componentes, 
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segurança (grupos e usuários) e seus acessos, logs, tudo isso dentro da própria 

ferramenta  

15. Rotinas ao usuário para a visualização de todas as informações e configurações, 

logs e acessos no formato de dashboard, onde o usuário possa realizar filtros de 

período, setor, grupos e que o resultado possa ser visualizado no browser, ou 

exportado em diversos formatos como excel, .csv, .txt  

16. Inteligência para entender que o acesso pode ser feito através de tablets e 

smartphones dos sistemas operacionais android e ios, e a apresentação nesses 

dispositivos deve ser adequado ao seu formato, ou seja, permita uma interface 

“responsiva”  

17. Fornecimento relatórios de log, mostrando a utilização das diversas telas (gráficos, 

mapas, etc) e/ou dashboards indicando a utilização das telas pelos usuários para 

ser possível verificar o que está sendo usado e o que não está  

18. Propiciar a construção de indicadores hierarquizados exemplo: índice de 

inadimplência por tipo de serviço/bairro  

19. Variedade de formas de análises – gráficos, tabelas, relógios, velocímetros, 

relatórios, geração de arquivos em formato pdf, links web, exportação de tabelas 

para planilhas eletrônicas  

20. Funcionalidades para que os usuários finais salvem seus próprios templates de 

análises  

21. Interatividade entre as análises de um mesmo dashboards, onde as alternâncias de 

indicador, dimensão, filtro e drill em uma das análises reflitam automaticamente 

nas demais, de forma dinâmica, através de recursos nativos da solução  

22. Gráficos com função de filtro para detalhamento das informações (drill-down)  

23. Aplicação nos filtros dos gráficos com reflexo automatico nos outros gráficos 

contidos nas telas, e suas ações refletir até o último nível de detalhamento  

24. Recursos de alternância de um estilo de gráfico para outro estilo, sem necessidade 

de reconstrução da análise, como exemplo: alteração da representação de uma 

análise no formato de gráfico de pareto para gráfico de pizza  

25. Exibição das tendências dos indicadores (crescente, decrescente e atingir a meta) 

nas análises do dashboards)  

26. Representação da comparação dos valores dos indicadores com mesmo período de 

exercícios diferentes  

27. Recursos para quick-links, dentro de uma análise ou do dashboards especifico, para 

acesso a tabelas (grid), gráficos, mapas temáticos, páginas e imagens 

armazenadas externamente  

28. Inclusão de help em qualquer tempo da tela, na visão ou nos dashboards a fim de 

facilitar o entendimento do usuário final, facilitando assim a tarefa de treinamento e 

fixação  

29. Função nativa para geração de relatórios e análises que cruzem uma ou mais 

dimensões em linhas e colunas em formato de tabela dinâmica (pivot)  

30. Garantia de escalabilidade e performance da aplicação em nuvem, tanto a nível de 

front-end como de banco de dados  

31. Dashboards contemplando todas as informações em página única, divididos em 

filtros, gráficos, grids e mapas  
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32. Página com resumo das diversas informações financeiras e administrativas de no 

mínimo dois anos, para visualização rápida e tomada de decisão: valor orçado e 

realizado relativo as receitas municipais; valor orçado e realizado relativo as 

despesas municipais; quantidade de programas referentes ao planejamento 

estratégico atendidos e não atendidos financeiramente, tendo em vista o estipulado 

no orçamento para aquele exercício montante de dívidas relativas a despesas em 

atraso; montante de dívidas relativas a despesas futuras; quantidade de servidores 

públicos; gastos com educação, saúde e pessoal) em percentuais e com indicadores 

que estão dentro ou fora dos limites estabelecidos pela legislação pertinente; 

dashboards que conterão o detalhamento das informações, representados estes por 

ícones que identifiquem o assunto; sistema administrativo, possibilitando ao Ente, 

de forma independente autonomia para a criação de usuários; suspensão de 

usuários (bloqueio); parametrização de um número de tentativas erradas de senha, 

com bloqueie do usuário; e, ainda, acesso aos usuários a determinados 

dashboards; bem como restrição, dentro do dashboard, que tenha acesso apenas a 

seu departamento, secretaria, diretoria  

33. Dashboard de aplicação no ensino, com filtros por ano e mês; com apresentação de 

resumo para o exercício, do total já aplicado, quanto falta ou quanto está acima do 

limite constitucional; apresentação graficamente do percentual gasto em educação 

no ano acumulado e o detalhamento das despesas e receitas do ano acumuladas, 

permitindo o drill-down das informações para análise analítica dos valores; com 

apresentação graficamente do percentual gasto em educação no mês selecionado 

como filtro de forma isolada, e o detalhamento de todas as despesas e receitas do 

mês isolado, permitindo o drill-down das informações para análise analítica dos 

valores; com apresentação, no exercício selecionado, do comportamento, 

graficamente, da despesa e receita de impostos que compõe o cálculo para o índice 

de aplicação no ensino, mês a mês  

34. Dashboard de aplicação na saúde, com filtros por ano e mês; com apresentação de 

um resumo para o exercício do total já aplicado, quanto falta ou quanto está acima 

do limite constitucional; apresentação graficamente do percentual gasto em saúde 

no ano acumulado, e o detalhamento das despesas e receitas do ano acumuladas, 

permitindo o drill-down das informações para análise analítica dos valores; que 

apresente graficamente o percentual gasto em saúde no mês selecionado como 

filtro de forma isolada, e o detalhamento de todas as despesas e receitas do mês 

isolado, permitindo o drill-down das informações para análise analítica dos valores; 

apresentação no exercício selecionado o comportamento, graficamente, da despesa 

e receita de impostos que compõe o cálculo para o índice de aplicação na saúde, 

mês a mês  

35. Dashboard de gastos com pessoal, com filtros por ano e mês; com apresentação 

graficamente do percentual gasto com pessoal acumulado nos últimos 12 meses e o 

detalhamento das despesas e receitas do ano acumuladas, permitindo o drill-down 

das informações para análise analítica dos valores; com apresentação graficamente 

do percentual gasto com pessoal no mês selecionado como filtro de forma isolada, 

e o detalhamento de todas as despesas e receitas do mês isolado, permitindo o 

drill-down das informações para análise analítica dos valores; com apresentação no 

exercício selecionado do comportamento, graficamente, da despesa com pessoal e 

receita corrente líquida que compõe o cálculo para o índice de gastos com pessoal, 

mês a mês  

36. Dashboard de acompanhamento do planejamento estratégico com filtros por 

período do PPA a ser avaliado (4 anos); programa de governo, órgão; com 

apresentação de uma lista com todos os programas de governo definidos pela 

Prefeitura, com resumo dos valores financeiros estipulados no Plano Plurianual, na 

Lei de Diretrizes Orçamentária, na Lei Orçamentária Anual, e o comportamento 
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dentro do exercício através da execução orçamentária; com apresentação 

graficamente dos valores acumulados de Plano Plurianual, da Lei de Diretrizes 

Orçamentária, da Lei Orçamentária Anual e da execução orçamentária; sinalizador 

para cada programa de governo, se a execução orçamentária em relação ao 

estabelecido no orçamento, está em situação favorável ou desfavorável, 

respeitando um percentual que poderá ser definido pela Prefeitura; para cada 

programa de governo, apresentação da proposta pelo qual ele foi criado e o 

detalhamento das ações que estão associados ao programa para seu êxito para 

cada ação de governo, apresentando resumo dos valores financeiros estipulados no 

Plano Plurianual, na Lei de Diretrizes Orçamentárias, na Lei Orçamentária Anual, e, 

comportamento dentro do exercício através da execução orçamentária; contendo 

sinalizador, se a execução orçamentária em relação ao estabelecido no orçamento, 

está em situação favorável ou desfavorável, respeitando um percentual que poderá 

ser definido pela Prefeitura  

37. Dashboard de acompanhamento das dotações orçamentárias com filtros de 

exercício; filtro de uma data final para análise de um periodo ate a data limite;  

órgão (possibilidade de multiescolha caso usuário tenha acesso a mais de um 

órgão); fonte de recurso (possibilidade de multiescolha); apresentando gráfico com 

os valores orçados, suplementados, anulados, empenhados, reservados, 

processados, pagos, a pagar, a pagar processados e saldo de dotação. Nas grids a 

seguir, rotinas de reflexo, automaticamente no gráfico, caso o usuário faça drill-

down ou filtro na grid, com apresentação de uma lista com todos os órgãos, com 

detalhamento de valor orçado, suplementado, anulado, empenhado, reservado, 

processado, pago, a pagar, a pagar processado e saldo de dotação  drill-down por 

secretaria para apresentação de todas as fichas de dotação do órgão com o 

seguinte detalhamento: orçado, suplementado, anulado, empenhado, reservado, 

processado, pago, a pagar, processado a pagar e saldo de dotação e, ainda, 

detalhamento, no valor empenhado, de todos os empenhos que totalizam aquela 

informação com informações de data do empenho, número do empenho, credor, 

valor empenhado, processado e pago permitir, que seja detalhado, nos valores 

suplementado e anulado, os atos que geraram aquela suplementação ou anulação 

com o número do ato/decreto, data do ato/decreto; detalhamento, nos valores 

reservados nas fichas de dotações, identificação dos itens que constam da reserva, 

e quando decorrentes de solicitações de materiais / serviços, apresentação do 

número da solicitação que instaurou a reserva, bem como dos itens constantes da 

solicitação, detalhando um a um os valores reservados para cada item  

38. Dashboard de acompanhamento posição orçamentária de déficit/superavit com 

filtros por ano, mês, código de aplicação e fonte de recurso, e ainda possibilidade 

de filtro para análise pela despesa empenhada liquidada ou paga. Apresentação 

gráfica do resultado total, identificando a Arrecadação, o resultado (deficit ou 

superavit), as transferencias; apresentação gráfica por fonte de recurso; 

apresentação gráfica por código de aplicação; grid com o detalhamento das receitas 

e despesas e o resultado com seus percentuais; grid com o detalhamento por fonte 

de recurso com seu resultado, com possibilidade de detalhamento da arrecadação 

bem como da despesa; grid com detalhamento por código de aplicação com seu 

resultado , com possibilidade de detalhamento da arrecadação bem como da 

despesa;   

39. Dashboard de acompanhamento das receitas orçamentárias com filtros por 

exercício (multiescolha); receita (multiescolha) fonte de recurso (multiescolha) 

código de aplicação (multiescolha), tipo de receita (multiescolha – corrente, capital, 

patrimonial) e mês (multiescolha); possibilidade de acompanhamento das receitas 

arrecadas no (s) exercício(s) selecionado(s) graficamente, apresentando gráfico de 

total do exercício, e gráfico com o comportamento mensal do(s) exercício(s) 
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selecionado;  lista de todas as receitas, com a arrecadação mês a mês dos 

exercícios selecionados e o total no exercício, possibilitando, quando de seleção de 

um mês específico no gráfico mensal, a apresentação de um novo gráfico com o 

comportamento diário referente àquele mês selecionado; bem como, quando de 

seleção no gráfico de comportamento diário, apresentação da lista de receitas 

arrecadadas naquele dia, com informações relativas à receita, dia e valor; gráfico 

de linha diária, quando selecionado no gráfico mensal um mês especifico, ou na 

grid, com a realização da receita diária (gráfico de linha); grid com o detalhamento, 

quando selecionado no gráfico diário um dia específico, com o detalhamento de 

todas as receitas que compõe aquele valor diário os gráficos contidos no cenário 

deverão obrigatoriamente servir de filtro, para que sejam as informações filtradas 

no próprio cenário  

40. Dashboard de acompanhamento das despesas da contratante com filtros de 

exercício (multiescolha); item de despesa (multiescolha) órgão (possibilidade de 

multiescolha caso usuário tenha acesso a mais de um órgão) e possibilidade de 

acompanhamento das despesas que foram empenhadas, pagas ou processadas, 

apresentando, graficamente, um ranking das maiores despesas, por item de 

despesas de no mínimo dos últimos dois anos, com gráficos com função de filtro 

para atualização automática de todos os outros gráficos e grids da visão;  

apresentação do comportamento dessas despesas ao longo do exercício, 

graficamente, mês a mês onde os gráfico também exerçam a função de filtro para 

atualização automática de todos os outros gráficos e grids da visão; apresentação, 

graficamente, de quais os órgãos por ordem decrescente têm os valores maiores de 

despesas, onde o gráfico também exerça função de filtro para atualização 

automática de todos os outros gráficos e grids da visão; listas por categoria 

econômica das despesas mês a mês com totalização no ano; possibilidade de 

detalhamento dos empenhos, liquidações e pagamentos das informações que forem 

sendo detalhadas através de drill-down, através dos gráficos ou da grid, 

detalhamento do empenho com apresentação do número do empenho, processo, 

credor e valor empenhado; no detalhamento das liquidações, apresentação do tipo 

de documento fiscal, no documento fiscal e data de vencimento, bem como o valor 

liquidado, considerando o valor pago da despesa orçamentária e de restos a pagar.  

41.  Dashboard de acompanhamento dos precatórios, com filtros possíveis de exercício, 

situação do precatório (estoque atual, inicial, cancelamentos, amortizações) 

contendo a possibilidade de acompanhamento e a situação acumulada dos 

precatórios nas seguintes hipóteses: total do estoque de precatórios atual, total do 

estoque inicial de precatórios, total de inscrições de precatórios no exercício, total 

de cancelamento de precatórios no exercício, total de amortização de precatórios 

no exercício; identificação do tipo de precatório do Município em cada exercício: 

ordinário ou especial;  listagem detalhada de todos os beneficiários de precatórios 

nas seguintes situações: lista dos beneficiários do estoque atual de precatórios, 

lista dos beneficiários do estoque inicial do exercício de precatórios, lista dos 

beneficiários de inscrições de precatórios no exercício, lista dos cancelamentos de 

precatórios no exercício com seus beneficiários, lista dos beneficiários de 

amortização de precatórios no exercício; apresentando graficamente, de acordo 

com a situação de precatórios filtrada, o total de precatórios para cada tipo 

(alimentício, desapropriações, ordinários, etc) podendo o gráfico servir de filtro 

para as próximas visões ou grids; apresentação, mês a mês, dos valores previstos 

para pagamento de precatórios bem como os valores depositados junto ao DEPRE, 

de forma gráfica, caso o precatório seja do tipo especial; detalhamento mês a mês 

dos depósitos de precatórios mostrando para cada mês a referência de RCL levada 

em consideração para a previsão de pagamentos, bem como a alíquota estipulada 

pelo DEPRE para os depósitos; lista de beneficiários de precatórios, com seu 

beneficiário e os valores  
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42. Dashboard de detalhamento dos eventos da folha de pagamento com filtros por 

exercício; evento da folha (multiescolha), escolha de qual folha analisar (mensal, 

adiantamento); regime de trabalho (multiescolha); busca por matrícula e por nome 

de servidor; ranking, graficamente, dos maiores valores despendidos em ordem 

decrescente dos eventos da folha de pagamento, podendo o gráfico servir como 

filtro para atualização automática de todos os outros gráficos e grids da visão; 

apresentação, graficamente, mensalmente, dos totais em eventos da folha de 

pagamento onde o gráfico, exerça função de filtro para atualização automática de 

todos os outros gráficos e grids da visão; apresentação, em ordem decrescente, 

graficamente, por órgão, dos valores despedidos dos eventos da folha de 

pagamento, onde o gráfico, exerça a função de filtro para atualização automática 

de todos os outros gráficos e grids da visão; apresentação em ordem decrescente, 

por cargo, os valores despendidos em folha de pagamento, bem como a quantidade 

de beneficiários, possibilitando na lista escolher um cargo específico que sirva como 

filtro para replicação em todos os gráficos e grids da visão; apresentação, em 

ordem decrescente, por local de trabalho, dos valores despendidos em folha de 

pagamento, bem como a quantidade de beneficiários possibilitando na lista escolher 

um local de trabalho específico que sirva como filtro para replicação em todos os 

gráficos e grids da visão; apresentação de grid, detalhando os beneficiários dos 

eventos, com possibilidade de consulta do holerite do servidor   

43. Dashboard de acompanhamento do teto municipal em atenção à legislação, com 

filtros possíveis de exercício, identificando automaticamente o prefeito municipal, e 

com base nesse parâmetro, apresentação, quando ocorrer, mensalmente, através 

de gráfico por mês, os valores que porventura tenham ultrapassado o teto 

municipal; exclusão automaticamente dos eventos que, conforme a legislação, não 

possam ser considerados para fim de linha de corte; rotinas de inclusão, pelo 

usuário, de eventos que porventura a contratante tenha entendimento que não 

deva entrar na linha de corte; apresentação, graficamente, de quais órgãos, 

quando ocorrer, os valores tenham ultrapassado o teto municipal; grid que 

contenha todos os beneficiários de eventos que tenham ultrapassado o teto 

municipal, acima do prefeito, que deve se apresentar com destaque; grid com 

apresentação dos valores individualizados, que porventura tenham ultrapassado o 

teto municipal; rotinas de abertura do holerite do servidor que por ventura tenha 

ultrapassado o teto municipal, e no holerite, identificação dos eventos que o 

sistema automaticamente em cima da legislação, tenha reconhecido que não 

devam entrar na linha de corte  

44. Dashboard de comportamento dos eventos da folha de pagamento, com filtros por 

exercício; evento da folha que se quer fazer o comparativo; mês da referência e 

mês para comparativo; apresentação de resumo demonstrando acréscimo ou 

diminuição no evento solicitado, quantidade de funcionários afetados, impacto 

financeiro da queda/aumento; resumo de quantos funcionários e o impacto 

financeiro para os que geraram aumento; resumo de quantos funcionários e o 

impacto financeiro para os que geraram diminuição; demonstração, graficamente, 

de quais secretarias houve aumento no evento selecionado; demonstração, 

graficamente, de quais secretarias houve diminuição no evento selecionado; 

detalhamento, através de grid, dos funcionários que houve aumento, ou ainda, dos 

que houveram diminuição, apresentando o comparativo dos valores nos meses 

comparados, apresentação de alerta na grid daqueles funcionários que deixaram de 

receber o evento  ou que vieram a receber o evento no mês comparado  

45. Dashboard de servidores admitidos e demitidos do serviço público, com filtros por 

exercício; evento da folha (multiescolha); órgão (possibilidade de multiescolha caso 

usuário tenha acesso a mais de um órgão); regime de trabalho (multiescolha); local 

de trabalho (multiescolha); apresentação graficamente, mensalmente, da 
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quantidade de servidores admitidos e demitidos do serviço público no exercício; 

apresentação, graficamente, da quantidade de servidores admitidos e demitidos do 

serviço público no exercício por órgão; apresentação, por cargo, em lista, da 

quantidade de servidores admitidos e demitidos do serviço público, possibilitando 

na lista a escolha de um cargo específico que para servir como filtro e replicar em 

todos os gráficos e grids da visão; apresentação, por local de trabalho, em lista, da 

quantidade de servidores admitidos e demitidos do serviço público possibilitando na 

lista a escolha de um local de trabalho específico para servir como filtro e replicar 

em todos os gráficos e grids da visão; apresentação, por regime de trabalho, em 

lista, da quantidade de servidores admitidos e demitidos do serviço público, 

possibilitando na lista a escolha de um regime de trabalho específico para servir 

como filtro e replicar em todos os gráficos e grids da visão; apresentação de grid 

com detalhamento dos servidores admitidos e/ou demitidos do serviço público com 

informações quando da demissão, da data de demissão e o motivo da demissão   

46. Dashboard de visualização do lançamento e arrecadação do imposto predial e 

territorial urbano (IPTU), com filtros por exercício, parcela específica (multiescolha), 

contribuintes em dia, contribuintes em dívidas, contribuintes que pularam o 

pagamento de alguma parcela, filtro de todas os itens constantes da ficha BIC do 

Município, bairro, por metragem de área de terreno e área construída, e intervalo 

de loteamento (inscrição cadastral); apresentação de resumo de todas as 

informações relativas ao IPTU do Município com totais (lançado, arrecadado, 

inadimplente, valores em desconto), inadimplência (valor e quantidade de imóveis), 

valores a receber (total a receber e previsão de recebimento apenas dos 

adimplentes), isenções (totais em isenção e quantidade de imóveis); apresentação, 

graficamente, mês a mês, por parcela do IPTU, dos valores lançados, arrecadados, 

devedores, e, a receber por parcela; apresentação, graficamente, do total lançado, 

arrecadado, devedor, a receber, a receber (apenas dos adimplentes), isentos, 

desconto; rotinas de apresentação de listas por maiores inadimplentes, maiores 

lançamentos, maiores pagadores, e, maiores isentos; demonstração, através de 

uma lista, por bairro do Município, dos totais lançados, arrecadados, de desconto, 

bem como do percentual de inadimplência, da quantidade de imóveis pertencentes 

ao bairro, bem como do total de isenções do bairro, podendo tais parâmetros servir 

de drill-down (filtro) para a próxima visão por endereço; demonstração, através de 

uma lista, por endereço do município, os totais lançados, arrecadados, de desconto, 

bem como o percentual de inadimplência, da quantidade de imóveis pertencentes 

ao bairro, bem como do total de isenções do endereço, podendo servir de drill-

down (filtro) para a próxima visão por imóvel; demonstração, através de uma lista, 

por imóvel do Município, dos totais lançados, arrecadados, de desconto, bem como 

do percentual de inadimplência, da quantidade de imóveis pertencentes ao bairro, 

bem como do total de isenções do imóvel, bem como da área do terreno e área 

construída; análise específica de um imóvel apresentado contendo as informações 

de inscrição, endereço completo, área do terreno, área construída, valor venal do 

terreno, valor venal de construção, valor venal do imóvel e dados da BIC; 

apresentação, graficamente, para o imóvel específico, mês a mês, do valor lançado 

e arrecadado; apresentação de todas as parcelas do imóvel, com o vencimento, 

valor da parcela, valor pago, multa, juros, correção, desconto, inadimplência e 

indicador gráfico para visualização se a parcela esta paga ou em aberto;  

visualização do imóvel através de ferramenta de mapas (google maps, bing)  

47. Dashboard de acompanhamento da arrecadação da dívida ativa com filtros de 

exercícios e tipo de tributo; apresentação, graficamente, de no mínimo dois anos, 

dos valores totais arrecadados, onde o gráfico atue como filtro para atualização 

automática de todos os outros gráficos e grids da visão; apresentação, de no 

mínimo dois anos, do comportamento mensal de arrecadação, onde o gráfico 

também atue como filtro para atualização automática das grids da visão; 
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apresentação de detalhamento por tipo tributário com as informações do ano da 

dívida, a forma de pagamento (a vista, parcelado, etc), valor principal, correção, 

multa, juros, honorários e valor pago devido a imensa quantidade de registros; 

possibilidade de exportação do resultado final para cada tipo tributário, com todas 

as dívidas individualizadas, com a data do pagamento, ano da dívida, forma de 

pagamento (a vista, parcelado, etc), valor principal, correção, multa, juros, 

honorários e valor pago  

48. Dashboard de acompanhamento dos cancelamentos em dívidas ativa municipal com 

filtros de exercícios e tipo de tributo; apresentação, graficamente, de no mínimo 

dois anos, dos valores totais cancelados, onde o gráfico deverá também atue como 

filtro para atualização automática de todos os outros gráficos e grids da visão; 

apresentação, de no mínimo dois anos, do comportamento mensal dos 

cancelamentos, onde o gráfico deverá atue como filtro para atualização automática 

das grids da visão; apresentação, graficamente, dos valores totais cancelados, por 

tipo de cancelamento, onde o gráfico também atue como filtro para atualização 

automática das grids da visão; detalhamento por tipo de cancelamento da 

quantidade de processos relativos àqueles tipos de cancelamentos e a quantidade 

de inscrições envolvidas, com o valor total em valor principal de cancelamentos; e, 

devido a imensa quantidade de registros, rotinas de exportação do resultado final 

para cada tipo de cancelamento de todos os processos individualizados, 

apresentando dados de número da dívida, número do processo, tipo de tributo, ano 

da dívida, inscrição municipal, proprietário, valor principal.  

49. Dashboard de acompanhamento do protocolo com filtros de exercícios, mês, 

Secretaria (mulit-escolha) Pendente (S/N), Assunto (multi-escolha); apresentação, 

graficamente, de comportamento mensal de entrada de processos no protocolo; 

apresentacao grafica da movimentacao por secretaria; apresentacao grafica dos 

maiores assuntos demandados; apresentação gráfica dos processos pendentes de 

solucao; apresentação gráfica de processos internos/externos; detalhamento 

através de grid por assunto do total de processos, quantidade de dias de 

tramitação, da média de dias para solução, , quantidade de processos acima e 

abaixo do média; detalhamento através de grid dos processos, com identificação do 

requerente.  

 

2.8. Transparência Pública  

1. Realização de buscas, dispondo de filtros nas áreas de atuação e trazer em tela as 

consultas dinâmicas       

2. Capacidade de impressão de todas as informações visíveis pelo usuário nas visões 

de transparência     

3. Exportação dos dados em formato de planilha eletrônica, após a aplicação de filtros 

e ao chegar ao resultado desejado dentro de cada cenário       

4. Exportação dos dados em formato aberto de um ano e/ou mês específico       

5. Possibilita de, em atenção ao disposto no artigo 8º, § 3º, inciso III, IV e V da Lei 

Federal Nº 12.527, além das obrigações de disponibilização de dados em formato 

aberto (.csv), o acesso automatizado por sistemas externos em formato aberto, 

estruturado e legíveis por maquinas (formato .json)       

6. Compatibilidade com ambientes virtualizados        

7. Apresentação, na página principal, da data de última atualização do portal, 

permitindo o detalhamento para cada assunto, da data de seu último movimento 

contábil/financeiro     
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8. Apresentação, como página principal do portal, resumos em página única de 

informações como resumo de receitas x despesa; quantidade de funcionários; data 

de atualização do portal; investimento em educação; valores contratados; diárias 

com viagens e adiantamentos; Restos a Pagar; Total Pago no ano referente a 

Restos a Pagar; valores depositados referente aos precatórios; gráfico 

representando a quantidade de acessos mensal ao portal; acesso aos serviços de 

integração ao whatsapp e/ou telegram       

9. Conter conceito de cenários, onde cada assunto dentro da página principal, 

configurado e apresentando através de ícones e títulos que identifiquem as 

possibilidades de acesso a transparência ativa do portal     

10. Gráficos com função de filtro para detalhamento das informações (drilldown), 

dentro dos cenários tornando-o dinâmico        

11. Apresentação, na página inicial, em conformidade com as questões de 

acessibilidade, de questões relacionadas aos deficientes visuais, com aumento de 

fonte e contraste  

12. Aplicação nos filtros nos gráficos com reflexão automaticamente nos outros gráficos 

contidos nas telas, e suas ações até o ultimo nível de detalhamento        

13. Centralização, desde os gráficos até os níveis de detalhamento (grid), com conceito 

de drill-down, com cada área de atuação contemplada no edital, vedando que as 

informações estejam espalhadas no site, fazendo com que o usuário quando entre 

no cenário, tenha ali contida todas as informações pertinentes ao assunto em 

questão, não permitindo que sejam abertos outros browsers/abas, e que fiquem 

espalhadas as informações        

14. Possibilidade de filtro, dentro dos cenários, com multiescolha dos filtros disponíveis 

nas visões, que não os gráficos (ex: unidade orçamentária a e b; modalidades: 

convite e pregão; cargos x e y)  

15. Cenários buscando informações de banco de dados e, portanto, dinâmicos, com a 

possibilidade de contemplação, quando necessário, de filtros, gráficos, grids e 

mapas   Atalho na página principal do portal para acesso da população aos serviços 

de transparência ativa, disponibilizados através de serviços integrados ao whatsapp 

e /ou telegram      

16. Qr-code, ao acessar o atalho, possibilitando o redirecionamento do cidadão aos 

serviços do whatspp e/ou telegram       

17. Funcionalidade para que o Ente, de forma independente, possa inserir, alterar, 

excluir informações do portal de transparência, possibilitando ao mesmo ocultar 

informações do resumo; incluir novos cenários que sejam redirecionamentos a links 

de seu interesse; definir o ícone a ser usado para cada cenário bem como dar o 

nome ao mesmo; desativar os cenários; alterar os ícones e nomenclaturas dos 

cenários; definir da ordem de apresentação dos cenários dentro da página principal 

do portal       

18. Denominação de cenários para todas as informações relativas à transparência ativa, 

apresentadas na página principal do portal de transparência, representadas por 

ícones e nomenclaturas que esclareçam a população as informações        

19. Cenário de despesas do exercício contendo opções de filtro de período de data, 

modalidade de licitação, credor, secretaria/diretoria, credor, programa e ação de 

governo e por código e aplicação  com apresentação, com base nas pesquisas 

selecionadas o portal, na mesma tela, de gráfico apresentando o valor total 

empenhado e pago (geral); gráfico apresentando o valor total empenhado e pago 

(por secretaria); gráfico apresentando os totais por modalidade de licitação 
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empenhado e pago; grid com os valores empenhados/pagos por programa do 

governo e por ação de governo; grid com o detalhamento do empenho em 

atendimento a lei 131/2009, bem como o decreto federal de regulamentação que 

estabeleceu informações mínimas a serem disponibilizas, sendo que para cada 

empenho seja apresentadas as liquidações e os pagamentos efetuados, além de 

permitir que o usuário/cidadão utilize todos os gráficos do cenário como filtro e o 

resultado deve reflita nos outros gráficos/grid do cenário na mesma página, sendo 

que todas as informações contidas em página única. Os gráficos contidos no cenário 

com função obrigatoriamente de filtro, para que sejam as informações filtradas no 

próprio cenário       

20. Cenário de despesas relativas a restos a pagar contendo opções de despesas por 

exercício, modalidade de licitação, credor, secretária/diretoria, e, com base nas 

pesquisas selecionadas o portal apresente na mesma tela: gráfico do valor total 

pago e cancelado, saldo do exercício anterior (geral); gráfico do valor total pago, 

cancelado e saldo do exercício anterior (por secretaria); gráfico dos totais pagos em 

restos a pagar por modalidade de licitação; grid com os valores pagos por 

programa do governo; grid com o detalhamento do empenho em atendimento a lei 

131/2009, bem como o decreto federal de regulamentação que estabeleceu 

informações mínimas a serem disponibilizadas. Para cada empenho, apresentação 

das liquidações e pagamentos efetuados, permitindo que o usuário/cidadão utilize 

todos os gráficos do cenário como filtro e o resultado reflita nos outros gráficos/grid 

do cenário na mesma página. Além disso, todas as informações contidas em página 

única e os gráficos contidos no cenário com função, obrigatoriamente, de filtro, 

para que sejam as informações filtradas no próprio cenário       

21. Cenário de despesas relativas ao terceiro setor, com opções de filtro por data inicial 

e final e opção do resultado ser apresentado por empenho ou pagamento, 

secretaria/diretoria e possibilidade de verificação das informações do ano atual ou 

de exercícios anteriores através de filtro, sendo que, com base nas pesquisas 

selecionadas, o portal apresente, na mesma tela o gráfico do valor total empenhado 

e pago, (geral); gráfico de valor total empenhado e pago (por secretaria); grid com 

o detalhamento do empenho em atendimento a lei 131/2009, bem como o decreto 

federal de regulamentação que estabeleceu informações mínimas a serem 

disponibilizadas, e, ainda, para cada empenho, apresentação das liquidações e os 

pagamentos efetuados, permitindo que o usuário/cidadão utilize todos os gráficos 

do cenário como filtro e o resultado reflita nos outros gráficos/grid do cenário na 

mesma página. Além disso, todas as informações contidas em página única e os 

gráficos contidos no cenário com função, obrigatoriamente, de filtro, para que 

sejam as informações filtradas no próprio cenário    

22. Cenário de despesas relativas a despesas de diárias, viagens e adiantamentos, 

conforme recomendação do Ministério Público Federal, com as opções de filtro de 

data inicial e final e secretaria/diretoria pelo qual foi feito as despesas, senso que, 

com base nas pesquisas selecionadas, o portal apresente ainda na mesma tela 

gráfico dos valores totais solicitados, gastos e devolvidos (se caso); gráfico dos 

valores totais solicitados, gastos e devolvidos (se caso) por secretaria; grid com o 

detalhamento do processo em que foi feita a despesa, a data do empenho, o 

solicitante do empenho, e os valores solicitados, gastos e devolvidos; grid através 

do empenho, de todos os beneficiários da despesa de adiantamento, diária e 

viagens, com informações de período inicial e final da despesa, o cargo do 

beneficiário e seu nome, o motivo pelo qual utilizou o recurso público, seu cargo, 

permitindo, ainda, a demonstração dos anexos (comprovantes) de todas as 

despesas utilizadas na viagem como ex: cupons, comprovantes de abastecimentos, 

etc, e, os gráficos contidos no cenário, apresentando obrigatoriamente  filtro, para 

que sejam as informações filtradas no próprio cenário       
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23. Cenário de receitas orçamentárias, com opções de filtros: exercício, e receita (que 

pode ser uma ou mais receitas-multiescolha), sendo que com base nas pesquisas 

selecionadas o portal apresente na mesma tela gráfico dos valores totais de receita 

prevista do exercício x receita realizada do exercício; gráfico de linha, contendo 

mês a mês o comportamento da receita prevista x receita realizada, de forma a 

possibilitar ao cidadão verificar o total mês a mês pelo gráfico; grid com o 

detalhamento mensal receita por receita, o previsto no orçamento e o realizado até 

o momento da pesquisa, detalhando o percentual de arrecadação sobre o previsto; 

gráfico de linha diária, quando selecionado no gráfico mensal um mês especifico, ou 

na grid, com a realização da receita diária (gráfico de linha); grid com o 

detalhamento, quando selecionado no gráfico diário um dia específico, com o 

detalhamento de todas as receitas que compõe aquele valor diário, servindo, todos 

gráficos contidos no cenário, obrigatoriamente de filtro, para que sejam as 

informações filtradas no próprio cenário       

24. Cenário de multas de trânsito com opções de filtros por exercício e mês, sendo que, 

com base nas pesquisas selecionadas, o portal apresente na mesma tela gráfico 

com os valores totais previsto do exercício x realizado do exercício de cada receita 

referente ao transito; gráficos de quais códigos de aplicação bem como programa 

de governo e ação de governo estão sendo realizadas as despesas referentes ao 

trânsito; grid com o detalhamento diário das receitas do transito com informação 

dos valores nominais; grid com o detalhamento diário das despesas empenhadas, 

liquidadas e pagas, por credor referentes ao trânsito, servindo os gráficos contidos 

no cenário, obrigatoriamente, de filtro, para que sejam as informações filtradas no 

próprio cenário       

25. Cenário de receitas/despesas relativas à pandemia do covid-19, em atendimento às 

exigências do Tribunal de Contas do Estado de São Paulo, com as opções de filtros 

por credor/fornecedor, modalidade de licitação e material adquirido na pandemia, 

apresentando um resumo com os valores totais arrecadados frente a pandemia; 

resumo com as despesas contratadas e liquidadas durante a pandemia; resumo 

com o total de despesas pagas durante a pandemia; sendo que, com base nas 

pesquisas selecionadas o portal apresente na mesma tela todas as receitas 

recebidas tendo como informações a receita, a fonte de recurso, o código de 

aplicação e os valores arrecadados diariamente; e, ainda, gráficos apresentando os 

valores gastos pela focados na pandemia por fonte de recurso, por ação e por 

modalidade de licitação; gráfico com os materiais adquiridos na pandemia, com 

detalhamento completo do item, valores gastos naquele material bem como o 

credor/fornecedor vencedor do certame; grid com as despesas realizadas no 

período da pandemia com informações mínimas de credor/fornecedor; modalidade 

de licitação com o fundamento legal; prazo do contrato; data da despesa; valores 

empenhados/liquidados devendo detalhar todas as liquidações para cada empenho 

utilizado; grid com os fornecedores que prestaram serviços ou forneceram 

materiais durante a pandemia, com possibilidade de detalhamento do processo de 

compra, com todos os detalhamentos do objeto/serviço adquirido, apresentando o 

valor total de cada item; grid que apresente os gastos referentes a restos a pagar; 

grid dos materiais adquiridos na pandemia com a destinação final do objeto para 

qual destino o material/serviço foi disponibilizado, apresentando o destino dos 

materiais/serviços adquiridos mostrando o local do destino, bem como a quantidade 

para cada local de destino e a data/hora da destinação   

26. Cenário de transferências efetuadas e recebidas com opções de filtros exercício, por 

espécie (receita ou despesa) contas (que pode ser mais de uma multiescolha), 

sendo que com base nas pesquisas selecionadas o portal apresente a mesma tela 

gráfico dos valores totais despesa e receitas extra do exercício; gráfico de linha 

mês a mês do comportamento dos valores de receita e despesa extra, 
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possibilitando ao cidadão verificar o total mês a mês pelo gráfico; grid com o 

detalhamento mensal dos valores referentes a receita e despesa extra; gráfico de 

linha diária, quando selecionado no gráfico mensal um mês específico, ou na grid, 

com os valores de receita e despesa diariamente (gráfico de linha); grid com o 

detalhamento, quando selecionado no gráfico diário um dia específico, com o 

detalhamento de todos os valores de receita e despesa extra que compõe aquele 

valor diário, servindo os gráficos contidos no cenário, obrigatoriamente, de filtro, 

para que sejam as informações filtradas no próprio cenário       

27. Cenário de movimentações extraorçamentárias com as opções de filtros por 

exercício e por contas de receita e ou despesa (que pode ser mais de uma), sendo 

que com base nas pesquisas selecionadas o portal apresente na mesma tela gráfico 

dos valores totais de receita extra e despesa extra realizado no exercício; gráfico de 

linha mês a mês com o comportamento da receita extra x despesa extra, 

possibilitando ao cidadão verificar o total mês a mês pelo gráfico; grid com o 

detalhamento mensal receita e despesa extra; gráfico de linha diária, quando 

selecionado no gráfico mensal um mês especifico, ou na grid, com os valores de 

receita extra ou despesa extra diariamente (gráfico de linha); grid com o 

detalhamento, quando selecionado no gráfico diário um dia específico, com o 

detalhamento de todos as receitas extra e despesas extra que compõe aquele valor 

diário, servindo os gráficos contidos no cenário, obrigatoriamente, de filtro, para 

que sejam as informações filtradas no próprio cenário       

28. Cenário de convênios formalizados com opções de filtro ano e número do convênio, 

sendo que com base nas pesquisas selecionadas o portal deve apresentar ainda na 

mesma tela: gráfico apresentando o valor total de convênios formalizados em que a 

contratante é que está sendo a concedente do convenio e adquirente, (geral no 

exercício); grid com o detalhamento com o número de convênio; o concedente ou 

adquirente; data da assinatura e término e valor; empenho em atendimento a lei 

131/2009, bem como o decreto federal de regulamentação que estabeleceu 

informações mínimas a serem disponibilizadas; possibilidade de visualização do 

detalhamento do convênio com informações contábeis, da fonte de recurso e código 

de aplicação, podendo o usuário/cidadão utilizar todos os gráficos do cenário como 

filtro e o resultado refletir nos outros gráficos/grid do cenário na mesma página,  

Todas as informações deverão estar contidas em página única,  servindo os gráficos 

contidos no cenário, obrigatoriamente, de filtro, para que sejam as informações 

filtradas no próprio cenário       

29. Cenário de compras públicas com opções de filtros por exercício, número da 

licitação, modalidade de licitação e situação (se está em andamento ou concluída), 

sendo que com base nas pesquisas selecionadas o portal apresente na mesma tela 

gráfico em pizza dos valores gastos em cada modalidade de licitação e visualização 

do percentual em relação ao total; grid com o detalhamento da licitação realizada, 

apresentando o número do processo, com a data, o valor da licitação total; grid 

com detalhamento dos itens de cada processo licitatório, informando os vencedores 

de cada item com os respectivos valores unitários e vencedores do item da 

licitação; e, ainda, apresentando dentro do mesmo cenário, o edital de licitação que 

originou a licitação em formato digital. Todas as informações contidas em página 

única, servindo os gráficos contidos no cenário, obrigatoriamente, de filtro, para 

que sejam as informações filtradas no próprio cenário.       

30. Cenário de contratos com opções de filtros por exercício e número do contrato, 

sendo que com base nas pesquisas selecionadas o portal apresente na mesma tela 

gráfico em pizza com os valores gastos em cada espécie de contrato, licitação e 

visualização do percentual em relação ao total; gráfico mês a mês com os valores 

contratados no período em linha; grid com o detalhamento do contrato firmado, 

com as informações do número do contrato, espécie, vencedor, data inicial e final, 
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bem como os valores ora contratados; empenhados; liquidados e pagos; e todas as 

informações contidas em página única, servindo os gráficos contidos no cenário, 

obrigatoriamente, de filtro, para que sejam as informações filtradas no próprio 

cenário       

31. Cenário de obras públicas com opções de filtros por ano do processo e situação da 

obra, sendo que com base nas pesquisas selecionadas o portal apresente na 

mesma tela o gráfico do percentual por situação de obras totais do município; grid 

com o detalhamento dos processos contendo a situação e a obra; e, ainda, para 

cada obra, possibilidade de se verificar o detalhamento das informações da 

contratação contendo: processo licitatório, fornecedor da obras com CNPJ; total 

contratado, empenhado, processado e pago podendo detalhar todos os empenhos, 

liquidações e pagamentos, sendo possível identificar através de geolocalização a 

obra em mapa  

32. Cenário de folha de pagamento com as opções de filtros por exercício, mês de 

pagamento, secretaria, cargo, local de trabalho, regime e nome, sendo que com 

base nas pesquisas selecionadas o portal apresente na mesma tela, gráfico da 

quantidade de servidores lotados em cada secretaria; grid com todos os cargos da 

entidade, quantidade de servidores para cada cargo e em que secretaria/diretoria 

está lotado; grid essa contendo detalhamento das informações dos servidores nos 

cargos selecionados; grid com detalhamento de nome do servidor, matrícula, cargo, 

regime de trabalho, local de trabalho, data da admissão; se a folha é mensal, 

adiantamento, férias; valores brutos e líquidos; possibilidade de apresentação do 

holerite do servidor, resguardados aqueles direitos advindos da lei de acesso à 

informação, e todas as informações deverão estar contidas em página única,  

servindo os gráficos contidos no cenário, obrigatoriamente, de filtro, para que 

sejam as informações filtradas no próprio cenário       

33. Cenário de despesas com serviços de publicidade com opções de filtros de seleção 

de data inicial e final; programa de governo, ação de governo, credor, sendo que 

com base nas pesquisas selecionadas o portal apresente na mesma tela gráfico do 

total processado e total pago do período, detalhamento da previsão e quanto foi 

realizado por programa de governo/ação; grid com o detalhamento dos empenhos 

contendo o empenho, fornecedor, data do empenho, valor do empenho, valor 

processado e pago com possibilidade de verificar todas as liquidações de cada 

empenho e todos os pagamentos de cada liquidação  

34. Disponibilização via portal de transparência, de área destinada ao serviço de 

informação ao cidadão (sic), em conformidade com o artigo 9º da lei federal nº 

12.527/2011       

35. Acesso ao cidadão em “portal de acesso a informação pública” mediante login e 

senha   Envio de e-mail ao cidadão após a realização, pelo mesmo, de cadastro 

prévio no sistema de serviços de informação ao cidadão (sic), contendo suas 

informações, além de notificação de aptidão para a realização das solicitações de 

acesso à informação        

36. Tela de cadastramento do cidadão contendo, no mínimo, nome e e-mail       

37. Não obrigação de documento válido no cadastro a fim de impedir por parte do 

cidadão o pedido de acesso à informação       

38. Registro e acompanhamento, pelo cidadão, de todas as solicitações realizadas até a 

sua conclusão       

39. Exigência, para o acompanhamento pelo cidadão, apenas da inserção de seu e-mail 

e senha; trazendo uma lista de todos os pedidos já realizados, com seu status  
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40. Possibilidade de anexação, pelo cidadão, de algum documento que sirva de 

complemento ao pedido de acesso à informação    

41. Notificação ao cidadão, via e-mail, acerca de toda a tramitação do seu processo, 

bem como da finalização de seu pedido, contendo, inclusive detalhamento da 

resposta, positiva ou negativa       

42. Disponibilização ao Ente, de painel de controle com a relação de todos os pedidos 

realizados, pendentes e recusados    

43. Controle dos prazos previstos na lei de acesso à informação, pelo sistema de 

serviços de informação ao cidadão (sic)   

44. Apresentação, n sistema de serviços de informação ao cidadão (sic), de alertas ao 

Ente, acerca das solicitações que estiverem dentro do prazo legal, dentro do prazo 

estendido previsto em lei, e, as solicitações em atraso        

45. Possibilidade de que a resposta seja acompanhada de anexo que complemente ou 

atenda a solicitação do cidadão por parte do Ente       

46. Disponibilização, no portal de transparência online, de relatórios estatísticos de 

pedidos de acesso à informação, com informações de quantidade de pedidos 

deferidos/indeferidos por ano (graficamente); quantidade de pedidos realizados 

mês a mês (graficamente); quantidade de pedidos por secretaria/departamento  

47. Demonstração de forma aberta, de todos os pedidos realizados, com sua pergunta 

na íntegra, e a resposta na íntegra para consulta pública      

48. Área específica destinada ao espelho de avaliação do ministério público federal        

49. Acompanhamento, pelo cidadão, acerca de cada questão da ficha espelho do 

Ministério Público Federal, com informações acerca do atendimento ou não a 

recomendação pela contratante       

50. Função de que a partir de cada questão recomendada pelo Ministério Público 

Federal na ficha espelho, atendida pela Prefeitura, o sistema permita diretamente o 

direcionamento para o local do portal de transparência onde a recomendação está 

atendida       

51. Função de que a partir de cada questão recomendada pelo Ministério Público 

Federal na ficha espelho, atendida pela Prefeitura, a ferramenta disponibilize ao 

cidadão vídeo tutorial, explicando passo a passo onde e como chegar à informação 

desejada       

52. Área específica destinada ao espelho de avaliação da Controladoria Geral da União - 

CGU  

53. Acompanhamento, pelo cidadão, acerca de cada questão da ficha espelho da CGU 

na avaliação 360, com informações acerca do atendimento ou não a recomendação 

pela Prefeitura     

54. Função de que a partir de cada questão recomendada pelo CGU na ficha espelho, 

atendida pela Prefeitura, o sistema permita diretamente o direcionamento para o 

local do portal de transparência onde a recomendação está atendida        

55. Função de que a partir de cada questão recomendada pela CGU na ficha espelho, 

atendida pela Prefeitura a ferramenta disponibilize ao cidadão vídeo tutorial, 

explicando passo a passo onde e como chegar à informação desejada        

56. Portal integrado aos serviços de mensageria whatsapp e/ou telegram para que os 

cidadãos possam se utilizar desse recurso a fim de fiscalização da contratante no 

tocante a transparência ativa       



 

Página 86 de 119 

 

57. Possibilidade de disponibilização pelo Ente, de um número oficial de telefone para 

que seja configurado pelos serviços e associados aos serviços      

58. Serviço de mensageria whatsapp e/ou telegram (CHAT BOT), ou seja, o sistema 

deverá se comunicar internamente ao Banco de Dados e trazer as resposta em 

consonância às apresentadas no Portal de Transparência , possibilitando consultas 

às informações de despesas realizadas pela prefeitura no exercício, com 

detalhamento ou filtros de departamento – trazendo a lista de departamento a fim 

de facilitar a busca pelo cidadão; credores; programas de governo (trazer a lista de 

programas de governo a fim de facilitar a busca pelo cidadão); mês; previsão e 

arrecadação da Prefeitura no exercício, com detalhamento e filtro de mês e 

apresentação das maiores arrecadações, e permitindo ao final da análise a 

exportação em formato aberto para o usuário.  

 

3 - DOS PRAZOS E CONDIÇÕES PARA A PRESTAÇÃO DE SERVIÇOS OBJETO DA 

LICITAÇÃO. 

O prazo de implantação dos softwares será de 90 (noventa) dias a contar da data de 

assinatura do contrato, mediante entrega de todas as informações e base de dados pela 

Prefeitura da Estância Turística de Itu, incluindo em tal período a conversão das mesmas.  

A necessária conversão/migração dos dados entregues pela Prefeitura da Estância 

Turística de Itu (dados do exercício atual e dados históricos dos últimos 05 anos) para 

fins de implantação dos softwares correrá por conta e risco da empresa licitante 

vencedora do certame.  

Caso ao término da implantação algum software não corresponda ao exigido no 

instrumento convocatório, a Contratada deverá providenciar no prazo máximo de 10 

(dez) dias, contados da data de notificação expedida pela Contratante, a sua adequação, 

visando ao atendimento das especificações, sem prejuízo da incidência das sanções 

previstas no instrumento convocatório, na Lei n.º 8.666/93 e legislação correlata. 

 A implantação dos softwares deverá ser acompanhada de Termo de Implantação 

definitivo, devidamente atestado por servidor responsável da Prefeitura da Estância 

Turística de Itu.  

Durante todo o período de execução contratual, a Contratada deverá prestar suporte 

técnico aos usuários dos softwares, via atendimento remoto, por telefone, e, 

excepcionalmente, in loco.  

Deverá ainda, a Contratada, realizar manutenção técnica preventiva e corretiva nos 

softwares, durante todo o período de vigência contratual, e sempre que necessário em 

função da edição de novas regras, de legislação ou de instruções do Tribunal de Contas 

do Estado. 

Eventuais atividades de suporte e manutenção que demandarem acesso à base de dados 

da Contratante deverão ocorrer mediante contato prévio e autorização. 

 

4 - DEMONSTRAÇÃO PRÁTICA E TÉCNICA 

Concluída a etapa de lances deste pregão e após a fase de habilitação, será conhecida a 

licitante que será declarada vencedora provisória do certame. Na mesma sessão pública, 

se dará o agendamento da data para realização da demonstração prática e técnica dos 

softwares, para fins de comprovar a compatibilidade dos softwares oferecidos com os 

licitados. 

A demonstração ocorrerá em data definida durante a sessão pública do certame, 

devendo ser respeitado, no mínimo, o prazo de 15 (quinze) dias entre a data da Sessão e 
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a data da demonstração prática.  

A demonstração prática e técnica terá duração máxima de três (03) dias úteis de 

realização.  

Para a análise da aceitabilidade do objeto será solicitado que a licitante declarada 

vencedora provisória do certame, demonstre de forma prática e tecnicamente, que o 

objeto proposto atende de forma integral quaisquer exigências obrigatórias constantes do 

Termo de Referência. A demonstração prática e técnica das funcionalidades do software 

de Transparência Pública deverá ocorrer em ambiente de produção, devendo a licitante 

indicar link(s) de acesso na web onde o mesmo esteja em operação, não sendo aceito 

demonstração em ambientes de teste e/ou homologação. 

A demonstração prática e técnica deverá ser realizada em equipamentos da própria 

proponente, que deverá portar o que entender necessário (computadores, notebooks, 

servidores, roteadores, impressoras, etc).  

A Prefeitura fornecerá ambiente adequado à realização da demonstração, podendo a 

licitante credenciar até 10 (dez) técnicos para a sessão, os quais deverão portar 

respectivos computadores, servidores, impressoras, estrutura para interligação com 

internet, etc. 

Quaisquer interessados poderão acompanhar a sessão de demonstração prática e 

técnica, todavia eventuais manifestações deverão ocorrer somente em ATA. 

A demonstração prática e técnica será julgada pelo Pregoeiro e equipe de apoio, cujos 

integrantes encontram-se nomeados nos autos. 

Será desclassificada a proposta da licitante que não atender quaisquer exigências 

solicitadas dentre os itens obrigatórios listados a seguir:  

 

4.1 – Itens obrigatórios da Demonstração prática e técnica 

4.1.1. Gestão Orçamentária, Financeira e Contábil 

Para fins de Gestão de Finanças Públicas: 

 Relatórios para acompanhar o Projeto de Lei do Plano Plurianual - PPA e Receitas que 
financiarão os Programas de Governo com estimativas para o quadriênio  

 Relatórios de Resumo por Órgãos Responsáveis para o Quadriênio  

 Relatórios de Resumo por Programa para o Quadriênio  

 Relatórios de Resumo por Funções e Subfunções para o Quadriênio  

 Histórico do Plano Plurianual desde o Projeto de Lei até suas mais recentes alterações  

 Integração de informações deste módulo ao de Diretrizes Orçamentárias – seleção anual de um 
exercício da despesa (Anexo de Prioridade)  

 Anexo de Metas e Riscos Fiscais de acordo com a Legislação vigente e as Portarias da STN  

 Anexo à Lei de Diretrizes Orçamentárias, contendo as Prioridades dos Programas  

 Cadastramento da Estrutura Orçamentária com a respectiva legislação  

 Geração e emissão do Anexo 2 – Receita  

 Geração e emissão do Anexo 8 – Demonstrativo da despesa por funções, subfunções e programas 
conforme vínculo de recursos  

 Geração e emissão do Anexo 1 - Demonstrativo da receita e despesa segundo as categorias 
econômicas  
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 Geração e emissão do Sumário geral da receita por fontes; e, da despesa por funções  

 Geração e emissão dos demonstrativos de evoluções da receita e da despesa  

 Gerar e emitir Demonstrativo de compatibilidade da Lei Orçamentária Anual x Lei de Diretrizes 
Orçamentárias conforme determinação da Lei 101/2000  

 Cadastramento, manutenção (naquilo que for permitido pela legislação) e consulta da 
classificação funcional programática, contendo as seguintes informações: função, subfunção, 
programa, e, ação (projeto, atividade ou operação especial), nome  

 Cadastramento, manutenção (naquilo que for permitido pela legislação) e consulta da 
Classificação Econômica da Despesa, contendo as seguintes informações: categoria econômica 
da despesa, grupo de natureza, modalidade de aplicação, elemento, item  

 Registro de histórico da elaboração do Projeto de lei em relação à Lei aprovada pelo Poder 
Legislativo  

 Geração e emissão de validação do orçamento para cumprimento das obrigações constitucionais 
bem como o equilíbrio orçamentário por fonte de recurso e código de aplicação  

 Inclusão integrada dos movimentos estoque gerados pelo sistema de almoxarifado  

 Controle individualizado da movimentação da dívida ativa tributária e não tributária por 
natureza da receita, bem como de seu estoque detalhando, separadamente, o saldo do valor 
principal, o saldo do valor da atualização monetária e o saldo do valor de multas e juros  

 Realização da contabilidade orçamentária, e geração dos demonstrativos contábeis com a 
emissão de Diário; e, Razão Mensal  

 Realização da contabilidade financeira, demonstrativos contábeis com a emissão de Diário; e, 
Razão Mensal  

 Realização da contabilidade patrimonial, e geração dos demonstrativos contábeis com a emissão 
de Balanço; Diário; e, Razão Mensal  

 Realização da contabilidade das Variações Patrimoniais, e geração dos demonstrativos contábeis 
com emissão de Diário; e, Razão Mensal  

 Geração do Demonstrativo de Fluxo de Caixa  

 Inclusão de movimento de eventos independentes da execução orçamentária, contendo data do 
movimento, código da conta, histórico do movimento, valor do movimento, tipo de movimento  

 Relatórios de Diário e Razão Acumulados em Ordem de Conta e contendo número da conta, 
histórico do lançamento, data do lançamento, valor do débito, valor do crédito, valor do saldo  

 Geração, a qualquer momento, os demonstrativos contábeis Aplicados ao Setor Público – DCASP: 
Balanço Orçamentário; Balanço Financeiro; Balanço Patrimonial; Demonstração das Variações 
Patrimoniais; e Demonstração dos Fluxos de Caixa (DFC).  

 Integração com o módulo de Compras, de forma a permitir a inclusão de empenhos com base 
nos pré-empenhos originado sistema de compras  

 Integração com o módulo de Almoxarifado de forma a permitir a inclusão e liquidação com base 
nos documentos fiscais recebidos pelo sistema de almoxarifado  

 Consulta e relatório de repasses ao terceiro setor destacando a entidade beneficiária do 
repasse  

 Consulta de dotações orçamentárias por número de dotação, contendo número da dotação, 
unidade orçamentária, classificação funcional programática, categoria econômica de despesa, 
fonte de recurso e código de aplicação  
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 Suplementação da dotação orçamentária, com impressão do documento da operação, contendo 
as seguintes informações: unidade orçamentária, classificação funcional programática, 
categoria econômica de despesa, valor da suplementação  

 Redução da dotação orçamentária, com impressão do documento da operação, contendo as 
seguintes informações: unidade orçamentária, classificação funcional programática, categoria 
econômica de despesa aplicação, valor da redução  

 Anexo de Créditos Adicionais, com as seguintes informações básicas: codificação da funcional-
programática (função, subfunção, programa, projeto/atividade), órgão, fonte de recurso e 
natureza da despesa  

 Ajuste diretamente pelos órgãos contábeis da Prefeitura, das informações gerenciais e das 
fontes financeiras, agregadas nos orçamentos para atender as necessidades da execução 
orçamentária  

 Consulta aos valores das movimentações das dotações orçamentárias, contendo unidade 
orçamentária classificação funcional programática, classificação econômica da despesa e valor 
inicial, valor da suplementação, valor da redução e valor atual  

 Consulta a suplementação da dotação orçamentária, contendo as seguintes informações: 
número da suplementação, unidade orçamentária, classificação funcional programática, 
classificação econômica da despesa, valor da suplementação, data de operação  

 Consulta a redução da dotação orçamentária, contendo as seguintes informações: número da 
redução, unidade orçamentária, classificação econômica da despesa, valor da redução  

 Consulta a reserva orçamentária, contendo as seguintes informações: número da reserva, 
número da dotação, unidade orçamentária, classificação funcional programática, classificação 
econômica da despesa, valor da reserva, data da operação  

 Empenho Ordinário, com impressão do documento da operação, contendo as seguintes 
informações: número da dotação, unidade orçamentária, classificação funcional programática, 
classificação econômica da despesa, código e nome do credor, tipo da despesa, valor do 
empenho, data da operação, fonte de recurso e código de aplicação  

 Anulação do Empenho Ordinário, com impressão do documento da operação, contendo as 
seguintes informações: número do empenho, unidade orçamentária, classificação funcional 
programática, classificação econômica da despesa, valor da anulação, data da operação, 
processo, especificação, número do documento da operação, saldo a empenhar anterior, saldo a 
empenhar atual  

 Empenho de adiantamento, contendo as seguintes informações: número da dotação, unidade 
orçamentária, classificação funcional programática, classificação econômica da despesa, código 
e nome do servidor, tipo da despesa, valor do empenho, data da operação, processo, 
especificação, vigência, número do documento da operação, com a realização das etapas 
posteriores automaticamente (liquidação e ordem de pagamento) atendendo as limitações 
legais  

 Relação de movimentação referente ao COVID19 contendo data da emissão, número do 
empenho, código e nome do credor, fonte e código de aplicação, valor do empenho, número do 
processo, valor processado, valor não processado, valor pago, saldo a pagar totalizando por 
credor  

 Consulta a Empenho Ordinário, contendo as seguintes informações: número do empenho, 
número da dotação, unidade orçamentária, classificação funcional programática, classificação 
econômica da despesa, valor do empenho, código e nome do credor, processo, especificação, 
data da operação, fonte de recursos e código de aplicação  

 Consulta a Empenho Estimativo, contendo as seguintes informações: número do empenho, 
número da dotação, unidade orçamentária, classificação funcional programática, classificação 
econômica da despesa, valor do empenho, código e nome do credor, processo, especificação, 
data da operação, fonte de recurso e código de aplicação  
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 Consulta a Empenho Global, contendo as seguintes informações: número do empenho, número 
da dotação, unidade orçamentária, classificação funcional programática, classificação 
econômica da despesa, valor do empenho, código e nome do credor, processo, especificação, 
data da operação, fonte de recurso e código de aplicação  

 Consulta da Anulação do Empenho Ordinário, contendo as seguintes informações: número da 
anulação, unidade orçamentária, classificação funcional programática, classificação econômica 
da despesa, valor da anulação, processo, especificação, data da operação, fonte de recurso e 
código de aplicação  

 Consulta da Anulação do Empenho Estimativo, contendo as seguintes informações: número da 
anulação, unidade orçamentária, classificação funcional programática, classificação econômica 
da despesa, valor da anulação, processo, especificação, data da operação, fonte de recurso e 
código de aplicação  

 Consulta da Anulação do Empenho Global, contendo as seguintes informações: número da 
anulação, unidade orçamentária, classificação funcional programática, classificação econômica 
da despesa, valor da anulação, processo, especificação, data da operação, fonte de recurso e 
código de aplicação  

 Possibilidade de anexação de comprovantes de documentos relacionados aos processos 
destinados Publicidade e Propaganda nas Despesas Orçamentárias e Restos a Pagar conforme 
exigências conforme exigências da Lei Federal nº 12.232/2010  

 Consulta a Posição Orçamentária por Estrutura, contendo as seguintes informações: número da 
dotação, código e nome da unidade orçamentária, valor da dotação inicial, valor da 
suplementação, valor da redução, valor da movimentação, valor da dotação atual, valor da 
reserva não empenhada, valor disponível a empenhar  

 Consulta a receita, rubrica e código da aplicação, contendo as seguintes informações: código e 
nome da rubrica, código e nome do código da aplicação, valor arrecadado, fonte de recursos e 
código de aplicação  

 Consulta de análise diária de arrecadação, contendo as seguintes informações: total valor 
arrecadado no dia  

 Consulta dos empenhos liquidados, contendo as seguintes informações: data da liquidação, 
número do empenho, tipo do empenho, processo, valor da liquidação, fonte de recursos e 
código de aplicação, data de vencimento, número de documento fiscal, número da despesa e 
histórico da incorporação  

 Consulta a pagamentos efetuados por credor, contendo as seguintes informações: exercício, 
código e nome do credor, número do pagamento, número do documento origem, data do 
pagamento, valor pago, data de devolução, valor da devolução, número do empenho, fonte de 
recursos e código de aplicação  

 Consulta de pagamentos por data de pagamento, contendo as seguintes informações: data do 
pagamento, número do pagamento, número do documento origem, nome do credor, valor pago, 
data de anulação, valor total pago no dia  

 Consulta de empenhos inscritos em restos a pagar contendo as seguintes informações: número 
do empenho, código e nome do credor, valor inscrito, valor requisitado para pagamento, valor 
pago, valor do saldo a requisitar, fonte de recursos e código de aplicação.  

 consulta do número da dotação por Unidade orçamentária, classificação funcional programática, 
classificação econômica da despesa, contendo as seguintes informações: Unidade Orçamentária, 
classificação funcional programática, classificação econômica da despesa, Número da Dotação.  

 Cancelamento de restos a pagar, com impressão do documento da operação, contendo as 
seguintes informações: número do empenho, valor da anulação, número do processo, 
especificação, data da operação, código e nome do credor, classificação funcional 
programática, classificação econômica da despesa  
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 Controle de empenhos de restos a pagar; bem como a liquidação total ou parcial dos empenhos, 
sendo estes orçamentários ou de restos a pagar, bem como a anulação destas;  

 Consulta de liquidações inscritas em restos a pagar por empenho contendo as seguintes 
informações: número do empenho, código e nome do credor, data da operação, data do 
pagamento, valor pago, data da anulação, valor anulado, número do processo, valor inscrito, 
fonte de recursos e código de aplicação  

 Consulta de Pagamento por fonte de recursos e código de aplicação e credor, contendo as 
seguintes informações: código e nome do credor, número do pagamento, número do documento 
origem, data do pagamento, valor pago, data da devolução, valor da devolução, fonte de 
recursos e código de aplicação  

 Relação dos pagamentos efetuados no mês em ordem de data de pagamento, contendo data do 
pagamento, código e nome do credor, valor pago, número do processo, número do pagamento, 
valor total pago no dia, valor total pago no mês  

 Relação de liquidações anuladas em ordem de data de emissão, contendo data de emissão, 
número do empenho, código e nome do credor, valor da anulação, valor total da anulação, 
fonte de recursos e código de aplicação  

 Relatório de cancelamento de restos a pagar em ordem de exercício base, e data de emissão, 
contendo número do empenho, código e nome do credor, valor cancelado, valor total cancelado 
no dia, fonte de recursos e código de aplicação  

 Demonstrativo de funções, subfunções, programas de acordo com o vínculo, em ordem de 
função, contendo código e nome da função, valor ordinário, valor vinculado, valor total  

 Balancete por elemento da despesa acumulado até o mês, em ordem de categoria, contendo 
mês de referência, código da classificação econômica da despesa, nome da classificação 
econômica da despesa, valor empenhado, valor do saldo atual, totalização no final  

 Geração de controles automáticos das fontes de financiamento, para acompanhamento da 
ordem cronológica de pagamentos, de que trata a Lei Federal 8.666/93, contendo as seguintes 
informações: fornecedor/credor, nota de empenho, documento fiscal, data da exigibilidade, 
fonte de recursos, código de aplicação  

 Controle de adiantamentos com a admissão da concessão de adiantamentos e a gestão dos 
pendentes de prestação de contas, não permitindo que os limites contidos na legislação vigente, 
em especial aqueles contidos na Lei Federal 4320/64, sejam ultrapassados; bem como 
possibilitando a inserção de detalhamentos e anexação de comprovantes, quando da prestação 
de contas, conforme exigências do Ministério Público Federal para disponibilização no Portal da 
Lei de Acesso à Informação – LAI  

 Cadastramento, manutenção (naquilo que for permitido pela legislação) e consulta de código de 
receita, contendo as seguintes informações: código da receita, código da rubrica, código da 
aplicação, nome da rubrica, nome da aplicação  

 Cadastramento, manutenção (naquilo que for permitido pela legislação) e consulta da 
extraorçamentária, contendo as seguintes informações: código e nome  

 Geração de dados para consulta de análise diária de arrecadação, por data de arrecadação  

 Inclusão do movimento bancário, contendo as seguintes informações: data do movimento, 
número da conta, valor do movimento, tipo da operação, valor do saldo anterior, valor da 
entrada, valor da saída, valor do saldo atual, apenas para transferências entre contas bancárias  

 Consulta do movimento bancário, contendo data do boletim, código da conta, valor do saldo 
anterior, retiradas, depósitos, valor do saldo atual  

 Inclusão, manutenção e consulta do movimento da receita do dia, contendo data do movimento, 
valor do saldo anterior, valor recolhido na data  
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 Registro de pagamento, por número de ordem de pagamento, contendo número do documento, 
valor pago, data do pagamento  

 Registro de pagamento, de despesa extraorçamentária, por ordem de pagamento, contendo 
data do pagamento, valor pago, número do documento, nome do credor  

 Cancelamento do registro de pagamento, contendo data do pagamento, nome do interessado, 
valor estornado, número do documento, nome do credor  

 Análise diária da arrecadação em ordem de rubrica, contendo data do movimento, código e 
nome da rubrica, valor da receita orçada, valor arrecadado no dia, valor arrecadado no mês, 
valor arrecadado até a data, valor total arrecadado  

 Balancete da receita do mês ordenado por rubrica contendo mês de referência, data emissão, 
código rubrica, discriminação da rubrica, valores da receita anterior, do mês, da receita total, 
da receita orçada, da diferença  

 Resumo da previsão de receitas contendo data emissão, mês de referência, código da rubrica, 
código da receita, descrição da receita  

 Importação automática dos arquivos de extratos bancários extraídos via internet, conciliando 
automaticamente os lançamentos do extrato com o lançamento efetuado pela tesouraria  

 Conciliação automática dos lançamentos efetuados pela tesouraria formando lotes de 
conciliação  

 Quadro resumo da conciliação bancária, por conta bancária, contendo: saldo do extrato, débitos 
e créditos acumulados no mês considerados pela contabilidade e não pelo banco, débitos e 
créditos acumulados no mês considerados pelo banco e não pela contabilidade, saldo da 
contabilidade  

 Relatório de movimentação analítica da conciliação bancária, por conta bancária, saldo do 
extrato, débitos e créditos, demonstrados analiticamente, considerados pela contabilidade e 
não pelo banco, débitos e créditos demonstrados analiticamente, considerados pelo banco e não 
pela contabilidade, saldo da contabilidade  

 Geração automática e consolidada dos Relatórios Resumidos da Execução Orçamentária – RREO e 
dos Relatórios da Gestão Fiscal – RGF de acordo com os leiautes constantes do Manual de 
Demonstrativos Fiscais disponibilizados pela Secretaria do Tesouro Nacional – STN  

 Relatório de movimentação analítica dos depósitos judiciais a título de pagamento de 
precatórios no do regime especial, conforme determina a Constituição Federal, bem como dos 
pagamentos realizados pela Diretoria de Execução de Precatórios e Cálculos (DEPRE), 
possibilitando a baixa nas contas correntes de precatórios judiciais  

 Emissão de ordens de pagamento, destacando os descontos ocorridos e respectivos valores 
líquidos  

 Boletim de tesouraria diário, contendo as seguintes informações: valor da movimentação de 
receita orçamentária do dia; valor da movimentação de receita extraorçamentária do dia; valor 
das retiradas bancárias do dia; valor da movimentação dos pagamentos orçamentários do dia; 
valor dos pagamentos extraorçamentários do dia; valor dos depósitos bancários do dia  

 Boletim de bancos diário contendo as seguintes informações: saldo anterior de cada conta 
bancária; valor da retirada bancária de cada conta bancária; valor do depósito bancário de cada 
conta bancária; saldo atual de cada conta bancária, relativo às contas bancárias do ensino; 
saldo anterior de cada conta bancária; valor da retirada bancária de cada conta bancária; valor 
do depósito bancário de cada conta bancária; saldo atual de cada conta bancária, relativo às 
contas bancárias da saúde  

 

4.1.2. Gestão de Folha de Pagamentos 

Para fins de Gestão de Pessoal: 
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 Cadastramento único obrigatório por pessoa, identificado pelo CPF, com os dados pessoais de 
nome, nome social, PASEP, Carteira Identidade, Órgão expedidor, UF órgão expedidor, título 
eleitor, CPF, carteira profissional, alistamento militar, data de nascimento, naturalidade, 
nacionalidade, sexo, estado civil, grau de instrução, especialidade da instrução, endereço 
(completo), nome do pai, nome da mãe, nome do cônjuge, data de nascimento, cartão de 
identificação do SUS, tipo de deficiência  

 Cadastramento de estagiários conforme com registro de nome, CPF, natureza do estágio, área 
de atuação, número da apólice de seguro, valor da bolsa, CNPJ da Instituição de Ensino e do 
agente de integração e supervisor responsável  

 Cadastramento de dependentes, reportando-se ao cadastro funcional, com campos detalhados 
de identificação, como nome, filiação, documento de identidade, CPF, grau de parentesco, 
estado civil, motivo de dependência, Cartão de Identificação SUS, Declaração de Nascido Vivo  

 Controle de todas as inclusões, alterações e exclusões ocorridas em todo o cadastro do servidor 
(prontuário, dependentes, vantagens ou descontos, férias, ocorrências e outros) identificando a 
data, hora, operador, informação anterior e informação atual  

 Geração e emissão da folha de pagamento de contribuintes individuais  

 Cálculo e controle do redutor Constitucional (art. 37, XI, CF)  

 Geração de arquivo para a exportação de consignável com layout pré-definido: matrícula, CPF, 
nome, órgão/secretaria, local de trabalho, data de admissão, regime de trabalho, data de 
nascimento e valor consignado  

 Relatório das Despesas Orçamentárias por dotação indicando o valor a ser empenhado para cada 
secretaria e despesa de acordo com o orçamento da Entidade  

 Relatórios dos quadros contábeis, identificando: DO – Despesas Orçamentárias, número do 
fornecedor contábil, unidade orçamentária, classificação econômica (Código e Descrição), 
código reduzido da despesa, regime previdenciário, valor; DE – Despesas Extras Orçamentárias, 
descrição do item e valor; RO – Receitas Orçamentárias, descrição do item e valor; REO – 
Receitas Extras Orçamentárias, descrição do item e valor  

 Controle de ponto eletrônico efetuando as parametrizações necessárias para controle de 
funcionários e emitir as críticas para análise  

 Geração e emissão de relatórios do espelho do cartão de ponto  

 Gerador de Relatório possibilitando ao usuário a confecção de acordo com sua necessidade, 
possibilitando utilizar informações de cadastro dos servidores, bem como movimentação 
financeira  

 Resumo da Folha de Contratados do Mês em ordem de nome do contratado, contendo mês de 
referência, nome do contratado, prontuário, setor, cargo, categoria, conta bancária, códigos e 
valores de vencimento, códigos e valores descontos, total bruto, total desconto, valor líquido, 
valor FGTS  

 Realização de cálculos rescisórios, de forma automática  

 Geração de arquivos para recolhimento de FGTS em atraso e parcelamento  

 Geração de arquivo para exportação de dados para cálculo atuarial, com separação de massas 
previdenciárias  

 Relatório do quadro de cargos e empregos para publicação, conforme art. 39, § 6º CF (Emenda 
Constitucional nº. 19)  

 Geração dos arquivos para validação dos dados do sistema Audesp - Fase III - Remuneração, 
Cadastro de Aposentados, Folha Ordinária, Pagamento da Folha Ordinária, Remuneração e 
Verbas Remuneratórias, dentro do formato .xml  
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Para fins do Módulo de Portal de Holerite Eletrônico: 

 Disponibilização de portal pela internet, por meio de senha exclusiva aos Servidores  

 Comunicados em formatos PDF, JPG, PNG na tela de login, em períodos pré-estabelecidos pela 
Entidade  

Para fins do Módulo de Portal de Recadastramento de Servidores: 

 Disponibilização de recadastramento de informações pessoais do servidor, pertinentes a 
administração de pessoal para a finalidade de atualização de dados, no qual o sistema deverá 
possibilitar que um perfil de usuário ou gerente, mediante autenticação prévia de acesso ao 
sistema, possa acessar e realizar as alterações necessárias  

 

4.1.3. Gestão Administrativa de Compras, Licitações, Contratos e Patrimônio 

(Permanente e Almoxarifados) 

Para fins de Gestão de Compras e Licitações: 

 Integração aos sistemas: financeiro, almoxarifado, patrimônio e contratos  

 Emissão de requisições de materiais, serviços ou obras com dados gerenciais: número da 
requisição, órgão, material, origem, destino, que contenha o controle de aprovação pelo 
responsável, inclusive permitindo o relacionamento das requisições de compras com o cadastro 
de compradores  

 Emissão de requisições de serviços e obras o detalhamento do tipo de obra ou serviço de 
engenharia identificando o local da obra ou prestação de serviço, latitude e longitude  

 Pré-cotação de preços pelo requisitante ou departamento competente para agilizar o 
andamento das requisições emitidas contendo: objeto, fornecedor, valor unitário do orçamento, 
data do orçamento  

 Reserva de dotação de forma integrada com o setor contábil, inclusive para processos 
plurianuais, de forma automática e com atualização através de indicadores financeiros levando 
em conta os valores da última aquisição e as cotações de preços captadas pelo setor 
requisitante ou setor responsável  

 Impressão da reserva de dotação para que a mesma seja inserida dentro do processo licitatório 
ou procedimento autorizado  

 Agrupamentos de objetos, para garantir economia de escala  

 Realização de processo licitatório destinado exclusivamente a participação de Empresas 
ME/EPP, conforme Lei complementar 147/2014  

 Registro da Adesão de Registro de Preços indicando:  o número da licitação, objeto, vigência da 
ata, data da autorização e o órgão detentor da Ata de Registro de Preços  

 Classificação de modalidade ou procedimentos de forma automática de acordo com a tabela de 
limites de licitação; cancelamento, revogação e anulação de modalidades; aditamentos e 
controle de remanescentes de licitações; controle de fracionamento de compras  

 Geração de Anexo I a fornecedores de acordo com o formulário utilizado pela Administração  

 Geração de grade comparativa de preços de forma de melhor preço e global informando dados 
de empates e ausências quando houver, destacando a presença de ME´s e EPP´s  

 Julgamento de forma Individual ou automática de acordo com a grade comparativa de preços e 
integrada ao setor contábil        

 Geração de autorizações de fornecimento de forma global ou parcial após o empenho efetivado 
pelo setor de contabilidade e controlar a baixa, alimentando quando necessário os contratos 
registrados pela administração  
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 Controle das baixas e recebimentos das autorizações de fornecimento observando sempre o 
centro de custo  

 Geração de todos os dados necessários para o cadastramento de contratos possibilitando 
alimentação automática do sistema Audesp  

 Manutenção e controle de cadastros auxiliares como: fornecedores, almoxarifados, setores, 
destinos, materiais, serviços, unidades comerciais, locais de entrega, indicadores financeiros, 
limites de licitação, condições de pagamentos, finalidades de licitações, feriados, leis, 
compradores, ramos de atividades, documentos, comissão de licitação, pregoeiros, equipes de 
apoio, representantes, sindicatos, tipos de baixas, justificativas, compradores  

 Consulta a saldo de dotação limitando a visualização de acordo com a secretaria de atuação e 
nível de dotação  

 Relatórios de reservas efetuadas  

 Relatório demonstrando a movimentação por ata registrada  

 Relatórios de baixas de AF´s efetuadas e a efetuar por Órgão  

 Relatório do quadro resumo dos registros de preços  

 Geração de arquivo .xml, contendo as informações necessárias para atendimento as exigências 
do Tribunal de Contas do Estado de São Paulo para envio das informações ao sistema Audesp – 
Fase IV  

Para fins de Gestão de Almoxarifados: 

 Integração aos sistemas financeiro, de compras e licitações, patrimônio  

 Cadastramento de materiais obedecendo a critérios de grupos, subgrupos e nome do material 
com descrição detalhada para melhor o caracteriza  

 Consulta através do código de material cadastrado: os respectivos movimentos, saldos 
quantitativos e financeiros, fornecedores relacionados, lotes de validades, almoxarifados/locais 
de armazenamentos com as informações de corredor, prateleira e box, órgãos relacionados, 
movimentações de exercícios anteriores, consumos (diários e mensais), destinos, etc.  

 Manutenção do cadastro de materiais existente sem prejudicar os históricos anteriores  

 Controle de data de validade de produtos levando em conta o consumo médio mensal 
possibilitando a saída de lotes com data de validade superior  

 Controle de devoluções; doações; baixa de materiais por desuso com a sua justificativa   

 Vedação de movimentação quando houver qualquer divergência nos saldos;  

 Solicitação de fechamento contendo: mês; ano; data do último fechamento, impedindo 
movimentações após e envio de dados ao sistema Audesp  

 Alimentação de forma automática, após o fechamento mensal, das contas contábeis para envio 
dos dados ao sistema Audesp  

 Entrada de materiais no estoque de forma parcial ou total, de acordo a autorização de 
fornecimento e atendendo as especificações do sistema Audesp - Fase IV  

 Saída de material do estoque de forma manual ou automática, de acordo com a autorização de 
fornecimento recebida  

 Cadastramento de materiais por grupo e subgrupo contendo as seguintes informações: 
almoxarifado; grupo e subgrupo; descrição do material; unidade; quantidade mínima; última 
compra; valor da última compra e quantidade comprada no exercício  

 Consulta de material contendo as seguintes informações: almoxarifado, código do material, 
data de entrada, fornecedor, nota fiscal, nome do fornecedor, quantidade, valor da entrada e 
unidade  
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 Consulta de saldos de material as seguintes informações: almoxarifado; código do material; 
data; quantidade; valor médio; valor saldo; unidade  

 Quadro Resumo mensal da movimentação as seguintes informações: mês de referência; data da 
emissão; código e nome do almoxarifado; valor de entrada do material de consumo; valor de 
saída do material de consumo; valor total de entrada e valor total de saída  

 Relatório de posição de estoque do almoxarifado para conferência por ordem alfabética, 
contendo as seguintes informações: código do material, descrição do material, data de emissão; 
quantidade; unidade; estoque anterior, entradas, saídas, estoque atual e valor total  

 Balancete sintético de acordo com o sistema Audesp  

Para fins do Módulo de Gestão de Pregão Presencial: 

 Utilização em rede, trabalhando perfeitamente de forma simultânea caso seja necessário 
realizar vários processos licitatórios ao mesmo tempo  

 Cadastramento de itens da licitação, discriminando o objeto licitado, a quantidade requisitada, 
unidade de medida e valor de referência para os itens / lotes  

 Manutenção de cadastro de todos os fornecedores e membros da equipe de apoio que já 
participaram de pregões anteriores excluindo a necessidade de realizar novamente os cadastros 
para novos pregões presenciais que venham a ser realizados  

 Geração de ocorrências do pregão com alto nível de complexidade de forma automatizada, 
sendo dispensável em 99% dos processos a necessidade de digitação de ocorrências  

 Possibilidade de paralisação e reinício do o pregão presencial a qualquer momento sem 
prejudicar os dados em transação  

 Cadastramento dos representantes credenciados para a sessão  

 Cadastramento de pregoeiro e Equipe de Apoio  

 Realização de sessão do pregão presencial por itens ou por lotes; atendendo a Lei 10.520/2002  

 Lances parametrizados por valor ou percentual  

 Ações no momento do lance (registrar lance, excluir lance, passar a vez ou declinar lance)  

 Reclassificação dos licitantes na disputa de lances, após a inabilitação de fornecedor  

Para fins do Módulo de Gestão de Contratos: 

 Integração  aos  sistemas de compras/licitações e contabilidade  

 Informações  exigidas pelo  Tribunal de Contas do Estado de São Paulo,  para  prestação 
de  dados  ao  sistema Audesp  - FASE IV,  bem como  geração do arquivo  .xml  de ajuste 
para  envio através do Coletor  Audesp  

 Notificação de Término de vigência do Contrato  através de e-mail ao  gestor do contrato, 
contendo:   número e ano do contrato; tipo, número e ano da modalidade; fornecedor; natureza 
do objeto de contratação; data de assinatura do contrato; data de início e término de vigência; 
valor inicial do contrato; saldo atualizado do contrato    

 Cadastramento dos contratos  da  Administração,  contendo:  número  e  ano  do  contrato; 
tipo,  número  e  ano da  modalidade; data de assinatura; data de  início  e término de vigência; 
número do  processo administrativo; natureza da licitação; fornecedor; tipo de  instrumento; 
plano de contas; valor total do contrato; empenho contábil; descrição; tipo, valor, vencimento, 
clausula  e  percentual  da garantia; gestor do contrato  e auxiliares de gestão; cláusula 
financeira e penal; determinação do prazo de notificação de término de vigência do contrato; 
responsáveis da parte contratante e contratada  (CPF, nome do responsável, e-mail pessoal, e-
mail profissional e assinatura do contrato); itens do contrato; data e veiculo de publicação, 
anexo do documento de publicação     Cadastro dos  Termos 
de  Aditamento,  contendo:    número  e ano do contrato; número  e ano do termo aditivo; tipo 
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do aditamento; data de assinatura; data de término de vigência; data de autorização; 
descrição/motivo do aditamento; valor do termo aditivo  (se houver acréscimo de valor); valor 
acumulado – aditamentos anteriores; empenho contábil (se houver acréscimo de valor); reforço 
da garantia  (Descrição, tipo, valor, vencimento, clausula e percentual da garantia); justificativa 
da Administração para aditamento; responsáveis da parte Contratante e Contratada  (CPF, nome 
do responsável, e-mail pessoal, e-mail profissional e assinatura do contrato); data e veiculo de 
publicação, anexo do documento de publicação  

 Cadastro de baixas contratuais, no qual são realizadas automaticamente ao contrato através da 
integração ao sistema contábil mediante emissão da liquidação  contábil  do documento 
fiscal,  contendo:  número e ano do contrato; tipo, número e ano da modalidade; fornecedor; 
saldo atualizado do contrato; número  e descrição  do empenho e despesa  orçamentária 
relacionada; valor do empenho; tipo, número e ano do documento fiscal; valor do documento 
fiscal/baixa; data da baixa  

 Cadastro de Ordem de Serviço, contendo:  número e ano do contrato; tipo, número e ano da 
modalidade; fornecedor; número da Ordem de Serviço; início e término de vigência; data de 
assinatura; responsável; descrição; valor  

 Anexação  de documentos para o atendimento a Lei de Acesso  à  Informação, Lei Federal 
12.527, novembro de 2011, contendo:  registro de Inidoneidade de Fornecedor para contratos 
em execução, com indicação de fornecedor; número e ano do contrato; sansão aplicada; data 
de  Início  e término da sanção; histórico/descrição do Parecer Jurídico; anexação de arquivo  

 Consulta de Aditamentos  e Apostilamentos, contendo todos os dados cadastrais do termo 
e  podendo ser localizado  através do  número e ano do contrato e/ou  número e ano do 
termo  e/ou  tipo do aditamento/Apostilamento e/ou  por modalidade  e/ou  por 
fornecedor  e/ou  por data  

 Consulta de Baixas, contendo todos dos dados cadastrais da baixa  e saldo atualizado do 
contrato,  podendo ser localizada  através  do número e ano do contrato e/ou por modalidade 
e/ou por empenho e/ou por tipo/número/ano do documento fiscal e/ou data da baixa  

 Relatórios/Listagem, de forma a possibilitar a  composição e edição dos campos  e filtros  a 
qualquer momento,  com  emissão nos formatos .PDF,  .TXT, com formatação e planilha em 
excel  

Para fins do Módulo de Gestão de Patrimônio: 

 Atendimento às solicitações atualmente exigidas pelo Tribunal de Contas do Estado de São 
Paulo, principalmente aquelas para fins de atendimento ao Sistema Audesp e às normas básicas 
do Controle Patrimonial de Órgãos Públicos  

 Integração aos sistemas financeiro, compras e licitações e almoxarifado  

 Inclusão de bens móveis e imóveis de forma manual ou automática, sendo que na forma 
automática o usuário deverá apenas cadastrar as informações referentes ao patrimônio como: 
número do bem, número da chapa, data da incorporação, responsável e setor de destinação as 
demais informações deverão estar disponíveis em tela sem que haja por parte do usuário 
qualquer interferência, visto que são informações procedentes dos sistemas integrados  

 Inclusão, na forma individual, de alteração por lote de acordo com o sistema Audesp do Tribunal 
de Contas do Estado de São Paulo  

 Relacionamento, em se tratando de frota, com o cadastramento: marca, tipo, ano, modelo, cor, 
série, potência, tipo de combustível, placa, dimensão, capacidade, prefixo, chassis, RENAVAM, 
IPVA, com o controle de anos e licenciamento  

 Inclusões e alterações de bens móveis e imóveis levando em conta dados de aquisição da época, 
e, o plano de contas estabelecido pelo sistema Audesp  

 Controle de atualização de bens imóveis, sem que se dê alteração no histórico de 
movimentações, permitindo a emissão de relatórios com os dados em época  
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 Registro de todas as movimentações, permitindo consulta de número do bem, descrição do bem, 
por data de movimentação, por número de movimentação  

 Consulta completa aos campos inseridos no patrimônio do Ente  

 Controle de responsável e da localização dos bens patrimoniais de forma histórica  

 Fornecimento de dados para contabilização no sistema do valor justo, da correção, depreciação, 
alienação, incorporação e reavaliação em conformidade com legislação vigente  

 Relatórios da Frota por veículo, prefixo ou unidade  

 Relação de bens incorporados  

 Relação de bens desincorporados  

 Relatório de movimentação patrimonial  

 Termo de Responsabilidade  

 Descentralização do trabalho de reavaliação patrimonial, com uma interface web que permite a 
criação de diversos usuários relacionados diversos setores, gerenciados e administrados pelo 
administrador do sistema  

 Avaliação e reavaliação de bens patrimoniais de forma unitária e em grupos de materiais iguais, 
com seleção de múltiplos bens e visualização em tempo real das avaliações realizadas, bem 
como a possibilidade de refazê-las, se necessário  

  Relatórios em formato PDF e em EXCEL (.csv) dos bens, em forma de inventário dos locais para 
avaliação in loco e relatórios para conferência final do trabalho de reavaliação  

 Controle do trabalho descentralizado de avaliação por parte do administrador através de gráfico 
de acompanhamento real-time  

 

4.1.4. Gestão de Tributos Municipais 

Para fins do Módulo de Gestão de Tributos Imobiliários: 

 Controle, e, cadastramento de todos os imóveis existentes no Município sendo eles residencial, 
comercial ou industrial, bem como todos os dados referentes as características do imóvel e 
históricos de alterações  

 Consulta de todas as alterações cadastrais permitindo saber qual era a informação anterior e a 
nova  

 Emissão de ficha cadastral contendo os dados do imóvel e seu histórico de alterações  

 Inclusão de histórico cadastral, para acompanhamento de alterações  

 Consulta de todas as informações referentes a um determinado cadastro, tais como: dados 
cadastrais, lançamentos, dívida ativa, histórico de observações, histórico de valores venais, 
recebimentos e ações  

 Cálculo do IPTU baseado da legislação municipal, bem como definição das datas de vencimento, 
percentual de desconto para parcela única e valor mínimo de parcela  

 Emissão de 2º via  

 Revisão de cálculo de um determinado imóvel, gerando os novos valores com abatimento de 
possíveis pagamentos  

 Cancelamento do lançamento do imposto e ou das taxas  

 Cancelamento do lançamento por parcela ou integral  
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 Integração com sistema de controle de arrecadação, para efetivação de pagamentos e 
classificação de receita  

 Duplicação de um cenário para efeito de simulação  

 Geração de relatórios de lançamento, permitir que o usuário possa escolher os campos, filtros e 
ordem que deseja o relatório  

 Emissão de carnê do IPTU, com informações da capa, e das parcelas de acordo com o formato 
FEBRABAN  

 Emissão de guia com recolhimento da forma unificada do saldo devedor de lançamento  

 Emissão de extrato de débitos com o mínimo das informações de data de vencimento, valor da 
parcela e o valor dos acréscimos legais em casos de atraso  

 Emissão de certidão negativa através da inscrição municipal  

 Emissão de certidão de valor venal  

 Emissão de relatório de cancelamento de lançamento  

 Estorno do cancelamento por parcela ou total  

Para fins do Módulo de Gestão de Tributos Mobiliários: 

 Cadastramento de contribuintes com opção de inclusão de atividades, dos contribuintes 
autônomos, comércio, indústria e prestadores de serviços  

 Cadastramento de contador responsável pela empresa  

 Cadastramento de sócios das empresas bem como controle do período de responsabilidade pela 
empresa  

 Cadastramento de taxistas bem como os respectivos veículos  

 Cadastramento de feirantes bem como as suas respectivas barracas  

 Montagem de documentos por natureza de crédito  

 Emissão de boleto personalizado  

 Cálculo individual ou em lote  

 Cancelamento por lançamento, parcela ou por cálculo  

 Geração de Boleto de Quitação  

 Geração de Boleto Atualizado  

 Impressão de carnês em lotes  

 Suspensão de um lançamento  

 Controle de Suspensão de atividades da empresa, contendo processo, data e motivo de 
suspensão  

 Controle de encerramento de atividades da empresa, contendo processo, data e motivo de 
encerramento  

 Gerador de relatórios possibilitando a seleção dos campos gravados no banco de dados além dos 
campos criados pelo usuário; bem como a seleção de filtros, quebra e totalização de valores  

 Gravação e a nomeação da configuração do relatório gerado  

 Exportação de dados em formato .cvs ou similar, nos mesmos moldes do gerador de relatórios  

 Extração de dados em forma de listagem (publicidade, alvará, cadastro mobiliário, tributação, 
lançamentos) montando sua própria listagem  
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 Emissão de Certidão Negativa/Positiva  

 Emissão de Extrato de débitos, com lançamentos em abertos do ano, débitos inscritos em Dívida 
Ativa, contribuições voluntárias e lançamentos de diferenças de recebimento  

 Cadastramento das tabelas de cálculo, bem como a sua atualização automática através de 
índices de correção  

 Autonomia ao usuário para criação de novas tabelas usadas no cálculo dos tributos  

 Possibilidade de o usuário escolher quais tributos sairão juntos no mesmo carnê  

 Emissão ficha cadastral do contribuinte, contendo dados de endereço, atividade, taxas, além de 
histórico de alteração cadastral  

 Emissão de alvarás com layouts diferenciados de acordo com o tipo de atividade do 
contribuinte  

 Relatório pré-definido de alvarás emitidos, contendo filtros de data, número e cadastro 
mobiliário  

 Consulta de dados cadastrais, tributação, lançamentos, dívida ativa, histórico, alvará, 
documentos e impressão de documentos em uma única tela  

 Controle de acesso de usuários, contendo, cadastro de perfis, com separação de permissão de 
acessos, para um ou mais usuários  

Para fins do Módulo de Gestão de Imposto de Transmissão de Bens Imóveis: 

 Cadastramento todos os campos necessários para emissão de cálculo  

 Lançamento de guia do ITBI com todos os dados impressos de  cálculo e alíquota  

 Cancelamento de lançamento com controle de data, usuário e motivo de cancelamento  

 Emissão de guia para pagamentos com código de barras em formato Febraban, ou em convênios 
específicos de acordo com os bancos arrecadadores (ficha de compensação)  

 Integração com sistema de cadastro imobiliário para atualização cadastral automática  

 Consulta de lançamentos com filtros por número, data, contribuinte  

 Emissão de guia complementar de ITBI com diferenciação de tipo de lançamento  

 Parametrização com prazo para vencimento da guia por tipo de transação do imóvel    

 Formulação de documento para emissão de guia com texto definido pelo usuário, permitindo 
alteração de forma prática  

 Emissão de certidão de  cálculo  

Para fins do Módulo de Gestão de Arrecadações  

 Associação de casos de homônimos existentes  

 Cadastramento das contas orçamentárias e extraorçamentárias, possibilitando amarração das 
mesmas aos lançamentos de receitas e integrando sua arrecadação ao sistema contábil  

 Edição das contas das naturezas cadastradas sob um determinado exercício  

 Inclusão de novas receitas, e também suas edições, exclusões e consulta  

 Controle de caixa, com abertura, fechamento, sangria e reforço de valores, além de 
possibilidade de criação de caixa para recebimento retroativo  

 Estorno de recebimento por débito automático  

 Consulta de credores municipais por período ou nome  

 Recebimento do arquivo de retorno dos bancos conveniados  
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 Cadastramento de lotes de emissão, estipulando tributo, exercício, convênio, emissão entre 
outros  

 Edição, remoção e consulta dos lotes de emissão criados  

 Lançamento de débitos tributários e/ou não tributários de acordo com os valores, parcelas e 
datas de vencimento parametrizados  

 Emissão de boletos em formato FEBRABAN, arrecadação ou ficha de compensação  

 Emissão de boleto vencido de forma atualizada  

 Emissão de boleto para quitação de lançamento com mais de uma parcela em aberto;  

 Cancelamento parcial ou total de lançamento efetuado  

 Transferência do responsável de um lançamento  

 Suspensão de lançamentos, bem como cancelamento de suspensão  

 Inclusão de débitos retroativos a um contribuinte  

 Recebimento dos lançamentos no caixa  

 Geração de relatório prévio a cobrança eletrônica para verificação de inconsistências na baixa  

 Recebimento dos lançamentos através de cobrança eletrônica  

 Recebimento manual  

 Consulta de Recebimento com informações de data de pagamento, data de movimento, 
operador, valor recebido  

 Gerador de relatórios com opção de gravação do relatório pré-formulado  

 Gerador de listagens que possibilita a escolha dos campos que serão apresentados no relatório, 
permitindo a inclusão de filtros limitadores, além de ordenadores de conteúdo  

 Relatório analítico da receita, filtrando por ano, natureza ou lote  

 Relatório sintético da receita, filtrando por período, lote, agente arrecadador e caixa  

 Relatório de lançamentos, apresentados através dos filtros de responsável, composição do 
exercício, período do lançamento e situação  

 Rol de lançamentos efetuados  

 Relatório de créditos indevidos  

 Relatório de DARMs lançadas, exibindo informações relativas as parcelas e contribuinte  

 Gestão da parametrização de configuração do sistema  

 Gestão de cadastro de arquivos auxiliares  

 Controle de usuários com grupos de acessos, e limitações aos usuários  

 Edição dos arquivos em formato .rtf  

 Parametrização possibilitando que o município crie seu padrão de guias para cobrança  

 Parametrização permitindo formas de cobrança de encargos diferenciados por taxa  

 Tabela de dias não úteis para fins de cálculo de juros/multa  

 Gestão da configuração dos parâmetros das importações  
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4.1.5. Gestão de Protocolo 

 Controle geral de todos os processos arquivados, ou, que estão tramitando, com consulta por 
vários filtros de requerente, departamento, data de cadastro, assunto, entre outros  

 Cadastramento e manutenção de tabelas para utilização do sistema tais como assuntos 
processuais, departamentos, usuários, funções, entre outras  

 Lançamento automático de guia individualizada por processo, para assuntos que exijam 
pagamento, impedindo a movimentação do mesmo em caso de inadimplência  

 Controle de movimentações de processo com envio e recepção pelos departamentos envolvidos, 
tal qual emissão de comprovante de movimentações  

 Apensamento e desapensamento de processos com controle de data e verificação de hierarquia 
de processos, tal qual demonstração de apensamento nas movimentações; arquivamento e 
desarquivamento dos processos  

 Anexação e desanexação de documentos ao processo, com consulta e visualização do documento 
anexo  

 Consultas de movimentações do processo, com possibilidade de download do arquivo anexo 
diretamente da consulta de movimentações, agilizando o trabalho  

 Possibilidade de visualização e impressão, referente a anexação, de todos os anexos do 
processo, de forma única e sequencial, além de página de rosto ou similar que identifique o 
processo impresso, seu requerente, data de abertura e departamento de origem do processo  

 Solução de certificado, assinatura ou chave digital para fins de assinatura de documentos a 
serem anexos ao processo, de forma que não seja necessária a impressão do documento, 
tornando o procedimento de protocolo e movimentação totalmente digital, essa chave deve ser 
gerada por usuário e deve ainda validar se o usuário está ou não ativo, para sua validade  

 Gerador de relatórios, com opção de gravação do relatório pré-formulado  

 Remessa e recebimento de processo com emissão de comprovante de entrega  

 Controle de pagamento das guias, vedada a sua movimentação em caso de inadimplência  

 Página, painel e dashboard de consulta geral para acompanhamento de processos, por usuário, 
permitindo que o mesmo tenha em tela única todos os processos que estão pendentes de seu 
recebimento ou seu prosseguimento  

 Página, painel ou dashboard de consulta geral para acompanhamento de processos por parte dos 
gestores de departamento, permitindo que o gestor tenha em tela única todos os processos que 
estão pendentes em seu departamento e por usuário.  

 Possibilidade, a partir da tela citada acima, de o usuário efetuar as movimentações solicitadas    
anteriormente   como envio, recebimento, anexação, apensamento, não necessitando sair da 
tela de consulta geral para movimentar o processo  

 Página geral que possibilita ao usuário a identificação do tempo em que o processo está parado 
sem movimentação  

 Cadastramento de prazos processuais, para fins de controle de atendimento tempestivo, 
cadastro de prazo em quantidade de dias, separado por assunto de processo  

 Emissão de segunda via de requerimentos, capa de processo, folha de informação  

 Rotinas de confidencialidade de processos, com controle de acessos por usuário, sendo que o 
processo deverá ser encarado como confidencial, quando vinculado a pessoas específicas que 
terão acesso ao seu conteúdo e demais usuários não permitidos, deverão conseguir consultar o 
processo, para saber a existência do mesmo, porém sem conseguir acessar seu conteúdo  

 Opção de despacho processual, informação que deve constar das movimentações do processo 
com possibilidade de anexar ou não documento ao despacho  
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 Consultas de processos por parte do histórico de cadastro dos mesmos  

 Amarração de processos, porém diferente do apensamento, possibilitando que os processos 
sejam movimentados em separado, e, a visualização de processos que tenham relação entre si  

 Possibilidade de consulta, a qualquer processo que esteja amarrado a outro processo, trazendo 
em tela a cadeia de processos relacionados, e, seu grau de relação  

 Solicitação on-line de abertura de protocolos para os contribuintes, em assuntos pré-
determinados  

 Formulário de solicitação contendo dados mínimos de preenchimento como Assunto da 
solicitação, Nome do solicitante, Cpf do solicitante, e-mail do solicitante, confirmação de e-
mail do solicitante e descrição da solicitação  

 Função para envio de um ou mais documentos digitalizados  

 Solução deve permitir verificação dos protocolos solicitados por painel (dashboard) ou tela 
especifica de análise das solicitações  

 Possibilidade de efetuar tramitação do processo automaticamente ao departamento responsável 
no momento da aprovação do mesmo  

 Possibilidade de consulta online do protocolo e seu atual status  

 

4.1.6. Portal do Empreendedor 

 Pesquisa prévia de viabilidade locacional através do site, em atendimento a lei 14195/2021 Art. 
4o., por meio de seleção da natureza jurídica, endereço e atividade econômica atrelada ao 
geoprocessamento da prefeitura. O sistema deverá analisar automaticamente a viabilidade 
locacional através de rotinas de inteligência geográfica, tendo por base as normativas de uso do 
solo, a atividade e o respectivo grau de grau de risco. O resultado da viabilidade é exibido 
juntamente com os dados do imóvel, o grau de risco e o mapa georeferenciado.  

 Possibilidade de a prefeitura cadastrar certidão de uso de solo para exceções devidamente 
registradas em nome do servidor.  

 Mecanismo em ambiente web para abertura de inscrição municipal, integrado ao sistema Via 
Rápida Empresa da Jucesp, com rotinas de inteligência geográfica para análise automatizada da 
viabilidade de localização da atividade econômica, tendo por base as normativas de uso do solo, 
garantindo a legalidades das atividades exercidas no âmbito do Município  

 Disponibilização de dispositivo web para Recadastramento, contendo campos exigidos para o 
procedimento de Abertura Eletrônica  

 Interface, em ambiente web, para baixa da inscrição municipal, integrada ao sistema Via Rápida 
Empresa da Jucesp, sendo que todas as baixas realizadas via integração são jornalizadas no 
sistema, permitindo o acompanhamento dos históricos pela Administração  

 Disponibilização de interface aos órgãos, construída em ambiente web viabilizando seu acesso 
em áreas externas à rede municipal  

 Emissão de Alvará automaticamente para as inscrições municipais que exerçam atividades 
classificadas como de risco médio  

 Controle dos pareceres emitidos pelos órgãos licenciadores estaduais e municipais como 
condição para emissão do Alvará para atividades classificadas como alto risco  

 Interface para gestão do alvará pelo servidor público, permitindo controle do prazo de validade 
das licenças e a revogação do Alvará  

 Notificação ao contribuinte de vencimento de prazo de alvará bem como de revogação do 
mesmo, através e-mail cadastrado.  
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 Interface para consulta das inscrições municipais através de filtros das informações do cadastro, 
permitindo a visualização espacial de sua localização considerando o endereço de 
estabelecimento georreferenciado, para monitoramento do Desenvolvimento Econômico do 
Município nas diferentes áreas da Atividade (Serviço, Comércio e Indústria etc), nos espaços 
urbanos (por bairro, logradouro ou zoneamento de uso de solo), disponibilizando ferramentas 
que permitam ao Gestor Público analisar em tempo real o perfil geográfico e econômico-fiscal 
das atividades realizadas no Município a partir de gráficos, mapas temáticos e relatórios 
gerenciais.  

 Interface que permite o monitoramento das declarações e integração junto ao VRE, permitindo 
acompanhar as viabilidades aprovadas diariamente bem como sues enquadramentos.  

 

4.1.7. Business Intelligence 

 Análises com diferentes visualizações em uma mesma tela (gráficos, tabelas, mapas), onde as 
alterações em uma das visualizações reflitam automaticamente nas demais  

 Gráficos com função de filtro para detalhamento das informações (drill-down)  

 Aplicação nos filtros dos gráficos com reflexo automático nos outros gráficos contidos nas telas, 
e suas ações refletir até o último nível de detalhamento  

 Dashboard de gastos com pessoal, com filtros por ano e mês; com apresentação graficamente do 
percentual gasto com pessoal acumulado nos últimos 12 meses e o detalhamento das despesas e 
receitas do ano acumuladas, permitindo o drill-down das informações para análise analítica dos 
valores; com apresentação graficamente do percentual gasto com pessoal no mês selecionado 
como filtro de forma isolada, e o detalhamento de todas as despesas e receitas do mês isolado, 
permitindo o drill-down das informações para análise analítica dos valores; com apresentação 
no exercício selecionado do comportamento, graficamente, da despesa com pessoal e receita 
corrente líquida que compõe o cálculo para o índice de gastos com pessoal, mês a mês  

 Dashboard de acompanhamento do planejamento estratégico com filtros por período do PPA a 
ser avaliado (4 anos); programa de governo, órgão; com apresentação de uma lista com todos os 
programas de governo definidos pela Prefeitura, com resumo dos valores financeiros estipulados 
no Plano Plurianual, na Lei de Diretrizes Orçamentária, na Lei Orçamentária Anual, e o 
comportamento dentro do exercício através da execução orçamentária; com apresentação 
graficamente dos valores acumulados de Plano Plurianual, da Lei de Diretrizes Orçamentária, da 
Lei Orçamentária Anual e da execução orçamentária; sinalizador para cada programa de 
governo, se a execução orçamentária em relação ao estabelecido no orçamento, está em 
situação favorável ou desfavorável, respeitando um percentual que poderá ser definido pela 
Prefeitura; para cada programa de governo, apresentação da proposta pelo qual ele foi criado e 
o detalhamento das ações que estão associados ao programa para seu êxito para cada ação de 
governo, apresentando resumo dos valores financeiros estipulados no Plano Plurianual, na Lei de 
Diretrizes Orçamentárias, na Lei Orçamentária Anual, e, comportamento dentro do exercício 
através da execução orçamentária; contendo sinalizador, se a execução orçamentária em 
relação ao estabelecido no orçamento, está em situação favorável ou desfavorável, respeitando 
um percentual que poderá ser definido pela Prefeitura  

 Dashboard de acompanhamento das dotações orçamentárias com filtros de exercício; filtro de 
uma data final para análise de um período até a data limite; órgão (possibilidade de 
multiescolha caso usuário tenha acesso a mais de um órgão); fonte de recurso (possibilidade de 
multiescolha); apresentando gráfico com os valores orçados, suplementados, anulados, 
empenhados, reservados, processados, pagos, a pagar, a pagar processados e saldo de dotação. 
Nas grids a seguir, rotinas de reflexo, automaticamente no gráfico, caso o usuário faça drill-
down ou filtro na grid, com apresentação de uma lista com todos os órgãos, com detalhamento 
de valor orçado, suplementado, anulado, empenhado, reservado, processado, pago, a pagar, a 
pagar processado e saldo de dotação  drill-down por secretaria para apresentação de todas as 
fichas de dotação do órgão com o seguinte detalhamento: orçado, suplementado, anulado, 
empenhado, reservado, processado, pago, a pagar, processado a pagar e saldo de dotação e, 
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ainda, detalhamento, no valor empenhado, de todos os empenhos que totalizam aquela 
informação com informações de data do empenho, número do empenho, credor, valor 
empenhado, processado e pago permitir, que seja detalhado, nos valores suplementado e 
anulado, os atos que geraram aquela suplementação ou anulação com o número do ato/decreto, 
data do ato/decreto; detalhamento, nos valores reservados nas fichas de dotações, 
identificação dos itens que constam da reserva, e quando decorrentes de solicitações de 
materiais / serviços, apresentação do número da solicitação que instaurou a reserva, bem como 
dos itens constantes da solicitação, detalhando um a um os valores reservados para cada item  

 Dashboard de acompanhamento posição orçamentária de déficit/superavit com filtros por ano, 
mês, código de aplicação e fonte de recurso, e ainda possibilidade de filtro para análise pela 
despesa empenhada liquidada ou paga. Apresentação gráfica do resultado total, identificando a 
Arrecadação, o resultado (déficit ou superavit), as transferências; apresentação gráfica por 
fonte de recurso; apresentação gráfica por código de aplicação; grid com o detalhamento das 
receitas e despesas e o resultado com seus percentuais; grid com o detalhamento por fonte de 
recurso com seu resultado, com possibilidade de detalhamento da arrecadação bem como da 
despesa; grid com detalhamento por código de aplicação com seu resultado , com possibilidade 
de detalhamento da arrecadação bem como da despesa;   

 Dashboard de acompanhamento dos precatórios, com filtros possíveis de exercício, situação do 
precatório (estoque atual, inicial, cancelamentos, amortizações) contendo a possibilidade de 
acompanhamento e a situação acumulada dos precatórios nas seguintes hipóteses: total do 
estoque de precatórios atual, total do estoque inicial de precatórios, total de inscrições de 
precatórios no exercício, total de cancelamento de precatórios no exercício, total de 
amortização de precatórios no exercício; identificação do tipo de precatório do Município em 
cada exercício: ordinário ou especial;  listagem detalhada de todos os beneficiários de 
precatórios nas seguintes situações: lista dos beneficiários do estoque atual de precatórios, lista 
dos beneficiários do estoque inicial do exercício de precatórios, lista dos beneficiários de 
inscrições de precatórios no exercício, lista dos cancelamentos de precatórios no exercício com 
seus beneficiários, lista dos beneficiários de amortização de precatórios no exercício; 
apresentando graficamente, de acordo com a situação de precatórios filtrada, o total de 
precatórios para cada tipo (alimentício, desapropriações, ordinários, etc.) podendo o gráfico 
servir de filtro para as próximas visões ou grids; apresentação, mês a mês, dos valores previstos 
para pagamento de precatórios bem como os valores depositados junto ao DEPRE, de forma 
gráfica, caso o precatório seja do tipo especial; detalhamento mês a mês dos depósitos de 
precatórios mostrando para cada mês a referência de RCL levada em consideração para a 
previsão de pagamentos, bem como a alíquota estipulada pelo DEPRE para os depósitos; lista de 
beneficiários de precatórios, com seu beneficiário e os valores  

 Dashboard de detalhamento dos eventos da folha de pagamento com filtros por exercício; 
evento da folha (multiescolha), escolha de qual folha analisar (mensal, adiantamento); regime 
de trabalho (multiescolha); busca por matrícula e por nome de servidor; ranking, graficamente, 
dos maiores valores despendidos em ordem decrescente dos eventos da folha de pagamento, 
podendo o gráfico servir como filtro para atualização automática de todos os outros gráficos e 
grids da visão; apresentação, graficamente, mensalmente, dos totais em eventos da folha de 
pagamento onde o gráfico, exerça função de filtro para atualização automática de todos os 
outros gráficos e grids da visão; apresentação, em ordem decrescente, graficamente, por órgão, 
dos valores despedidos dos eventos da folha de pagamento, onde o gráfico, exerça a função de 
filtro para atualização automática de todos os outros gráficos e grids da visão; apresentação em 
ordem decrescente, por cargo, os valores despendidos em folha de pagamento, bem como a 
quantidade de beneficiários, possibilitando na lista escolher um cargo específico que sirva como 
filtro para replicação em todos os gráficos e grids da visão; apresentação, em ordem 
decrescente, por local de trabalho, dos valores despendidos em folha de pagamento, bem como 
a quantidade de beneficiários possibilitando na lista escolher um local de trabalho específico 
que sirva como filtro para replicação em todos os gráficos e grids da visão; apresentação de 
grid, detalhando os beneficiários dos eventos, com possibilidade de consulta do holerite do 
servidor   
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 Dashboard de comportamento dos eventos da folha de pagamento, com filtros por exercício; 
evento da folha que se quer fazer o comparativo; mês da referência e mês para comparativo; 
apresentação de resumo demonstrando acréscimo ou diminuição no evento solicitado, 
quantidade de funcionários afetados, impacto financeiro da queda/aumento; resumo de quantos 
funcionários e o impacto financeiro para os que geraram aumento; resumo de quantos 
funcionários e o impacto financeiro para os que geraram diminuição; demonstração, 
graficamente, de quais secretarias houve aumento no evento selecionado; demonstração, 
graficamente, de quais secretarias houve diminuição no evento selecionado; detalhamento, 
através de grid, dos funcionários que houve aumento, ou ainda, dos que houveram diminuição, 
apresentando o comparativo dos valores nos meses comparados, apresentação de alerta na grid 
daqueles funcionários que deixaram de receber o evento  ou que vieram a receber o evento no 
mês comparado  

 Dashboard de servidores admitidos e demitidos do serviço público, com filtros por exercício; 
evento da folha (multiescolha); órgão (possibilidade de multiescolha caso usuário tenha acesso a 
mais de um órgão); regime de trabalho (multiescolha); local de trabalho (multiescolha); 
apresentação graficamente, mensalmente, da quantidade de servidores admitidos e demitidos 
do serviço público no exercício; apresentação, graficamente, da quantidade de servidores 
admitidos e demitidos do serviço público no exercício por órgão; apresentação, por cargo, em 
lista, da quantidade de servidores admitidos e demitidos do serviço público, possibilitando na 
lista a escolha de um cargo específico que para servir como filtro e replicar em todos os gráficos 
e grids da visão; apresentação, por local de trabalho, em lista, da quantidade de servidores 
admitidos e demitidos do serviço público possibilitando na lista a escolha de um local de 
trabalho específico para servir como filtro e replicar em todos os gráficos e grids da visão; 
apresentação, por regime de trabalho, em lista, da quantidade de servidores admitidos e 
demitidos do serviço público, possibilitando na lista a escolha de um regime de trabalho 
específico para servir como filtro e replicar em todos os gráficos e grids da visão; apresentação 
de grid com detalhamento dos servidores admitidos e/ou demitidos do serviço público com 
informações quando da demissão, da data de demissão e o motivo da demissão   

 Dashboard de visualização do lançamento e arrecadação do imposto predial e territorial urbano 
(IPTU), com filtros por exercício, parcela específica (multiescolha), contribuintes em dia, 
contribuintes em dívidas, contribuintes que pularam o pagamento de alguma parcela, filtro de 
todas os itens constantes da ficha BIC do Município, bairro, por metragem de área de terreno e 
área construída, e intervalo de loteamento (inscrição cadastral); apresentação de resumo de 
todas as informações relativas ao IPTU do Município com totais (lançado, arrecadado, 
inadimplente, valores em desconto), inadimplência (valor e quantidade de imóveis), valores a 
receber (total a receber e previsão de recebimento apenas dos adimplentes), isenções (totais 
em isenção e quantidade de imóveis); apresentação, graficamente, mês a mês, por parcela do 
IPTU, dos valores lançados, arrecadados, devedores, e, a receber por parcela; apresentação, 
graficamente, do total lançado, arrecadado, devedor, a receber, a receber (apenas dos 
adimplentes), isentos, desconto; rotinas de apresentação de listas por maiores inadimplentes, 
maiores lançamentos, maiores pagadores, e, maiores isentos; demonstração, através de uma 
lista, por bairro do Município, dos totais lançados, arrecadados, de desconto, bem como do 
percentual de inadimplência, da quantidade de imóveis pertencentes ao bairro, bem como do 
total de isenções do bairro, podendo tais parâmetros servir de drill-down (filtro) para a próxima 
visão por endereço; demonstração, através de uma lista, por endereço do município, os totais 
lançados, arrecadados, de desconto, bem como o percentual de inadimplência, da quantidade 
de imóveis pertencentes ao bairro, bem como do total de isenções do endereço, podendo servir 
de drill-down (filtro) para a próxima visão por imóvel; demonstração, através de uma lista, por 
imóvel do Município, dos totais lançados, arrecadados, de desconto, bem como do percentual 
de inadimplência, da quantidade de imóveis pertencentes ao bairro, bem como do total de 
isenções do imóvel, bem como da área do terreno e área construída; análise específica de um 
imóvel apresentado contendo as informações de inscrição, endereço completo, área do terreno, 
área construída, valor venal do terreno, valor venal de construção, valor venal do imóvel e 
dados da BIC; apresentação, graficamente, para o imóvel específico, mês a mês, do valor 
lançado e arrecadado; apresentação de todas as parcelas do imóvel, com o vencimento, valor 
da parcela, valor pago, multa, juros, correção, desconto, inadimplência e indicador gráfico para 
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visualização se a parcela esta paga ou em aberto;  visualização do imóvel através de ferramenta 
de mapas (google maps, bing)  

 Dashboard de acompanhamento da arrecadação da dívida ativa com filtros de exercícios e tipo 
de tributo; apresentação, graficamente, de no mínimo dois anos, dos valores totais 
arrecadados, onde o gráfico atue como filtro para atualização automática de todos os outros 
gráficos e grids da visão; apresentação, de no mínimo dois anos, do comportamento mensal de 
arrecadação, onde o gráfico também atue como filtro para atualização automática das grids da 
visão; apresentação de detalhamento por tipo tributário com as informações do ano da dívida, a 
forma de pagamento (a vista, parcelado, etc.), valor principal, correção, multa, juros, 
honorários e valor pago devido a imensa quantidade de registros; possibilidade de exportação do 
resultado final para cada tipo tributário, com todas as dívidas individualizadas, com a data do 
pagamento, ano da dívida, forma de pagamento (a vista, parcelado, etc.), valor principal, 
correção, multa, juros, honorários e valor pago  

 Dashboard de acompanhamento dos cancelamentos em dívidas ativa municipal com filtros de 
exercícios e tipo de tributo; apresentação, graficamente, de no mínimo dois anos, dos valores 
totais cancelados, onde o gráfico deverá também atue como filtro para atualização automática 
de todos os outros gráficos e grids da visão; apresentação, de no mínimo dois anos, do 
comportamento mensal dos cancelamentos, onde o gráfico deverá atue como filtro para 
atualização automática das grids da visão; apresentação, graficamente, dos valores totais 
cancelados, por tipo de cancelamento, onde o gráfico também atue como filtro para atualização 
automática das grids da visão; detalhamento por tipo de cancelamento da quantidade de 
processos relativos àqueles tipos de cancelamentos e a quantidade de inscrições envolvidas, 
com o valor total em valor principal de cancelamentos; e, devido a imensa quantidade de 
registros, rotinas de exportação do resultado final para cada tipo de cancelamento de todos os 
processos individualizados, apresentando dados de número da dívida, número do processo, tipo 
de tributo, ano da dívida, inscrição municipal, proprietário, valor principal.  

 Dashboard de acompanhamento do protocolo com filtros de exercícios, mês, Secretaria 
(multiescolha) Pendente (S/N), Assunto (multiescolha); apresentação, graficamente, de 
comportamento mensal de entrada de processos no protocolo; apresentação gráfica da 
movimentação por secretaria; apresentacao gráfica dos maiores assuntos demandados; 
apresentação gráfica dos processos pendentes de solução; apresentação gráfica de processos 
internos/externos; detalhamento através de grid por assunto do total de processos, quantidade 
de dias de tramitação, da média de dias para solução, , quantidade de processos acima e abaixo 
do média; detalhamento através de grid dos processos, com identificação do requerente.  

 

4.1.8.  Transparência Pública  

 Exportação dos dados em formato aberto de um ano e/ou mês específico           

 Apresentação, como página principal do portal, resumos em página única de informações como 
resumo de receitas x despesa; quantidade de funcionários; data de atualização do portal; 
investimento em educação; valores contratados; diárias com viagens e adiantamentos; Restos a 
Pagar; Total Pago no ano referente a Restos a Pagar; valores depositados referente aos 
precatórios; gráfico representando a quantidade de acessos mensal ao portal; acesso aos 
serviços de integração ao whatsapp e/ou telegram           

 Centralização, desde os gráficos até os níveis de detalhamento (grid), com conceito de drill-
down, com cada área de atuação contemplada no edital, vedando que as informações estejam 
espalhadas no site, fazendo com que o usuário quando entre no cenário, tenha ali contida todas 
as informações pertinentes ao assunto em questão, não permitindo que sejam abertos outros 
browsers/abas, e que fiquem espalhadas as informações             

 Possibilidade de filtro, dentro dos cenários, com multiescolha dos filtros disponíveis nas visões, 
que não os gráficos (ex: unidade orçamentária a e b; modalidades: convite e pregão; cargos x e 
y)  



 

Página 108 de 119 

 

 Qr-code, ao acessar o atalho, possibilitando o redirecionamento do cidadão aos serviços do 
whatspp e/ou telegram           

 Cenário de despesas do exercício contendo opções de filtro de período de data, modalidade de 
licitação, credor, secretaria/diretoria, credor, programa e ação de governo e por código e 
aplicação  com apresentação, com base nas pesquisas selecionadas o portal, na mesma tela, de 
gráfico apresentando o valor total empenhado e pago (geral); gráfico apresentando o valor total 
empenhado e pago (por secretaria); gráfico apresentando os totais por modalidade de licitação 
empenhado e pago; grid com os valores empenhados/pagos por programa do governo e por ação 
de governo; grid com o detalhamento do empenho em atendimento a lei 131/2009, bem como o 
decreto federal de regulamentação que estabeleceu informações mínimas a serem 
disponibilizas, sendo que para cada empenho seja apresentadas as liquidações e os pagamentos 
efetuados, além de permitir que o usuário/cidadão utilize todos os gráficos do cenário como 
filtro e o resultado deve reflita nos outros gráficos/grid do cenário na mesma página, sendo que 
todas as informações contidas em página única. Os gráficos contidos no cenário com função 
obrigatoriamente de filtro, para que sejam as informações filtradas no próprio cenário           

 Cenário de despesas relativas a despesas de diárias, viagens e adiantamentos, conforme 
recomendação do Ministério Público Federal, com as opções de filtro de data inicial e final e 
secretaria/diretoria pelo qual foi feito as despesas, senso que, com base nas pesquisas 
selecionadas, o portal apresente ainda na mesma tela gráfico dos valores totais solicitados, 
gastos e devolvidos (se caso); gráfico dos valores totais solicitados, gastos e devolvidos (se caso) 
por secretaria; grid com o detalhamento do processo em que foi feita a despesa, a data do 
empenho, o solicitante do empenho, e os valores solicitados, gastos e devolvidos; grid através 
do empenho, de todos os beneficiários da despesa de adiantamento, diária e viagens, com 
informações de período inicial e final da despesa, o cargo do beneficiário e seu nome, o motivo 
pelo qual utilizou o recurso público, seu cargo, permitindo, ainda, a demonstração dos anexos 
(comprovantes) de todas as despesas utilizadas na viagem como ex: cupons, comprovantes de 
abastecimentos, etc., e, os gráficos contidos no cenário, apresentando obrigatoriamente  filtro, 
para que sejam as informações filtradas no próprio cenário           

 Cenário de receitas orçamentárias, com opções de filtros: exercício, e receita (que pode ser 
uma ou mais receitas-multiescolha), sendo que com base nas pesquisas selecionadas o portal 
apresente na mesma tela gráfico dos valores totais de receita prevista do exercício x receita 
realizada do exercício; gráfico de linha, contendo mês a mês o comportamento da receita 
prevista x receita realizada, de forma a possibilitar ao cidadão verificar o total mês a mês pelo 
gráfico; grid com o detalhamento mensal receita por receita, o previsto no orçamento e o 
realizado até o momento da pesquisa, detalhando o percentual de arrecadação sobre o previsto; 
gráfico de linha diária, quando selecionado no gráfico mensal um mês especifico, ou na grid, 
com a realização da receita diária (gráfico de linha); grid com o detalhamento, quando 
selecionado no gráfico diário um dia específico, com o detalhamento de todas as receitas que 
compõe aquele valor diário, servindo, todos gráficos contidos no cenário, obrigatoriamente de 
filtro, para que sejam as informações filtradas no próprio cenário           

 Cenário de multas de trânsito com opções de filtros por exercício e mês, sendo que, com base 
nas pesquisas selecionadas, o portal apresente na mesma tela gráfico com os valores totais 
previsto do exercício x realizado do exercício de cada receita referente ao transito; gráficos de 
quais códigos de aplicação bem como programa de governo e ação de governo estão sendo 
realizadas as despesas referentes ao trânsito; grid com o detalhamento diário das receitas do 
transito com informação dos valores nominais; grid com o detalhamento diário das despesas 
empenhadas, liquidadas e pagas, por credor referentes ao trânsito, servindo os gráficos contidos 
no cenário, obrigatoriamente, de filtro, para que sejam as informações filtradas no próprio 
cenário           

 Cenário de receitas/despesas relativas à pandemia do covid-19, em atendimento às exigências 
do Tribunal de Contas do Estado de São Paulo, com as opções de filtros por credor/fornecedor, 
modalidade de licitação e material adquirido na pandemia, apresentando um resumo com os 
valores totais arrecadados frente a pandemia; resumo com as despesas contratadas e liquidadas 
durante a pandemia; resumo com o total de despesas pagas durante a pandemia; sendo que, 
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com base nas pesquisas selecionadas o portal apresente na mesma tela todas as receitas 
recebidas tendo como informações a receita, a fonte de recurso, o código de aplicação e os 
valores arrecadados diariamente; e, ainda, gráficos apresentando os valores gastos pela focados 
na pandemia por fonte de recurso, por ação e por modalidade de licitação; gráfico com os 
materiais adquiridos na pandemia, com detalhamento completo do item, valores gastos naquele 
material bem como o credor/fornecedor vencedor do certame; grid com as despesas realizadas 
no período da pandemia com informações mínimas de credor/fornecedor; modalidade de 
licitação com o fundamento legal; prazo do contrato; data da despesa; valores 
empenhados/liquidados devendo detalhar todas as liquidações para cada empenho utilizado; 
grid com os fornecedores que prestaram serviços ou forneceram materiais durante a pandemia, 
com possibilidade de detalhamento do processo de compra, com todos os detalhamentos do 
objeto/serviço adquirido, apresentando o valor total de cada item; grid que apresente os gastos 
referentes a restos a pagar; grid dos materiais adquiridos na pandemia com a destinação final 
do objeto para qual destino o material/serviço foi disponibilizado, apresentando o destino dos 
materiais/serviços adquiridos mostrando o local do destino, bem como a quantidade para cada 
local de destino e a data/hora da destinação   

 Cenário de obras públicas com opções de filtros por ano do processo e situação da obra, sendo 
que com base nas pesquisas selecionadas o portal apresente na mesma tela o gráfico do 
percentual por situação de obras totais do município; grid com o detalhamento dos processos 
contendo a situação e a obra; e, ainda, para cada obra, possibilidade de se verificar o 
detalhamento das informações da contratação contendo: processo licitatório, fornecedor da 
obras com CNPJ; total contratado, empenhado, processado e pago podendo detalhar todos os 
empenhos, liquidações e pagamentos, sendo possível identificar através de geolocalização a 
obra em mapa  

 Cenário de despesas com serviços de publicidade com opções de filtros de seleção de data 
inicial e final; programa de governo, ação de governo, credor, sendo que com base nas 
pesquisas selecionadas o portal apresente na mesma tela gráfico do total processado e total 
pago do período, detalhamento da previsão e quanto foi realizado por programa de 
governo/ação; grid com o detalhamento dos empenhos contendo o empenho, fornecedor, data 
do empenho, valor do empenho, valor processado e pago com possibilidade de verificar todas as 
liquidações de cada empenho e todos os pagamentos de cada liquidação  

 Disponibilização ao Ente, de painel de controle com a relação de todos os pedidos realizados, 
pendentes e recusados      

 Disponibilização, no portal de transparência online, de relatórios estatísticos de pedidos de 
acesso à informação, com informações de quantidade de pedidos deferidos/indeferidos por ano 
(graficamente); quantidade de pedidos realizados mês a mês (graficamente); quantidade de 
pedidos por secretaria/departamento  

 Demonstração de forma aberta, de todos os pedidos realizados, com sua pergunta na íntegra, e 
a resposta na íntegra para consulta pública          

 Função de que a partir de cada questão recomendada pelo Ministério Público Federal na ficha 
espelho, atendida pela Prefeitura, o sistema permita diretamente o direcionamento para o local 
do portal de transparência onde a recomendação está atendida           

 Serviço de mensageria whatsapp e/ou telegram (CHAT BOT), ou seja, o sistema deverá se 
comunicar internamente ao Banco de Dados e trazer as resposta em consonância às 
apresentadas no Portal de Transparência , possibilitando consultas às informações de despesas 
realizadas pela prefeitura no exercício, com detalhamento ou filtros de departamento – 
trazendo a lista de departamento a fim de facilitar a busca pelo cidadão; credores; programas 
de governo (trazer a lista de programas de governo a fim de facilitar a busca pelo cidadão); 
mês; previsão e arrecadação da Prefeitura no exercício, com detalhamento e filtro de mês e 
apresentação das maiores arrecadações, e permitindo ao final da análise a exportação em 
formato aberto para o usuário.  

 



 

Página 110 de 119 

 

5. DOS PRAZOS E CONDIÇÕES PARA A PRESTAÇÃO DE SERVIÇOS OBJETO DA 

LICITAÇÃO  

 

O prazo de implantação dos softwares será de 90 (noventa) dias a contar da data de 

assinatura do contrato, mediante entrega de todas as informações e base de dados pela 

Prefeitura da Estância Turística de Itu, incluindo em tal período a conversão das mesmas.  

 

A necessária conversão/migração dos dados entregues pela Prefeitura da Estância 

Turística de Itu (dados do exercício atual e dados históricos dos últimos 05 anos) para 

fins de implantação dos softwares correrá por conta e risco da empresa licitante 

vencedora do certame.  

 

Caso ao término da implantação algum software não corresponda ao exigido no 

instrumento convocatório, a Contratada deverá providenciar no prazo máximo de 10 

(dez) dias, contados da data de notificação expedida pela Contratante, a sua adequação, 

visando ao atendimento das especificações, sem prejuízo da incidência das sanções 

previstas no instrumento convocatório, na Lei n.º 8.666/93 e legislação correlata. 

  

A implantação dos softwares deverá ser acompanhada de Termo de Implantação 

definitivo, devidamente atestado por servidor responsável da Prefeitura da Estância 

Turística de Itu.  

 

Durante todo o período de execução contratual, a Contratada deverá prestar suporte 

técnico aos usuários dos softwares, via atendimento remoto, por telefone, e, 

excepcionalmente, in loco.  

 

Deverá ainda, a Contratada, realizar manutenção técnica preventiva e corretiva nos 

softwares, durante todo o período de vigência contratual, e sempre que necessário em 

função da edição de novas regras, de legislação ou de instruções do Tribunal de Contas 

do Estado. 

 

Eventuais atividades de suporte e manutenção que demandarem acesso à base de dados 

da Contratante deverão ocorrer mediante contato prévio e autorização. 
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Anexo VIII 

 

MINUTA DE CONTRATO Nº ..... /2022  

 

CONTRATO QUE ENTRE SI CELEBRAM A PREFEITURA DA ESTÂNCIA TURÍSTICA DE ITU E 

A EMPRESA _________ PARA CESSÃO DE LICENCA DE SOFTWARES DESTINADOS À 

GESTÃO ORÇAMENTÁRIA, FINANCEIRA E CONTÁBIL; GESTÃO DE FOLHA DE 

PAGAMENTOS; GESTÃO ADMINISTRATIVA DE COMPRAS, LICITAÇÕES, 

CONTRATOS E PATRIMÔNIO (PERMANENTE E ALMOXARIFADOS); GESTÃO DE 

TRIBUTOS MUNICIPAIS; GESTÃO DE PROTOCOLO; PORTAL DO EMPREENDEDOR; 

BUSINESS INTELLIGENCE E TRANSPARÊNCIA PÚBLICA. 

 

São partes neste instrumento particular de contrato, de um lado a PREFEITURA DA 

ESTÂNCIA TURÍSTICA DE ITU, pessoa jurídica de direito público, com sede à Av. Itu 

400 anos, nº 111, Bairro Itu Novo Centro, na cidade e comarca de Itu, no Estado de São 

Paulo, devidamente inscrita no CNPJ sob nº 46.634.440/0001-00, neste ato representada 

pelo Secretário (a) Municipal de ........................, o(a) Sr.(a) ........, nacionalidade 

........, estado civil ........, profissão ..........., portador do R.G. nº _______ e do CPF nº 

_______, residente nesta cidade de Itu/SP, doravante denominada simplesmente 

CONTRATANTE, e, de outro lado à empresa _____ com sede à _______, devidamente 

inscrita no CNPJ sob n. º _______, Inscrição Estadual nº _____, neste ato representada 

pelo Sr. _______, portador do RG nº _______ e do CPF nº_______, residente à 

_______, doravante denominada simplesmente CONTRATADA, que têm entre si justo e 

contratado celebrar, como de fato celebrado tem, o presente contrato, com base no 

Processo Licitatório nº ___/2022, Pregão Presencial nº ___/2022, que se regerá 

pelas seguintes cláusulas e condições que mutuamente se outorgam, a saber: 

 

CLÁUSULA I – DO OBJETO 

1.1. Constitui objeto do presente instrumento, a CESSÃO DE LICENCA DE 

SOFTWARES DESTINADOS À GESTÃO ORÇAMENTÁRIA, FINANCEIRA E 

CONTÁBIL; GESTÃO DE FOLHA DE PAGAMENTOS; GESTÃO ADMINISTRATIVA DE 

COMPRAS, LICITAÇÕES, CONTRATOS E PATRIMÔNIO (PERMANENTE E 

ALMOXARIFADOS); GESTÃO DE TRIBUTOS MUNICIPAIS; GESTÃO DE 

PROTOCOLO; PORTAL DO EMPREENDEDOR; BUSINESS INTELLIGENCE E 

TRANSPARÊNCIA PÚBLICA, conforme consta das especificações nos Anexos I e VII do 

Edital. 

1.2. Faz parte integrante deste Contrato, para todos os fins de direito, 

independentemente de transcrição, e obrigando-se as partes em todos os seus termos, o 

Edital e seus anexos, bem como a proposta apresentada pela CONTRATADA no 

procedimento licitatório que deu origem a este contrato. 

1.3. A quantidade do objeto poderá ser alterada para mais ou para menos até o limite de 

25% (vinte e cinco por cento), a exclusivo critério da Prefeitura da Estância Turística de 

Itu, de acordo com o artigo 65, parágrafo 1°, da Lei 8.666/93 e suas alterações 

posteriores. 

 

CLÁUSULA II – DAS OBRIGAÇÕES E RESPONSABILIDADE DA CONTRATADA 

São obrigações da CONTRATADA: 
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2.1. Será de responsabilidade da CONTRATADA, a saúde dos funcionários, todas as 

despesas e o pagamento de todos os emolumentos, taxas e tributos Municipais, 

Estaduais e Federais que incidam ou venham a incidir sobre os serviços objeto deste 

instrumento, devendo apresentar, de imediato, quando solicitado, todos e quaisquer 

comprovantes de pagamento e quitação.  

2.2. Comparecer, sempre que solicitado, em horário estabelecido pela Prefeitura da 

Estância Turística de Itu, a fim de receber instruções e acertar providências, incidindo a 

CONTRATADA, no caso de não atendimento desta exigência, na multa estipulada neste 

Contrato. 

2.3. Responder por quaisquer ônus, direitos ou obrigações vinculados à legislação 

tributária, fiscal, trabalhista, previdenciária, securitária ou comercial, além de 

responsabilizar-se pelo trato e observância das leis trabalhistas, previdenciárias e fiscais, 

pelas despesas tributárias e outras obrigações congêneres, decorrentes da assinatura e 

execução do presente instrumento contratual, ficando ainda a CONTRATADA, 

responsável por todas as despesas necessárias à realização dos serviços, custos pelo 

pagamento dos salários devidos pela mão de obra empregada na execução dos trabalhos 

e demais despesas indiretas e decorrentes da execução do presente contrato, cujo 

cumprimento e responsabilidade caberão, exclusivamente, à CONTRATADA. 

2.4. Executar os objetos da licitação em conformidade com o item 5.2 alíneas “d”, “e” e 

Anexo VII do edital. 

2.5. Caberá a CONTRATADA comprovar mensalmente a CONTRATANTE, as obrigações e 

deveres trabalhistas inerentes aos serviços contratados, mediante a apresentação dos 

originais da fatura, bem como dos comprovantes de recolhimento do FGTS, 

correspondente ao período de execução dos serviços e a mão de obra alocada para esse 

fim. Em relação ao INSS (art. 31 da Lei nº 8.212/91 com a redação dada pela Lei nº 

9.711/98), serão observados os procedimentos da Instrução Normativa nº 100, do INSS 

(ou outra que a substituir). 

2.6. Responder integralmente pelas obrigações contratuais, no caso de, em qualquer 

hipótese, empregados da CONTRATADA intentarem reclamações trabalhistas contra a 

CONTRATANTE; 

2.7. Obrigar-se pela seleção, treinamento, habilitação, contratação, registro profissional 

de pessoal necessário, bem como pelo cumprimento das formalidades exigidas pelas Leis 

Trabalhistas, Sociais e Previdenciárias; 

2.8. Providenciar afastamento imediato, das dependências da sede da CONTRATANTE, 

de qualquer empregado cuja permanência seja por ela considerada inconveniente; 

2.9. Manter, na direção dos serviços, representante ou preposto capacitado e idôneo que 

a represente, integralmente, em todos os seus atos; 

2.10. Fornecer materiais e mão-de-obra especializada para execução dos serviços objeto 

do presente instrumento; 

2.11. Cumprir rigorosamente todas as disposições legais referentes à segurança do 

trabalho, fornecendo por sua conta todos os materiais necessários à segurança do 

pessoal que trabalhar na execução dos serviços; 

2.12. Fornecer, quando solicitado pela CONTRATANTE, a comprovação de recolhimento 

dos encargos sociais trabalhistas e previdenciários referentes aos empregados que farão 

parte da equipe de trabalho e verificar se os mesmos estão registrados em carteira 

profissional de trabalho em nome da CONTRATADA; 

2.13. Caso a CONTRATANTE venha a ser arrolada no polo passivo de reclamações, 

autuações, ações judiciais ou administrativas por conta da atuação da CONTRATADA, 
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esta deverá assumir formalmente a responsabilidade e requerer a exclusão do Município 

na primeira oportunidade de manifestação na referida demanda. 

2.14. Em qualquer hipótese, a CONTRATADA deverá indenizar de forma regressiva a 

CONTRATANTE que venha a ser incluída no polo passivo e condenada de reclamações, 

autuações, ações judiciais ou administrativas. 

2.15. A CONTRATADA se obriga a atender de imediato qualquer ordem judicial ou 

administrativa contra si, provocada por Conselho de Classe, também isentando a 

CONTRATANTE de qualquer responsabilidade. 

2.16. Encaminhar para a CONTRATANTE após 05 (cinco) dias da assinatura do contrato, 

a relação dos funcionários alocados em cada serviço contratado, devendo manter essa 

relação atualizada, no caso de substituições de funcionários. 

2.17. Encaminhar para a CONTRATANTE junto com as notas fiscais/fatura, as guias de 

recolhimento de INSS, FGTS e IRRF (se for o caso), até o mês anterior da data da 

emissão das mesmas. 

2.18. Encaminhar cópia da SEFIP – Sistema Empresa de Recolhimento do Fundo de 

Garantia e Informações à Previdência Social para conferência dos funcionários. 

2.19. Caso ocorra a suspensão do desconto referente ao INSS, por força de liminar, 

apresentar declaração de que está em vigor a liminar. 

 

CLÁUSULA III – DAS OBRIGAÇÕES DA CONTRATANTE 

São obrigações da CONTRATANTE: 

3.1. Fornecer e providenciar todos os dados e informações necessárias, para a completa 

e correta realização do objeto deste certame. 

3.2. Acusar a entrega e execução do objeto do referido certame, conferindo-os com o 

pedido formulado. 

3.3. Efetuar os pagamentos dos fornecimentos ora pactuados, no prazo e condições 

estabelecidas na cláusula IV deste Contrato. 

 

CLÁUSULA IV – DO PREÇO E CONDIÇÕES DE PAGAMENTO 

4.1. Em contraprestação aos serviços objetivados pelo presente instrumento de contrato, 

a CONTRATANTE pagará à CONTRATADA o valor mensal de R$ ................. 

(...........................),  totalizando o valor de R$ ................. (...........................), de 

acordo com os seguintes valores: 

 

ITEM OBJETO UNID. QUANT. 
VALOR 

UNITÁRIO 
VALOR 
TOTAL 

01 Serviços de    conversão/migração/implantação 
dos softwares. 

Serv. 01   

02 Licença de uso de Software de Gestão 
Orçamentária, Financeira e Contábil 

Serv./mês 12 
  

03 Licença de uso de Software de Gestão de Folha 
de Pagamentos. 

Serv./mês 12 
  

04 Licença de uso de Software de Gestão 
Administrativa de Compras, Licitações, 
Contratos e Patrimônio (Permanente e 
Almoxarifados). 

Serv./mês 12 

  

05 Licença de uso de Software de Gestão de 
Tributos Municipais. 

Serv./mês 12 
  

06 Licença de uso de Software de Gestão de 
Protocolo. 

Serv./mês 12 
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07 Licença de uso de Software de Portal do 
Empreendedor. 

Serv./mês 12   

08 Licença de uso de Software de Business 
Intelligence. 

Serv./mês 12   

09 Licença de uso de Software de Transparência 
Pública. 

Serv./mês 12   

 

4.2. No valor acima estão incluídas todas as despesas diretas e indiretas, com o 

fornecimento dos produtos, tais como, custos sociais, tributários, etc., ficando claro que à 

CONTRATANTE nenhum ônus caberá além do pagamento proposto. 

4.3. Os pagamentos serão efetuados de acordo com os serviços prestados, em até 10 

(dez) dias após a quinzena, após a entrega da Nota-Fiscal/Fatura, devidamente 

assinado pelo responsável da Secretaria Municipal requisitante, em depósito em conta 

corrente a ser indicada pela licitante. 

4.4. Os pagamentos serão efetuados em conformidade com os serviços executados, 

mediante a apresentação dos originais da fatura, bem como dos comprovantes de 

recolhimento do FGTS, correspondente ao período de execução dos serviços e a mão de 

obra alocada para esse fim. Em relação ao INSS (art. 31 da Lei nº 8.212/91 com a 

redação dada pela Lei nº 9.711/98), serão observados os procedimentos da Instrução 

Normativa nº 100, do INSS (ou outra que a substituir). 

4.5. Em obediência ao art. 31 da Lei nº 8.212 de 24/07/1991, alterado pela Lei nº 9.711 

de 20/11/1998, e Instrução Normativa nº 100, do INSS, a Administração reterá 11% 

(onze por cento) do valor bruto da nota fiscal, fatura, recibo ou documento de cobrança 

equivalente, obrigando-se a recolher em nome da CONTRATADA, a importância retida 

até o dia 02 (dois) do mês subsequente ao da emissão do respectivo documento de 

cobrança ou o próximo dia útil, caso esse não o seja. 

4.6. Por ocasião do pagamento deverá ser integralmente cumprido o disposto na 

Instrução Normativa nº 89, do INSS (ou outra que a substituir), no que se refere à 

retenção de alíquota adicional, incidente sobre o valor da nota fiscal, fatura, recibo, ou 

documento de cobrança equivalente, decorrente da prestação de serviços em condições 

especiais. 

4.7. Quando da emissão da nota fiscal, fatura, recibo ou documento de cobrança 

equivalente, a CONTRATADA, deverá destacar o valor da retenção, a título de “Retenção 

para a Seguridade Social”. 

4.8. Poderão ser deduzidos da base de cálculos de retenção os valores de custos de 

fornecimento incorridos pela empresa contratada a ser amparada nos termos da 

legislação própria. Tais parcelas deverão estar discriminadas no documento de cobrança. 

4.9. A falta de destaque do valor da retenção no documento de cobrança impossibilitará 

a CONTRATADA de efetuar sua compensação junto ao INSS, ficando a critério de 

CONTRATANTE proceder à retenção/recolhimento devidos sobre o valor bruto do 

documento de cobrança ou devolvê-lo a CONTRATADA. 

 

CLÁUSULA V – DA GLOSA E RETENÇÃO DE PAGAMENTOS 

5.1. Caso a CONTRATADA não dê integral cumprimento às obrigações assumidas no 

presente instrumento contratual, bem como a CONTRATANTE venha a ser arrolada no 

polo passivo de reclamações, autuações, ações judiciais ou administrativas por conta da 

atuação da CONTRATADA, poderá a CONTRATANTE glosar os pagamentos devidos à 

CONTRATADA, isto é, reter os créditos decorrentes do contrato até o limite dos 

prejuízos causados à CONTRATANTE e das multas aplicadas. 
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5.2. A glosa não possui natureza sancionatória, tratando-se de medida que visa ao 

ressarcimento de determinada monta. 

5.3. Para a efetivação, em momento posterior, da glosa e retenção, será oportunizado à 

CONTRATADA o direito à ampla defesa e ao contraditório assegurado no artigo 5º, LV, 

da Constituição Federal. 

5.4. Confirmada a glosa e retenção, a critério da CONTRATANTE, por oportunidade e 

conveniência, a fim de eximir sua responsabilidade em reclamações, autuações, ações 

judiciais ou administrativas por conta da atuação da CONTRATADA, poderá utilizar os 

critérios glosados e retidos da CONTRATADA para garantir o juízo, evitando, assim, o 

agravamento da demanda. 

 

CLÁUSULA VI – DOS RECURSOS FINANCEIROS 

6.1. Os custos e despesas decorrentes dos pagamentos do objeto deste Pregão 

Presencial serão de responsabilidade da PREFEITURA DA ESTÂNCIA TURÍSTICA DE 

ITU e atendida pela dotação orçamentária nº 3390.4000.04.129.7020.2234 e 

3390.4000.04.122.7006.2234 (Fonte 01: Municipal), constante do exercício de 2022 e 

subsequente. 

 

CLÁUSULA VII – DO PRAZO DE VIGÊNCIA/DO REGIME DE 

FORNECIMENTO/REAJUSTE 

7.1. O contrato terá vigência de 12 (doze) meses, iniciando-se em ____/____/____ e 

encerrando-se em ___/___/____, podendo ser prorrogado nos termos do artigo 57, IV 

da Lei nº 8.666/93 e alterações. 

7.2. A prorrogação do presente contrato, caso, comprovadamente necessária, somente 

será efetuada mediante justificativa expressa apresentada pela parte interessada com a 

anuência da outra, antes do limite fixado para seu término, desde que verificada a 

conformidade com os preceitos da Lei Federal n° 8.666/93 e suas alterações. 

7.3. A prestação do objeto deste contrato deverá ser executada em regime de 

empreitada por preço global, de conformidade com a proposta apresentada pela 

CONTRATADA que originou este ajuste.  

7.4. Nos termos da legislação vigente, os preços poderão ser reajustados a cada 

periodicidade de 12 (doze) meses pela variação do IPCA, tomando-se por mês base para 

o cálculo o da entrega da proposta.  

 

CLÁUSULA VIII - DA RESCISÃO CONTRATUAL 

8.1. Este contrato será rescindido unilateralmente pela CONTRATANTE, no todo ou em 

parte, de pleno direito, em qualquer tempo, isento de quaisquer ônus ou 

responsabilidades, independente de ação, notificação ou interpelação judicial ou 

extrajudicial, quando a CONTRATADA na vigência do presente contrato cometer 

quaisquer das infrações dispostas na legislação específica, além da aplicação das sanções 

previstas neste Contrato e no Edital que deu origem a este ajuste. 

8.2. O presente contrato poderá ainda ser rescindido havendo motivo justo, devendo ser 

expressamente denunciado com antecedência de no mínimo 10 (dez) dias, ou ainda a 

CONTRATANTE poderá rescindir administrativamente o presente contrato nas hipóteses 

previstas no art. 78, inciso I a XII, da Lei Federal nº 8.666/93 e suas alterações, sem que 

caiba à CONTRATADA direita a qualquer indenização, sem prejuízo das penalidades 

pertinentes. 
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CLÁUSULA IX – DAS PENALIDADES E DAS MULTAS 

9.1. Aquele que fizer declaração falsa, deixar de apresentar as condições de habilitação 

exigidas, atrapalhar ou retardar a execução do presente Pregão, bem como recusar, 

injustificadamente, em executar o objeto deste certame dentro do prazo estabelecido 

pela Administração, caracterizando o descumprimento total da obrigação assumida, 

ficará sujeito à: 

a) Advertência; 

b) Multa de 10% (dez) por cento do total global de sua proposta.  

c) Impedimento de licitar e contratar com a Prefeitura da Estância Turística de Itu, pelo 

prazo de até 5 (cinco) anos, sem prejuízo das multas previstas neste edital e contrato, 

bem como demais cominações legais 

d) Declaração de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administração Pública, nos 

termos do art. 87 da Lei 8.666/93. 

9.1.1. As sanções previstas nas alíneas "a”, “c” e “d” poderão também ser aplicadas 

concomitantemente com a da alínea "b", facultada a defesa prévia do interessado no 

prazo de 5 (cinco) dias, contado a partir da data da notificação.  

9.2 - Fica assegurada à CONTRATANTE a faculdade de rescindir totalmente o contrato 

decorrente do presente Pregão, sem que ao fornecedor assista o direito de qualquer 

indenização, nos casos de: 

a) Execução do objeto do referido certame que não esteja de pleno acordo com o 

especificado no Anexo VII do Edital; 

b) Falência, liquidação amigável ou judicial. 

 

CLÁUSULA X – DOS TRIBUTOS E DESPESAS 

10.1. Constituirá encargos exclusivos da CONTRATADA o pagamento de tributos, 

tarifas, emolumentos e despesas decorrentes da formalização deste contrato.  

 

CLÁUSULA XI – DA CESSÃO OU TRANSFERÊNCIA 

11.1. O presente contrato não poderá ser objeto de cessão ou transferência, no todo ou 

em parte, sem prévia anuência da CONTRATANTE. 

 

CLÁUSULA XII – DA PUBLICAÇÃO DO CONTRATO 

12.1. Será providenciado, pela CONTRATANTE, até o 5° (quinto) dia útil do mês 

seguinte da assinatura do presente contrato para ocorrer no prazo de até 20 (vinte) dias 

daquela data, a publicação na Imprensa Oficial, em resumo do presente instrumento. 

 

CLÁUSULA XIII – DO SUPORTE LEGAL 

13.1. O presente instrumento é firmado de acordo com a Lei Federal n. º 8.666, de 21 de 

junho de 1993, e suas alterações posteriores. 

 

CLÁUSULA XIV – DAS DISPOSIÇÕES GERAIS 

14.1. A CONTRATANTE não responderá por quaisquer ônus, direitos ou obrigações 

vinculadas à legislação tributária, trabalhista, previdência ou securitárias, decorrentes do 



 

Página 117 de 119 

 

fornecimento objeto do presente contrato, cujo cumprimento e responsabilidade caberão 

exclusivamente à CONTRATADA. 

14.2. A CONTRATANTE não responderá por quaisquer compromissos assumidos pela 

CONTRATADA com terceiros, ainda que vinculados à execução do presente contrato, 

bem como, por qualquer dano causado a terceiros em decorrência de ato da 

CONTRATADA, de seus empregados, prepostos ou subordinado. 

14.3. Os danos e prejuízos, se ocorrerem, serão ressarcidos à CONTRATANTE, no prazo 

de 48 (quarenta e oito) horas, contado da notificação administrativa à CONTRATADA, 

sob pena de multa. 

14.4. Os casos omissos do presente instrumento serão resolvidos de acordo com as 

disposições da Lei Federal nº 8.666/93 e suas alterações posteriores, e nas demais 

normas pertinentes aos contratos. 

14.5. A tolerância das partes não implica em renovação das obrigações assumidas no 

presente contrato. 

 

CLÁUSULA XV – GESTOR DO CONTRATO 

15.1. A CONTRATANTE nomeia como gestor do contrato o Sr(a). .......................... – 

Secretaria Municipal de Finanças. 

 

CLÁUSULA XVI – DO FORO 

16.1. Para quaisquer questões, dúvidas ou controvérsias oriundas da execução do 

presente contrato, as partes elegem de comum acordo o Foro da Comarca de Itu, Estado 

de São Paulo, para dirimir as questões da interpretação deste ajuste, e renunciam a 

qualquer outro por mais privilegiado que seja. 

16.2. E, para firmeza e validade do que aqui ficou estipulado, e por estarem as partes 

justas e CONTRATADA, nas pessoas de seus representantes legais, assinam o presente 

instrumento em 04 (quatro) vias de igual teor e forma, em  .... (......) laudas impressas 

somente no anverso, sem adendos ou entrelinhas, na presença de 02 (duas) 

testemunhas abaixo identificadas, para que surta os seus jurídicos e legais efeitos. 

 

Prefeitura da Estância Turística de Itu 

 

Em ....., ................ de 2022. 

 

 

CONTRATANTE                      CONTRATADA 

 

TESTEMUNHAS: 
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ANEXO IX 

TERMO DE CIÊNCIA E DE NOTIFICAÇÃO 

 

CONTRATANTE: ___________________________________________  

CONTRATADA: _________________________________________  

CONTRATO: Nº _____/2022 

OBJETO:  

Pelo presente TERMO, nós, abaixo identificados: 

1. Estamos CIENTES de que: 

a) o ajuste acima referido, seus aditamentos, bem como o acompanhamento de sua 

execução contratual, estarão sujeitos a análise e julgamento pelo Tribunal de Contas do 

Estado de São Paulo, cujo trâmite processual ocorrerá pelo sistema eletrônico; 

b) poderemos ter acesso ao processo, tendo vista e extraindo cópias das manifestações 

de interesse, Despachos e Decisões, mediante regular cadastramento no Sistema de 

Processo Eletrônico, em consonância com o estabelecido na Resolução nº 01/2011 do 

TCESP; 

c) além de disponíveis no processo eletrônico, todos os Despachos e Decisões que vierem 

a ser tomados, relativamente ao aludido processo, serão publicados no Diário Oficial do 

Estado, Caderno do Poder Legislativo, parte do Tribunal de Contas do Estado de São 

Paulo, em conformidade com o artigo 90 da Lei Complementar nº 709, de 14 de janeiro 

de 1993, iniciando-se, a partir de então, a contagem dos prazos processuais, conforme 

regras do Código de Processo Civil; 

d) as informações pessoais dos responsáveis pela contratante  e e interessados estão 

cadastradas no módulo eletrônico do “Cadastro Corporativo TCESP – CadTCESP”, nos 

termos previstos no Artigo 2º das Instruções nº01/2020, conforme “Declaração (ões) de 

Atualização Cadastral” anexa (s); 

e) é de exclusiva responsabilidade do contratado manter seus dados sempre atualizados. 

2. Damo-nos por NOTIFICADOS para: 

a) O acompanhamento dos atos do processo até seu julgamento final e consequente 

publicação; 

b) Se for o caso e de nosso interesse, nos prazos e nas formas legais e regimentais, 

exercer o direito de defesa, interpor recursos e o que mais couber. 

LOCAL e DATA: Itu, .... de ..... de 2022. 

 

AUTORIDADE MÁXIMA DO ÓRGÃO/ENTIDADE: 

Nome:  

Cargo:  

CPF:  

Assinatura: ______________________________________________________ 
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RESPONSÁVEIS PELA HOMOLOGAÇÃO DO CERTAME OU RATIFICAÇÃO DA 

DISPENSA/INEXIGIBILIDADE DE LICITAÇÃO: 

Nome:  

Cargo:  

CPF:  

 

Assinatura: ______________________________________________________ 

 

RESPONSÁVEIS QUE ASSINARAM O AJUSTE: 

Pela CONTRATANTE: 

Nome:  

Cargo: 

CPF:  

Assinatura: ______________________________________________________ 

 

Pela CONTRATADA: 

Nome:  

Cargo:  

CPF:  

 

Assinatura: ______________________________________________________ 

 

ORDENADOR DE DESPESAS DA CONTRATANTE: 

Nome:  

Cargo: 

CPF:  

 

Assinatura: ______________________________________________________ 

 

GESTOR(ES) DO CONTRATO: 

Nome:  

Cargo: 

CPF:  

 

Assinatura: ______________________________________________________ 

 

 


